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Fredag:
De som jobbar från 16.00 förbereder skolan för att ta emot de lag som ska checka in. Skyltar ska sättas upp på dörrar, incheckningskontrakt ska förberedas, ev kiosk ska förberedas. Beroende på vilken skola det gäller och vilket väder det är, så kan man behöva sopa i entréer och vissa korridorer. Kolla att papperskorgarna i klassrummen är tömda och har påsar isatta. Sätta upp hållplatsskyltar för cupbussarna.
När man checkar in ett lag ska följande göras:
-ingen från laget släpps in i klassrummet innan incheckningen är klar.
-en ledare ska läsa igenom och skriva på kontraktet.
-lämna ut det antal deltagarkortsband laget behöver. Notera på kontraktet hur många band de hämtat ut.  Alla som ska bo och äta ska ha löst ett deltagarkort i förväg, även ledare. Om de säger att de ska igen pengar pga sjukdomsbortfall eller ska köpa fler kort så får de en faktura/utbetalning på det efter Umecupen. Ibland kan det vara så att ngn spelare behöver ha sin förälder med och då behöver föräldern inget deltagarkortsarmband.

17.30-23.00 är arbetsuppgifterna mestadels att checka in lag och peka ut var de ska äta kvällsfika. Vissa äter på den skola de bor på, andra på en närbelägen skola. När man märker att de flesta lagen börjat gå i säng ska man kolla toaletterna så att de är fräscha till morgonen.

Lördag:
06.30-23.00 försöker man svara på frågor från lagen och se till att alla har trevligt.  Har man har koll på Umecupen.se så kommer man långt. Mitt på dagen städar man toaletter så de är fräscha innan lagen kommer tillbaka till skolan. Det kan också vara så att man låser upp/låser igen klassrum beroende på om laget har en egen låstag. Låna aldrig ut nycklar eller taggar till de som bor på skolan. På vissa skolor är ytterdörren upplåst dagtid, andra inte. När lagen kommer tillbaka på kvällen är det bra att upplysa om att det finns begränsat med städutrustning så om de har bråttom får de vara ute i god tid.

Söndag:
06.30-13.00 checkar lagen ut (senast 11.00). Det brukar vara lite kö ibland och flera lag som vill att man ska besikta deras klassrum. Vissa lag chansar och har inte alls städat... 11.00 kommer de som ska hjälpa till att städa korridorer, toaletter och allmänna utrymmen. Alla hjälps åt. Sopor bärs till soprummet. Kontakta cupkansliet så kommer någon och tar hand om nycklar och material.
Cupkansliet 070-3335132 går att nå hela cuphelgen.

