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Rutiner för växelkassan


2017-02-06
· Det ska ALLTID finnas 500: - i växelkassan.

· När du har arbetat färdigt räknar du in 500: - och låter dessa ligga kvar i kassalådan.

· Övriga pengar är inkomsten för sammandraget/ dammatchen. Dessa pengar läggs i en svart väska som ska finnas i det inre förrådet i kiosken.

· Skriv in summan som blir kvar när du har räknat in växelkassan på 500: - i dokumentet – ”Inkomster från kiosken”
· Där ska du även skriva dagens datum. 

· Under ”Övrigt” ska du skriva om det har varit något speciellt under dagen/kvällen. T.ex. Meddelande till kioskansvarig, USM, DM, Dammatch, Sammandrag….. osv. 

· Skriv också vem som har jobbat i kiosken. 
· Du behöver inte anteckna hur många som har handlat med swich.

· Lägsta belopp för att handla med swisch är 15: -.

 
Eftersom det ALLTID ska finnas 500: - i växelkassan när du kommer och ska göra ditt arbetspass ska det ALDRIG stå i något meddelande att det fattas i växelkassan. 


Det är stört omöjligt! 


Lägg resterande pengar i den svarta väskan i förrådet och skriv på pappret hur mycket ni har sålt för under kvällen/dagen i kontanter, inte swisch.








