
• Fördela omklädningsrum med skyltar (Girls/Boys).

• Avsätt om möjligt ett rum för domarna. Sätt upp skylten 
”Referee” på dörren.

• Sätt upp ev busstidtabell och andra skyltar.

• Kontrollera näten i målen och laga vid behov med 
buntband.

• Lämna ifyllda domarkort till domare.

• Extra laglistor finns i pärmen, om inte lagen lämnat dessa 
on-line eller behöver komplettera med ny spelare.

• Kontrollera att utrymningsdörrar går att öppna inifrån 
utan nyckel  och inte är blockerade samt att 
brandsläckare finns och är väl synlig.

Hallvärd

INNAN PASSET

Att vara funktionär under Lundaspelen, världens största inomhusturnering i handboll, är ett unikt och viktigt 
uppdrag. Tusen tack för ditt engagemang, det betyder oerhört mycket för många, och ger lagen och spelarna minnen 
för livet! Med ett leende på läpparna, och hålla en hög servicenivå, gör att lagen vill komma tillbaka till oss år efter år!
Säg hej och kanske har du en vän för livet!

UNDER PASSET

•Ha alltid Lundaspelens halltelefon 
laddad och tillgänglig om vi behöver 
nå er hall.

•Hantera protester enligt 
instruktioner

• Kolla och ev komplettera 
hänvisningsskyltar till hallen och 
utanför hallen.

• Kolla så att utrustningen för att filma 
och streama matcherna är på plats, 
är laddad och fungerar.

• Sätt upp skyltar 
Hemmalag/Bortalag.

•Har överordnat ansvar i 
respektive hall

• Domarkort ligger i hallväskan

• Domarkort kan fyllas i för de 
första två dagarna i förväg (se 
spelschema på hemsidan)

•Hallväska, ryggsäck med 
streamingutrustning, 
beachflagga, skyltar mm 
hämtas på Arenan den 26/12, 
kl 12 – 16.

Tänk på att alltid
bära era västar för

att vara synliga



Hallvärd

EFTER PASSET ATT TÄNKA PÅ – SISTA DAGEN

• Ta ner alla skyltar inne i och utanför hallen.

• Ställ iordning hallen i ursprungligt skick.

• Slutstädningen!

• Lämna så snart som möjligt tillbaka hallväskan 
(glöm inte ev nyckel och telefoner), beachflagga och 
all övrig utrustning samt alla skyltar till 
konferensrummet Glasbollen på Arenan. Glöm inte 
de sk Mäklar-skyltarna om ni satt upp som 
vägvisare utanför hallen.

• Lägg dagens ifyllda och signerade 
domarkort i kuvert i hallväskan.

• Se till att telefoner och 
streamingutrustning sätts på laddning.

• Se till att hallen är tom och alla ingångar 
är låsta när ni lämnar den.

Att vara funktionär under Lundaspelen, världens största inomhusturnering i handboll, är ett unikt och viktigt 
uppdrag. Tusen tack för ditt engagemang, det betyder oerhört mycket för många, och ger lagen och spelarna minnen 
för livet! Med ett leende på läpparna, och hålla en hög servicenivå, gör att lagen vill komma tillbaka till oss år efter år!
Säg hej och kanske har du en vän för livet!



Hallvärd: ordning & reda

INNAN PASSET UNDER PASSET EFTER PASSET

• Du ansvarar för grovstädning så som att tömma papperskorgar, 
sopa golv och idrottshall samt ta bort synliga fläckar på golven.

• Kasta allt löst skräp och håll hall, korridorer, omklädningsrum, 
toaletter och området utanför entrén rena

• Kolla med jämna mellanrum av området utanför hallen för att se 
till att ingenting (tex bilar) blockerar nödutgångarna. Vid problem 
ska du meddela registreringsnummer inne i hallen, söka ägaren, 
ringa parkeringsvakter alt. ringa polisen för att få den bortforslad.

• Om det är en hall där vi har sovsalar i anslutning bör du också 
kontakta Lundaspelens skolvärd där

•Hjälp till med att tömma papperskorgar och fylla på toalettpapper 
efter samråd med städpersonal

• Gör en grovrengöring innan du 
lämnar ditt pass. Kontrollera 
även området utanför hallen

• Efter sista matchen den 29:e 
(eller 30:e för hallar med 
finalspel) är det extra viktigt 
att det grovstädas ordentligt 
och alla sopor ska slängas 
enligt anvisningar

• Stäm av med ansvarig 
och tidigare volontärer. 
Säkerställ att du vet vad 
som ska göras för att 
arbetet ska flyta smidigt.

Att vara funktionär under Lundaspelen, världens största inomhusturnering i handboll, är ett unikt och viktigt uppdrag. 
Tusen tack för ditt engagemang, det betyder oerhört mycket för många, och ger lagen och spelarna minnen för livet! Med 
ett leende på läpparna, och hålla en hög servicenivå, gör att lagen vill komma tillbaka till oss år efter år!
Säg hej och kanske har du en vän för livet!



Hallvärd: Planvärd
En planvärd under en handbollsturnering har en viktig roll för att säkerställa att matcherna flyter på smidigt och att alla 
inblandade – spelare, domare, ledare och publik – får en positiv upplevelse. Här är en beskrivning av vad en planvärd vanligtvis gör.

Stöd till domare
• Hälsa domarna välkomna och visa var omklädningsrummen finns.
• Vara tillgänglig för att svara på frågor eller lösa problem som kan uppstå före, under eller efter matchen.
• Ansvarar för resultatrapportering i Cup Manager telefonen
• Manövrera klocka och resultattavla på väggen

Kontakt med lag och ledare
• Se till att lagen vet när och var de ska spela.
• Hjälpa till att lösa eventuella praktiska problem, som att hitta rätt plan eller hantera tidsförskjutningar.

Publikhantering och ordning
• Hjälpa till att hålla ordning kring planen och se till att publik och spelare håller sig på sina tilldelade områden.
• Vid behov, hantera frågor från publiken eller hänvisa dem vidare.

Hantering av problem eller incidenter
• Vara en kontaktperson för turneringsledningen om problem uppstår, som skador, tekniska problem eller regelöverträdelser.
• Säkerställa att matcherna hålls enligt turneringens regler och policy.

Avslut och förberedelse för nästa match
• Samla in och lämna in matchprotokoll.
• Kontrollera att planen lämnas i gott skick inför nästa match.



Hallvärd : Instruktioner vid protester

Hallvärden (eller Planvärden) och domaren ska kontakta Tävlingsledaren senast 15 min efter matchslut. 
Ledaren från det laget som protesterar ska också vara i närheten för kompletteringar. 

Du ska kunna besvara på bl a följande frågor:
• Vilken match gäller det?

• Vilken hall har matchen spelats i?

• Vilka lag är inblandade?

• Vilken/vilka domare dömde matchen?

• Plus inte minst ”vad har hänt”?

Vid andra ev. tävlingsfrågor, vänligen kontakta Tävlingsledaren.


