Ledarinformation (uppdaterat 20240903)

Hadir féljer ett antal punkter med viktig information som vi hoppas skall vara till hjélp foér dig som
ledare. Ar det ndgot du saknar eller tycker behéver éndras/ldggas till tar vi gidrna emot dina
synpunkter. Med ett kontinuerligt samarbete hoppas vi kunna ge vdra spelare, ledare och férdldrar
bdsta férutséttningarna for att kunna utvecklas och trivas i Hagastréms SK.

Vi férvdntar oss att ni Idser igenom detta dokument och hoppas det skall vara till hjélp vid ert arbete
runt laget. Syftet med dokumentet dr att ge dig som ledare, vigledning i hur féreningen stdller sig i
en rad fragor som kan uppkomma i samband med sammankomster sGsom trdning och matcher.

Vi ér mycket glada att du valt att bli ledare i Hagastréms SK
Tillsammans ser vi fram emot fotbollssésongen 2024!
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1. Policy
Foreningens policy hittar ni har


https://www.laget.se/hskfotboll/Page/227353

2. Organisation

Fotbollssektionens styrelse traffas cirka en gang per manad och planerar och féljer upp
verksamheten. Lyft gdrna fragor eller forslag for utveckling till styrelsen. Du kan dven vanda dig till
nagon av kontaktpersonerna beroende pa vad fragan ror. Se lista sist i detta dokument.

3. Utdrag fran belastningsregistret

For att verka som ledare inom Hagstroms sk ska man visa upp ett begransat utdrag ur
belastningsregistret for féreningen. Som ledare raknas alla som &r 15 ar eller dldre som har direkt och
regelbunden kontakt med barn och ungdomar under 18 ars alder. Foreningen ar ansvarig for att
kontrollen genomfdrs men registerutdraget kan enbart bestéllas av den person det angar.

- Begdran om begransat utdrag ur belastningsregistret bestalls av den enskilde hér
- Utdrag ska visas av den enskilde ledaren i original for minst en medlem i styrelsen. Tillfadllen
for detta erbjuds varje ar.

4. Medlemsavgift och deltagaravgift
Ska betalas av varje aktiv spelare i foreningen. Medlemsavgift betalas genom att man betalar in enligt

instruktion som gar ut arligen pa laget.se fran huvudstyrelsen. For deltagaravgift kommer en faktura
till spelaren genom laget.se. Det ar darfor viktigt att ha uppdaterade laguppgifter pa respektive lags
hemsida. Har man inte betalat in sa galler inte forsakringen som ingar i avgiften.

Meddela Sara om det tillkommer spelare senare under sdsongen (efter att fakturor for laget skickats
ut) genom att maila henne pa: sara.eriksson@swedpaper.com

5. Arbetsataganden

Har behover vi hjalp fran foraldrar/spelare som hjalp vid olika insatser for att undvika obligatoriska
forsaljningar for foreningen. Dessa uppgifter hjalper i férsta hand féraldrar som inte ar ledare till
med. Exempel pa detta kan vara jordutkérning, oftast sista sondagen i april, funktionar vid
midsommarfirande, cafetjanst i samband med matcher samt andra insatser vid arrangemang. Det
kan tillkomma nya atagandet under aret.

Under alla hemmamatcher ansvarar lagen for att ha kafévagn, dar intdkterna gar till klubben.
Instruktioner for kafévagn finns i koket i klubbhuset.

6. Malburar pa Hagastroms IP
Flytta alltid undan malburar efter traning/match sa att de star en bit utanfor planen efter avslutad
traning. Detta ar for att underlatta grasklippning och annan vard av planen.


https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/barn-annan-verksamhet/
mailto:sara.eriksson@swedpaper.com

7. Tréaningstider

Onskemal om traningstider pd Hagastréms IP sommartid ska inkomma innan 31/3 till Mia.
Utgangspunkten ar att fotbollsskolan trénar 1 gang/vecka och tar i allménhet hand om de tidigaste
traningstiderna. De 6vriga lagen tranar 2-3 ganger/vecka.

Fordelning av tider pa Hagastroms IP meddelas via mail till ledare. Under sommaren meddelas ev.
andringar av traningstider pga. matcher eller om IP stangs pga. ex. fér mycket regn via mail eller
nyheter pad hemsidan www.laget.se/hskfotboll

For de i lagen som inte dr uppbokade av vinteridrottande kan man ordna traningstider i
gymnastiksalen pa Hagastromsskolan. Passar bast till de yngre lagen. De lite aldre lagen brukar kunna
erbjudas en triningstid pa del av plan i bollhallen, Sérby. Onskemal om traningstider vintertid ska
inkomma senast 15/9. Fordelningen beror pa tillgang. Vid fragor, kontakta Mia.

8. LOK-stod

En av forenings storsta inkomstkallor ar det statliga LOK-stodet och det kommunala bidraget som
baserar sig pa LOK. Det &r av storsta vikt att lagen rapporterar sina sammankomster i systemet.
Idag finns appen/hemsidan laget.se som hjalper dig att i telefonen direkt anmaéla vid traning vilka
som ar narvarade. Sjalvklart gar det bra att rapportera via hemsidan i datorn som vanligt ocksa.
Det gar enkelt att lagga till extra spelare (om ni ex har inldnade fran annat lag i féreningen)
genom att lagga till spelaren som gast vid narvarorapportering. Las har for att se hur.

Ar ni ny som ledare eller osaker p& hur man kallar till match och triningar p laget.se- se lathund:
Guide: Sa har skickar du en kallelse for en aktivitet | laget.se-bloggen eller kontakta Anna GF sa kan
ni fa genomgang.

9. Fogis

For att fa inlogg till fogis for laget, kontakta Mia. For lagre aldrar anvands fogis for att hitta
kontaktuppgifter till motstandarlag. Den som star som kontaktperson pa fogis kallas dven till varens
spelformsmote. For aldre aldrar (nar lagen borjar med resultat), laggs laguppstalining och resultat in i
fogis vid matcher.

10. Material

Material ar en mycket stor kostnad fér klubben, vi hoppas att vi gemensamt tar val hand om vara
matchstall, samt ar noga med att samla in bollar och annat eventuellt material efter traning. Samtliga
lag far [ana matchstall till spelare, sjukvardsvaska, vastar, koner samt bollar (fran spel 5 mot 5). Lagen
erhaller en malvaktstréja och ett par handskar per lag.

Om ni har behov av att komplettera/ersatta defekt material under sdsongen hor av er till
materialansvarig (Claire) i god tid. Efter avslutad sdsong ar det viktigt att meddela materialansvarig
angaende ev. defekt material eller material som behdver bytas ut till ndsta sdsong.


https://www.laget.se/hskfotboll
https://bloggen.laget.se/produktnytt/nytt-rapportera-narvaro-utan-att-lagga-till-spelaren-i-laget/
https://bloggen.laget.se/information/guide-sa-har-skickar-du-en-kallelse-till-en-aktivitet/

11. Taggar

For att komma in i forrad och klubbstuga behéver man tagg och kod. For att fa detta kontaktar ni
Bjorn Selnes. Nar man slutar som ledare lamnar man tillbaka taggen till Bjorn. Borttappad tagg
debiteras med 100 kr.

12. Fo6rsakring
Spelare och ledare ar forsdakrade genom féreningen. Observera att detta endast galler om medlems
och deltagaravgift ar betald.

13. Kaféet

Kafé verksamheten &r viktig for foreningen bade ekonomiskt men dven socialt. Alla inkomster som
genereras i kafé verksamheten gar till huvudstyrelsen gemensamt och finansierar HSKs totala
verksamhet. Men far alltsa inte intdkterna till respektive lag ndr man ansvarar for kaféet vid egen
match. Vid laget egna matcher ansvarar varje lag for kaféet. Detta ar en viktig inkomst for féreningen
och ar inte valfritt. Det finns en utforlig instruktion for det praktiska handhavandet av kaféet nar det
géller priser, vaxelkassa, redovisning, etc. Instruktionen finns i en pdrm som ska férvaras under
disken. Varje lag organiserar sina foraldrar pa ett rattvist satt kring kafé verksamheten vid det egna
lagets matcher. Vid nagra tillfdllen som klubben arrangerar turneringar eller matcher i hogre serier
kan det ocksa bli aktuellt for att flera lag far hjalpa till med forsaljning av hamburgare och fika. Det
gar utmarkt att anvanda kafé lokalerna for annan verksamhet t.ex. lag moéten eller avslutningar. Kom
bara ihag att inte ta varor till dessa tillstallningar ur kaféet utan kdpa in det separat. Kom garna med
forslag kring om hur kaféverksamheten kan utvecklas eller forbattras, vi i styrelsen har ambitionen
att kaféet och IP ska vara en attraktiv samlingsplats fér manga Hagastrémare.

14. Matcher
Pa Gestriklands fotbollsforbunds hemsida under " Tavlingar Gestrikland” finns hela spelprogrammet
for varje serie.

For att lagga in matcher i lagets kalender;

1. Navigera till Admin for aktuellt lag via en dator och klicka pa Serier/cuper
2. Klicka pa fliken + Lagg till serie/cup och sedan pa Importera serie

3. Leta upp serien och klicka pa Importera.

4. Klicka p& Hantera lag och sedan pa raden for ditt lagnamn och Redigera.

5. Bocka i Ditt lag och Spara.

Vad ledare ska géra fére en match
Hemmamatch

* Kalla ditt eget lag till match


http://www.innebandy.se/gastrikland
https://gestrikland.svenskfotboll.se/tavling/valj-tavling/?filterType=3&associationId=6&ageCategoryId=-1&footballTypeId=1&typeId=Inget&seasonId=115

* Bjuda in motstandarlaget till match (plats, tid) via deras kontaktperson som star i fogis. Stam av
med ledare om inbjudan ska ga via mail eller sms, det bestams pa spelformsméte i borjan av
sasongen.

* Logga in pa cleverservice.se och se att det finns domare tillsatt till er match. Om inte, ring
domare pa domarlistan i Clever service.
e Skicka sms till domare ca 3 dagar innan match och halsa dem vialkomna och be dem bekrafta att

de kommer.

* Ta med uppvarmningsbollar till bada lagen samt matchbollar
* Fyllien spelarférteckning/samsyn som utbytes vid match for spel upp till 7x7.

Fran 9x9 hanteras detta i fogis
e Sadkerstall att ni har ett gront kort att kunna dela ut vid ungdomsmatcher.
* Planera s att nagon foralder eller ledare ar matchvard under matchen samt att ett par foraldrar

har cafevagn.

Bortamatch
* Kalla ditt eget lag till match
*  Fyllien spelarférteckning/samsyn som utbytes vid match

e Sadkerstall att ni har ett gront kort att kunna dela ut vid ungdomsmatcher.

Vad ledare ska géra under en match
Hemma match

e |ledare hdlsar domare och motstandare vilkomna.
e Stottar domare under matchen.

Vad ledare ska géra efter en match
Hemmamatch

*  Rapportera LOK-stod

*  Administrera domarbetalning/domarkvitton (se sarskild instruktion Cleverservice)
*  Kolla att omkladningsrummen ar i gott skick.

*  Tabort mal fran planen.

Bortamatch
*  Rapportera LOK-stod

Matchvdérd
Vid alla matcher som spelas i GFF:s barn- och ungdomsfotboll skall det finnas minst en utsedd
matchvard som har som huvuduppgift att:


https://www.laget.se/hskfotboll/Document/Download/1791733/11194216
https://d01.fogis.se/svenskfotboll.se/ImageVault/Images/id_35703/ImageVaultHandler.aspx100115165355-uq
https://d01.fogis.se/svenskfotboll.se/ImageVault/Images/id_35703/ImageVaultHandler.aspx100115165355-uq
https://www.laget.se/hskfotboll/Document/Download/1791733/11194216

s Aktivt verka for att skapa en sa trygg och positiv matchmiljé som majligt runt matchen tillsammans
med 6vriga vuxna/publik. Bira klubbens matchvardsvast och matchvardskort dar matchvardens
uppdrag tydligt finns beskriven

15. Sponsring
Det ar fullt mojligt att trycka “egna” sponsorer pa lagoverall eller dylikt. Dock far detta inte vara
konkurrerande foéretag till HSKs egna sponsorer. Kontakta Sara Eriksson vid sponsorsfragor.

For sponsorer till det egna laget finns en fardig mall att fylla i, se har.

Tank pa att ha en referens pa foretaget och att sjalva ha en referens fran ert lag. Vanligtvis den som
har ordnat sponsorn. Pengarna satts in pa gemensamma kontot fér fotbollssektionen, dessa fors
sedan over till er lagkassa. En reklamskatt pa sponsorbidraget tillkommer med 6,9%.

16. Lagkassa

En lagkassa ar lagets "egen” kassa for hantering av utgifter som ligger utanfér det som tacks av
klubben, till exempel om man vill samla ihop pengar for att kunna aka pa cup. Det ar upp till varje lag
att besluta om man vill ha en lagkassa och hur man i sa fall vill samla in pengar och vad man vill
anvanda pengarna till.

Observera! Lagkassor utanfor foreningens bokforing ligger ofta pa ndgon persons konto och &r inte
skyddade mot utméatning, bodelning eller liknande hos personen i fraga.

17. Utbildningar

Tranarutbildning - Klubbens ambition och malsattning ar att varje lag ska ha minst en tranare som ar
utbildad i fotbollsférbundets bas 1 niva. Klubben bekostar alltsd denna utbildning och i méjligaste
man forsoker vi arrangera kurserna i egen regi. Eventuell hogre tranarutbildning erbjuds efter
diskussion med fotbollssektionens styrelse

18. Tips pa hemsidor
Har kan ni hitta mer bra information fran Gestriklands FF samt Svenska FF:

Tavlingsdokument

SVFF - Forening och aktiva - Forening och aktiva (svenskfotboll.se)



https://www.laget.se/hskfotboll/Document/Download/1791733/9483546
https://gestrikland.svenskfotboll.se/tavling/dokumentbank/
https://aktiva.svenskfotboll.se/

19. Kontaktinformation Styrelsen fotbollssektionen

Omrade Namn Telefon E-post

Ordférande Daniel Holmstrom 076-8033120 | Daniel.holmstrom@gastrikeraddningstjanst.se

Overgripande

fragor fotboll

Avgifter Sara Eriksson 070-5182762 | Sara.eriksson@swedpaper.com

Sponsring

Bokforing

Ungdomslag Mia Hillman 070-5620383 | Mia.hillman@gmail.com

Plan/Halltider

Anmalan till

serier

Material Claire Moffatt 070-6168461 | claireEmoffatt@hotmail.com

Kiosk Maria Lundell 070-2593573 | Maria.lundell75@hotmail.se

Midsommar-

firande

Haga

sommarlek

Domare Marcus Nordstrom och 073-4205553 | k.marcus.nordstrom@gmail.com
Viktoria Emtas Wassgren | 070-9663392 | viktoria.emtas@hotmail.com

Utbildningar Marcus Nordstrom

Instagram Viktoria Emtas Wassgren

Bidrag Vakant

Taggar till IP Bjorn Selnes (ordf) 070-2332130 | Bjorn@nordells.se

Samt Herrlag

Damlaget

Linn Westerdahl
Elnaz Moradi
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