Ansvarsområden i sekretariatet för matcher 2024-2025 (F14)
Bemanning i sekretariatet
· Protokollförare/OVR
· Matchtidtagare (ansvarar för klockan)
· Två som sköter utvisningsbås och räknar skott
· Speaker
· Utse en person som sköter musiken	OBS! Spela ingen musik vid skada!

Protokollförare – OVR
· Dator till OVR finns i cafeterian
· Inloggning i OVR är er personliga
· Skrivare finns i OVR-kuren uppe på läktaren
· Gör noteringar på ett papper (mål, utvisningar mm) för att föra in det i OVR när spelet startat igen
· Prata med domarna innan matchen och be dem vara tydliga i sina tecken eller att ni vill att de kommer och säger alla domslut till er
· Det är bara domaren som får korrigera mål och assist

Matchtidtagare
· F14 spelar 3x20 minuter med 18 minuter paus. Spolning i varje paus.
· Utvisningar är 2 eller 5 minuter
· Klockan till Halltec finns i ett låst skåp i sekretariatet. Kontakta vaktmästaren om klockan inte är framtagen
 
Strafftidtagare (Utvisningsbås)
· En person per utvisningsbås
· Håller koll på när och vem som ska åter i spel när utvisningen är över. 
· Räknar skott 
· Flytta målburar före och efter spolning
Skott: Ett skott på mål inträffar när en attackerande spelare med intention att göra mål skjuter pucken mot mål. Skott på mål är om pucken är inom målramen, d.v.s. i mål eller om målvakten räddar pucken från att gå i mål. 
· Förtydligande: 
· 1. Alla mål registreras som ett skott. 
· 2. Rensningar och misslyckade passningar som går på mål räknas inte som skott. 
· 3. Skott i stolpe och ribba räknas inte som ett skott på mål 


Speaker
Före match
· Hälsa publik, gästande lag och matchfunktionärer välkomna
· [bookmark: _GoBack]Presentera båda lagens laguppställningar med nummer och namn. 
Börja med bortalaget
· Presentera domarna

Under match
· Icing, offside och timeout ska sägas direkt vid avblåsning 
· Mål och utvisningar meddelas efter att spelet återupptagits. 
Lag, tid, nummer, namn och förseelse eller mål/assist 
(t.ex. Faluns nr 20, Ella Hemmingsson utvisas 2 minuter för hakning, tid 05,22)(Falun reducerar till 3-4 genom nummer 9 Signe Grönholm, assisterad av nummer 11, Ida Bolén, tid 14,25).
· Meddela när ett lag blir fulltaligt. 
· I första och andra perioden skall speakern säga till att ”Det återstår 1 min av första/andra perioden”
· I tredje perioden meddela när det återstår 2 minuter av matchen 

Periodslut/matchslut
· Meddela resultat (t.ex. första perioden slutar 2-3), målskyttar och skottstatistik i den aktuella perioden, efter match även den totala skottstatistiken.
· Tacka lagen, domarna och publiken för matchen samt hälsa välkommen åter till nästa match.

TIPS! Ha om möjligt laguppställningar utskriva och ett tomt papper för att notera händelser. Det gör det lättare att få med allt. 
