RUTINER SEKRETARIAT

Kom i god tid innan matchstart, ca 40 min. Kommunens vaktmastare ska innan match éppna
sekretariatet. Instruktion fér mandverapparater ska finnas pa plats.(l bilaga till detta
dokument finns en kort och férenklad instruktion till mandverapparaten)

Om ledare for ditt lag ej har med arbetsprotokoll och domarsersattningspapper finns dessa
dokument pa kansliet, dokumentfacket till vanster om doérren till Annelis kontor. Sekretariatet
behdver ocksa penna, visselpipa och extra tidtagarur (mobiltelefon fungerar bra).

Foére match:

Sekretariatet fyller i

« Seriens namn pa arbetsprotokollet.

* Matchnummer pa arbetsprotokoll. Matchnumret hittar du pa profixio.

» Hemmalag och bortalag pa arbetsprotokoll.

* Forhor dig med ledare for lagen samt domare om vilken matchtid som galler.
* Kontrollera sa att allt stammer i profixio infér matchstart.

Lagledare fyller i:

 Laguppstallningen i profixio.

Under match:

* Fyll i arbetsprotokollet och i profixio under match. Anteckna mal, malgérare med nummer
pa tréjan, varningar, utvisningar och straffar.

« Tidtagaren, markera mal pa matchklocka, stoppa klockan om domare gér time out-tecken,
satta igang klockan pa domarens tecken. Markera utvisningar pa klockan, varje utvisning ar
2 minuter, hall tiden pa utvisningen.

+ Hall kontakt med domarna - ex utvisningar, varningar, klockan.

» Kontrollera slutresultat, varningar, utvisningar med domarna.

» Packa ihop samtliga saker i en vaska eller ldda och lamna till ansvarig ledare fran
féreningen om inte vaktmastare kommit till hallen.

Ga garna in pa foljande lank dar ni finner regelbok for handboll. Dar finns ocksa, under

innehallsférteckningen, en lank "Domartecken” med bilder pa exempelvis tecknet for
Time-out och mal.

http://www.svenskhandboll.se/Handbollinfo/Tavling/Tavlingsinformation/Regelboken/


http://www.svenskhandboll.se/Handbollinfo/Tavling/Tavlingsinformation/Regelboken/

Bilaga 1

Klockinstruktion:

Till att borja med: Kontrollera att den utstansade mallen som ligger pa klockan ar den som
galler handboll (star bl a 2 min pa den ).

Overgripande tips: Vad man &n trycker pa for knappar s félj med pa displayen och inte pa
vaggtavlan sa att man ser att ratt sak hander. En del knappar "tar" inte pa en gang sa man
maste kolla.

1. Nar man kommer: Tryck "New Match" , 1as displayen, svara "YES" Tryck "Match time",
skriv in alla siffrorna pa periodens langd, t ex 1500 for femton minuter, svara "YES" pa
fragan om upprakning.

2. Tiden startas med "Start" nar domaren blaser igang spelet. Hesa Fredrik blaser
automatiskt vid periodslut (for det mesta funkar denna funktion). Man kan stoppa ("Stop")
och starta tiden hur manga ganger som helst under matchen. Detta skall dock bara ske nar
domaren sager till. Vid stopp blaser domaren och visar T-tecken med handerna.

3. Mal registreras med + tecken pa vanster sida fér hemmalaget och héger sida for
bortalaget. Man kan ocksa minska antalet mal med - om man tryckt fel.

4. Nar halvtidsignalen ljudit trycker man "Period" och sedan "2" sa syns det vilken period det
galler nar matchen startar igen.

5. Utvisning: Ta det lugnt! Domaren far vanta. (prata med honom om det innan matchen)
Tryck "No" 06 (Glom ej nollan! Kolla hela tiden displayen!) Tryck "2 min" Tryck "Start" nar
domaren blaser igang spelet igen. Om domaren skulle angra sig och déma 4 minuter innan
spelet satte igang igen: Tryck -> 0 Svara pa fragan Tryck 06 Tryck 4 Tryck Start vid
startsignalen.



