LATHUND CAFÉVÄRDAR
Måndag före öppnande:
· Nyckel till Cafeterian och Godis förråd hämtas ut vid kansli, kansli är bemannat från kl 8,00-15,00.

Vid Öppnande och under kvällen/matchen:
· Lås upp dörrar och ställ ut cafeteria skylt samt glassgubbe.

· Koka kaffe

· Sätt igång Korvkokaren, fyll vatten + salt i kärlet och sätt först på 90 grader sedan sänkas till 45 grader.

· Korv finns i under hyllan och korv bröd på bänken, tar dessa slut finns fler i frysen.

· Ta fram senap och ketchup ur kylskåp och häng upp på ställning.

· Ta fram fikabröd från kylen.

· Ta fram växelkassan från godisförråd.

· Tar något godis slut fyll på från förråd, fika bröd finns att fyllas på i kylskåp.

Extraarbete vid A-lagsmatch: de matcher som är markerade med gult!
· Entrékassan ska bemannas (endast dammatch) – se lathund för Entré

· Matchprogram – finns i Cafeterian vid matchtillfälle, viks och delas ut i Entrén.

· Fika kuren på vallen ska bemannas - Koka extra kaffe, gör en låda med blandad läsk, gör ett litet bullfat samt socker, skedar och kaffemuggar till lilla kuren på vallen. Nyckel hänger i godisförråd till vänster.

· Bollkallar ska finnas – minst 6 st – se lathund för Bollkallar

När kvällen/matchen är slut:
· Fyll på godis på brickor och i skålar så dessa är välfyllda igen.

· Töm Korvkokaren på vatten och diska ur.

· Töm ur kvarblivet kaffe och skölj ur kaffetermosarna.

· Torka av borden och ställ upp stolar.

· Sopa och torka av golvet.

· Räkna kassan – se lathund för Kassaräkning

· Lås godisförråd.

· Lås ytterdörren, nyckeln lämnas vidare till den/de som har hand om cafeterian nästa dag
När sista passet för veckan är avslutat:
· En ledare för ansvarigt lag hänger in nyckeln vid kopiatorn

Lycka till och tack för all hjälp!

Med vänlig hälsning 
Carina VFF Kansli

Lathund för Entrékassan vid dammatch

Entrékassan öppnas 1 timme före matchstart!

Före match:
· En växelkassa på 1000 kr märkt entré finns i godisförrådet.

· Matchblad för vikning finns i cafeterian vid matchdag.

· Ta med kassan och matchblad till entré.

Under match:
· Entré avgift: 50 kr

· Viktigt att ingen kommer in utan betalning

· Entrékassan ska vara öppen en liten stund in på andra halvlek

Stängning:
· Stängning – släng alla kvarvarande matchblad, plocka undan efter er.

· Ta med kassan till Cafeterian 

· – Räkna av växelkassan 500 kr som du låter ligga kvar i kassan.

· – Räkna resterande pengar och för in summan under rätt datum och entré kolumnen i pärmen som finns i godisförrådet.

· Växelkassan ställs åter in i godisförrådet och de andra pengarna läggs i den svarta påsen.

Lathund för Bollkallar

Bollkallarna ska vara på plats 30 minuter före matchstart.

Minst 4 st, 1 vid varje sida av planen

När ni kommer ta kontakt med:

Dam – Nicklas Ivarsson
Herr – Lars Wahlberg
Dam U – Jonas Siljamäki
För vidare instruktioner av utplacering osv.

Före match:
· Ta på er Trissvästarna som finns i Cafeterian, vid hatthyllan
· Se till att det finns boll i alla bollkorgar 

Under match:
· Hämta och lägg tillbaka bollar som skjutits iväg i bollkorgarna som finns utplacerade.

Efter match:
· Samla in alla bollar och lämna åter till Lars eller Niklas.

· Lägg tillbaka alla västar på hyllan i Cafeterian.

Lathund för Kassaräkning

Räkna kassan – 

1. Räkna först bort 1500 :- i växel som läggs tillbaka i kassan 

     1500 :- fördelat på (om det finns)

50 kr sedlar 
– 500 kr

20 kr sedlar 
– 500 kr

10 kr mynt

- 250 kr

5 kr mynt

- 200 kr

1 kr mynt

-   50 kr
2. Räkna sedan resterande pengar som Läggs i den svarta ”påsen”
3. För in summan under rätt datum och i cafeteria kolumnen i pärmen som finns i godisförrådet om det varit match räkna även ut totalsumman. Signera!

4. Ställ in kassan och svarta påsen i förrådet igen.

