
  

 
 

Checklista hemmamatcher / matchsammandrag 
 

Före 
• Boka planen (genom Barn och ungdomsansvarig) 

• Göra ett spelschema om ni ansvarar för ett sammandrag 

• Lägg in datum och matchtid(er) i FOGIS 

• Skicka inbjudningar till kontaktpersonen i berörda lag  
(Använd gärna  Umeå FC sammandrag inbjudan mall) 

• Boka in 3v3 planen via Sandåkers SK kansli (Gäller endast 3v3 sammandrag) 

• Boka domare (Föreningsdomarlista och rutin finns i dokumentmappen på laget.se) 

• Uppdatera laget.se med nyheter kring matchen/sammandraget 

• Ta ut lagen, och informera om detta på laget.se 

• Dela ut ansvarsuppgifter till föräldragruppen enligt ett rullande schema 
1. Matchvärd (Se nedan) 
2. Kioskpersonal  
3. Bakning och spelarfika 

• Ta fram matchbollar i rätt storlek och övrig utrustning (tex. koner, västar, 
sjukvårdsväska…) som behövs till planen/planerna  

• Kona upp spelplanerna enligt dokumentet ”Tävlingsmatris 2023” från Umeå FC 
akademis hemsida under dokument 

• Möt upp domare vid ankomst dela ut domarväst och pipa (finns i förrådet) 

• Rapportera in laguppställningen i FOGIS. Från 12års serierna  
 

 
 
 

Efter 
• (Meddela vem som är grönt kort spelaren i respektive lag) 
• Betala domarna enligt Umeå FC:s rutin som gäller. 

• Samla ihop och återställ allt material och utrustning till förråden. Återställ arenan. 

• Resultatrapportering görs via FOGIS senast 24 timmar efter spelad match från 13-14års 
serierna.I serierna 7 – 12 år föreligger inget krav men man önskar att matcherna 
resultatrapporteras i syfte att öka underlaget inför höstens serieindelningar. Görs via FOGIS. 

 
 
 

 
 

Matchvärd/värdar 
• Bekanta dig med Vff:s dokument ”Matchvärd vid barn och ungdomsmatcher” från 

Umeå FC akademis hemsida under dokument 

• Ta på gula västen märkt ”Matchvärd”  
 
 
 

https://www.laget.se/UmeaFCAkademi/Document
https://www.laget.se/UmeaFCAkademi/Document
https://www.laget.se/UmeaFCAkademi/Document


  

 
 

 

Kiosk 
• Bemanna ”kiosken” i god tid innan match. 

• Brygg kaffe och fyll på termosar (Finns i förrådet) 

• Säkerställ att fikaförsäljning finns på plats och all utrustning är igång 

• Skriv ut och laminera en prislista. 

• Använd laminerade QR-koder för respektive lag.Finns i plastmapp i förrådet. 
Obs. Kunden måste använda mobilkameran vid betalning EJ Swishappen eftersom 
betalningen går direkt in i er Digitala lagkassa.  

• Finns ingen förväntan att vi ska bjuda lag/ledare på fika. Vi säljer. 
 
 

Speaker (Om/när det finns) 
• Ta fram och testa ljuduppställningen med prat och musik. (Finns i XXX) 

• Välkomna motståndarlag, föräldrar och funktionärer. 

• Påminn om Fair-Play enligt VIF/SISU affisch 

• Läs upp varje lags spelare + de som dömer 

• Använd musik som stämningshöjare före, mellan och efter matcherna 

• Läs upp resultat (om det räknas) 

• Presentera grönt kort spelaren och motiveringen 

• Promota kioskförsäljningen. 
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