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1 Inledning och syfte

Syftet med detta dokument ar att beskriva vilka roller som finns inom Telge United FF och
vad dessa roller har for skyldigheter, ansvar och befogenheter.

2 Rollbeskrivningar

2.1 Styrelse och ledamot

Roll Skyldigheter, ansvar och befogenheter
Styrelse o Tillse att for foreningen gallande lagar och bindande regler iakttas.
e Verkstélla av arsmotet fattade beslut.
e Planera, leda och fordela arbetet inom féreningen.
e Ansvara for och forvalta féreningens medel.
e Ansvara for att uppratta forenings mal, plan samt policy och tillse att
dessa blir levande dokument.
o Tillstalla revisorerna rékenskaper.
e FoOrbereda arsmote.

Ledamot e Nar en person blir vald till styrelseledamot av medlemmarna pa
foreningens arsmote intrader ett ansvarstagande. Ledamot har genom
valet fatt 6vriga medlemmars fortroende att skota foreningens
forvaltning och forvantas goéra det inom angivna ramar.

¢ Det ankommer pa varje enskild styrelseledamot att utféra sitt uppdrag
pa ett korrekt, lojalt och omsorgsfullt satt. Skulle styrelseledamot inte
leva upp till detta finns risk for att ledamoten kan bli personligen
ansvarig for den skada som asamkas féreningen.
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2.2 FoOrtroendevalda

Roll

Skyldigheter, ansvar och befogenheter

Ordfoérande

Foreningens officiella representant.
Leder styrelsens forhandlingar och arbete.

Overvakar att féreningens stadgar och 6vriga for féreningen bindande
regler och beslut efterlevs.

Skriva kallelse till styrelseméten och om mgjligt sdnda ut eventuella
handlingar infér motet.

Ansvarig for webben (om ej annan tillsatts).

Ta kontakt med den infor arsmotet utsedda ordférande och bekréfta
tid och plats.

Inleda arsmotet och avsluta arsmoétet.

Framlagga styrelsens verksamhetsberattelse och forslag till
verksamhetsplan.

Firmatecknare tillsammans med kassoren.

Skriva verksamhetsberattelse, som skrivs under av samtliga styrelse-
ledaméter.

Arkivera original av verksamhetsberattelse samt 6vriga brev och
handlingar som utfardats av ordférande.

Lasa och ta del av alla inkommande skrivelser.
Formedla information till évriga styrelsemedlemmar.
Delegera arbetsuppgifter till 6vriga styrelsemedlemmar.

Se till att vice ordférande ar val insatt i de arenden som ordférande
arbetar med.

Vice ordférande

Har ordféranden forhinder skall vice ordféranden trada in i ordférandens
stalle.
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Roll Skyldigheter, ansvar och befogenheter
Kassor o Fora medlemsforteckning och se till att medlemmarna betalar
beslutade avgifter till foreningen.

e Se till att foreningen soker bidrag fran stat, kommun och idrotts-
organisationer med flera.

e Svara for féreningens bokforing vilket innebar skyldighet att féra bok
Over foreningens rékenskaper.

e Arligen uppratta balans- och resultatréakningar.

e Utarbeta underlag for budget och budgetuppféljning.

o Se till att foreningens skatter, avgifter och skulder betalas i ratt tid.

o | forekommande fall uppratta och avge allman sjalvdeklaration,
sarskild uppgift, kontrolluppgifter, uppbordsdeklarationer och évriga
foreskrivna uppgifter inom skatte- och avgiftsomradet.

e Se till att saval foreningens medlemmar i foreningens verksamhet som
foéreningens byggnader, idrottsmateriel, priser och dvriga tillhérigheter
ar forsakrade pa ett betryggande séatt.

Sekreterare e Fora protokoll dver styrelsens sammantraden.

Sportsligt ansvarig

e Sportsligt ansvarigkan ersattas av ett sportrad.

e Folja upp samordning och planering av tranings- och tavlings-
verksamhet i samarbete med tranare.

¢ Kontrollera och félja upp att alla spelare har kAnnedom om
féreningens regler och policy.

e Kontrollera och félja upp att rekrytering av spelare sker for att uppna
foreningens mal.

e Verka for en langsiktig planering av tavlingsverksamheten.

Sponsoransvarig

e Bibehalla och utveckla nuvarande sponsorer inom sektionen.
o Engagera nya féreningssponsorer.

e Ansvara for féreningens upplagg for sponsring.

e Ansvarar for féreningens sponsorgrupp.
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2.3 Ledare

Roll Skyldigheter, ansvar och befogenheter

Lagledare e Boka traningstider efter avstamning med tranare och
e Planera och organisera transporter till matcher

¢ Planera och kalla till lag- och ledarmdéten

e Rapportera traningsnarvaro

e Kalla domare till match

e Boka tranings- och matchtider

e Uppdatera Fogis med matchtider

e Ansvarar fér kommunikationen med Fotbollférbundet

Tranare e Planera och leda traningar
e Kommunicera med spelarna och ha individuella utvecklingssamtal

e Gora laguttagning och kommunicera detta muntligen och via
hemsidan

e Utveckla och presentera dvergripande traningsupplagg
e Utveckla och presentera spelsystem och taktik

2.4 Aktiva
Roll Skyldigheter, ansvar och befogenheter
Spelare e Delta aktivt pa traningar och matcher och dar vara fokuserade och
gora sitt basta
¢ | god tid kontakta tranare och meddela férhinder att delta i tréning eller
match
e Delta i de aktiviteter som Telge United medverkar i
e Betala medlemsavgift och spelaravgift i tid
Spelarrad e Fungera som lanken mellan spelarna , tranarna, lagledaren och
styrelsen
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2.5 Sportrad

Roll

Skyldigheter, ansvar och befogenheter

Sportrad

Sportradet ska besta av tranare, en eller flera styrelserepresentanter
och en eller flera spelarrepresentanter.

Sportradet utser inom sig den som ar sammankallande och
ordférande fér moten.

Sportradet har en kontinuerlig dialog med styrelsen.

Sportradets uppgift ar att besluta och bestamma hur den sportsliga
verksamheten ska se ut i féreningen.

Sportradet har regelbundna moten dar sportradet diskuterar och tar
beslut for foreningens basta.

Moten ska, nér det beddms vara tillampligt, protokollforas.

Malet ar att sportradet ska starka vi-kanslan i foreningen liksom att fa
en positiv utveckling av den sportsliga delen av verksamheten.

Sportradet ska verka for en kvalitativ utvecklingsmiljo vad galler fotboll
och ledarskap i enlighet med féreningens ambitioner och vardegrund.

Det pagar en standig utveckling av verksamheten och organisationen i
foreningen och dar ar sportradets funktion viktig for en val fungerande
sportslig verksamhet.

Sportradet ska verka for en langsiktig planering av tavlings-
verksamheten.

Sportradet ska félja upp samordning och planering av tranings- och
tavlingsverksamhet.

Sportradet ska aktivt vara en del av, kontrollera och folja upp
rekrytering av spelare for att uppna féreningens mal.

2.6 Ovrigaroller

Roll

Skyldigheter, ansvar och befogenheter

Kioskansvarig

Planera kioskarbetet
Gora inkop
Redovisa kassan efter varje forsaljning
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3 Versionshistorik
Version | Utgivare Roll Kommentar
1.0 Styrelsen - Forsta versionen.
2.0 Styrelsen - Uppdaterat sportchef:
e Andrat sportchef till sportsligt
ansvarig.

e Lagt till att sportsligt ansvarig kan
ersattas av ett sportrad.

e Tagit bort ar ansvarig for sport-
kommitté.

Lagt till sportrad.

Redaktionella uppdateringar.
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