
Kiosktjänst Sundsvalls FF P-14 

Allmänt: 
• Vi säljer fika på sammandrag för att få in pengar till lagkassan 

• Vi bjuder samtliga spelare på frukt och saft efter match 

• Om ert tilldelade arbetspass inte passar ansvarar ni själva för att skaffa 

ersättare, antingen genom att byta med någon annan i laget eller genom att 

hitta någon utomstående som kan jobba åt er. Detta gäller under alla 

omständigheter, även om ni får förhinder med kort varsel. Ni ringer själva runt 

till andra föräldrar eller hittar en ersättare på annat sätt. Det är INTE ett 

alternativ att skicka ett meddelande till nån av oss ledare och bara meddela att 

man inte kan komma. Vi gör detta tillsammans för barnens skull och det är lika 

mycket ditt ansvar som ledarnas att det fungerar. Om det inte fungerar 

kommer vi att sluta med försäljning på våra sammandrag och konsekvensen 

kommer att bli att lagkassan sinar och varje familj får betala cupavgifter och 

andra utgifter ur egen ficka. 

• KOM I TID OCH TAPPA INTE BORT FÖRRÅDSNYCKELN 

• Personal och material ska vara på plats en timme innan dagens första match, 

kiosken öppnas 45 minuter innan matchstart 

o Detta innebär att vid sammandrag på sjukhusplan behöver man vara på 

Baldershov för att hämta materialet i förrådet 1,5 timme innan 

matchstart 

• Ni som jobbar får ta kaffe utan att betala, vill ni ha något annat från kiosken 

betalar ni som alla andra 

• Ett arbetspass är ca 2,5 timmar, man hjälps åt att göra klart innan man lämnar 

• En av familjerna som har första passet hämtar färskvaror hos Beatrice på 

Talgoxvägen 2 senast dagen innan, ring 073-665 10 46 för att bestämma tid. 

Skinka, ost och smör måste förvaras i kylskåp över natten 

• Vid match inne på Baldershov håller vi till baracken intill konstgräsplanen 

• Vid sammandrag på sjukhusplanen ställer vi upp egna bort vid långsidan mot 

parkeringen. Ström och vatten finns i/på förrådet 

• Se karta på baksidan av detta papper 

• Om nåt tar slut under passet finns extra av det mesta i den stora backen i 

förrådet (muggar, servetter, kaffe, saft…) 

• Våra förrådshyllor finns i andra dörren till höger längst in i förrådet, se även 

karta på baksidan av detta papper 

• Alla måste ställa upp 

• Inga vattendunkar inne i kiosken 

Ring Beatrice Heinås, 073-665 10 46 vid eventuella frågor eller problem   
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Förberedelser: 
• En av familjerna som har första passet hämtar färskvaror och kassaskrin med 

pengar och nyckelkort till förrådet hos Beatrice på Talgoxvägen 2 i Bydalen 

senast dagen innan, ring 073-665 10 46 för att bestämma tid 

• Lås upp förrådet med nyckelkortet som ligger i kassaskrinet, se karta. Nyckel 

till kiosk och omklädningsrum samt förrådet vid sjukhusplanen (samma nyckel 

till alla tre) hänger på väggen direkt till höger innanför dörren, på nyckelringen 

sitter två bollar av korkmaterial 

• Våra förrådshyllor finns i andra dörren till höger längst in, hyllorna är märkta 

med P-14 

• Ta ut de två mindre plastbackarna, två vattendunkar med tappkran, två 

hopfällbara bord (packade i tillhörande förvaringspåsar) samt festisar och ev 

vatten/läsk från förrådet. Vid match på sjukhusplan ta även med en extra 

kaffetermos 

• Lås upp samtliga toaletter och omklädningsrum samt kiosken, se karta/bild. 

VIKTIGT ATT DESSA LÅSES UPP ÄVEN NÄR VI HAR MATCH PÅ SJUKHUSPLAN 

• Lägg tillbaka nyckelkortet i kassaskrinet  

• Vid match inne på Baldershov i kiosken 

o Häng tillbaka nyckeln på väggen 

o Hämta vatten i dunkarna från omklädningsrummen, lämplig kran finns i 

duschrummen. Ställ dunkarna utanför kiosken. OBS inget vatten inne i 

kiosken 

o Starta kylskåpen och sätt in kylvaror, mineralvatten och festisar 

(sladden till kylskåpen sätts i väggen i inre hörnet) 

o Ställ upp borden på varsin sida utanför kiosken 

o Öppna ett fönster som används som kiosklucka 

o Öppna eventuellt fönstret bredvid och ställ fram pumptermos med 

kaffe och kaffekoppar i det fönstret, så att kunderna själva kan ta kaffe 

• Vid match på sjukhusplanen (Baldershovs IP lilla) 

o Lås upp kiosk, toaletter och omklädningsrum på Baldershov, ta med 

nyckeln till sjukhusplan och lås upp förrådet. Se till att ha koll på 

nyckeln! 

o Ställ upp borden längs långsidan mot sjukhuset 

o Vatten och ström finns i/på förrådet 

o Dra skarvsladd från förrådet, skarvsladden finns i en av backarna 

o Fyll båda dunkarna med vatten vid/i förrådet 

o Här blir utrymmet lite begränsat, organisera varor och prylar på borden 

så gott det gå  
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• Vid match på sjukhusplanen (fortsättning) 

o Eventuellt kan det vara bra att dela upp kiosken här, så att kaffe och 

toast görs vid förrådet och enklare försäljning samt spelarfika sker intill 

5-mannaplanen 

o Vid regn finns tält att tillgå (hemma hos Jan-Erik) 

• Hämta vatten och brygg kaffe så snart som möjligt. OBS Inga vattendunkar 

inne i kiosken 

o OBS max 10 skopor kaffe i OBH Nordica-bryggaren, annars rinner det 

över och blir sump i kaffet 

o Fyll pumptermosen full och förbered kaffebryggaren för ny bryggning 

med kaffe och vatten 

o Håll koll så att sump inte följer med ner i pumptermosen 

• Plocka fram kaffebryggare, toastjärn, frallor, muggar etc ur plastbackarna 

• Ställ fram gofika (använd bricka, papperstallrikar, plasttallrik eller liknande) 

och mjölk till kaffet på ett av borden 

• Dela all frukt i två delar, lägg på en bricka 

• Blanda saft i dunken som INTE läcker 

• Ställ fram saftdunk, muggar och frukt på det andra bordet, sätt upp skylten 

”SPELARFIKA” 

• Sätt upp prislistorna väl synligt 

• Ställ fram en soptunna/sätt upp en sopsäck framför kiosken 

• Ställ upp en av varje sorts festis och ev läsk/vatten så att kunderna ser vad som 

finns 

• Förbered toast 

o använd plasthandskar när ni hanterar maten 

o Håll till på en bricka eller skärbräda 

o Bre smör på båda brödskivorna, lägg på en ostskiva och en skinkskiva, 

lägg ihop till en toast 

o Lägg tillbaks de färdiga toasten i påsen 

o Ställ in smör, skinka och ost i kylen eller i skuggan/så svalt det går 

• Toastjärnen blir varma snabbt och kan därmed startas vid beställning 

• Ställ fram kassaskrinet 

• Sätt eventuellt upp KIOSK-skyltarna på strategiska ställen 

• Öppna kiosken och säg till människorna som redan är på plats att det finns 

möjlighet att handla 

  



Kiosktjänst Sundsvalls FF P-14 

Under passet: 
• Serva kunder och ta betalt 

• Se till att det finns saft och frukt (spelarfika) till alla spelare efter varje match 

• Toast 

o Grillas på beställning, det ryms två toast i varje järn, använd båda 

toastjärnen vid behov 

o Toastjärnen blir varma snabbt och kan därmed startas vid beställningar 

o Använd grilltången 

o Servera i en pappersficka med en servett utanpå 

o Om någon vill ha en toast utan skinka gör en ny toast med endast smör 

och ost 

o Förbered fler toast vid behov 

• Glutenfria kakor finns i en av backarna 

• Se till att det alltid finns kaffe i pumptermosen 

o OBS max 10 skopor kaffe i OBH Nordica-bryggaren, annars rinner det 

över och blir sump i kaffet 

o Håll koll så att sump inte följer med ner i pumptermosen 

• Om nåt tar slut, hämta mer i stora backen i förrådet eller, vid behov, skicka 

nån för att handla 

• Kontanter stoppas i kassaskrinet 

• Om gofikat håller på att ta slut, kan priset sänkas till hälften och kvarvarande 

bitar delas på hälften 

• Sista halvtimmen av dagen kan gofika säljas två för en om det finns mycket 

kvar, extra skylt för detta finns i backen 

• Vi bjuder domare och ledare på valfritt fika 
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Efter passet: 
• Töm ut överblivet kaffe, saft och vatten 

• Rengör toastjärn och kaffebryggare, skölj ur kaffekannorna och pumptermos 

ordentligt (skicka med disken om ni ej får dem rena på plats), packa ner i en 

back 

• Packa ner allt som är rent och ej behöver diskas i backarna 

• Packa ner förbrukningsvaror, torrvaror, festis, läsk och annat som klarar sig i 

rumstemperatur i backarna 

• Kolla samtliga förbrukningsvaror enligt listan på separat blad när ni packar 

ihop. Detta så att ni har koll på vad som behöver kompletteras från stora 

backen i förrådet. 

• Packa ner smutsig disk (knivar, skärbräda, grilltänger, tallrikar, saftdunk, ev 

grisiga kaffekannor och termosar etc), överbliven toast, smör, skinka och ost 

samt kassaskrinet i ICA-kassarna 

• Torka av bänkar och bord 

• Packa ihop våra bord och lägg ner i påsarna 

• Sjukhusplanen: 

o Dra ur, linda ihop och packa ner skarvsladden i en av backarna 

o Hämta nyckeln på Baldershov och lås förrådet 

▪ Om något annat lag har match eller träning och använder 

förrådet, försäkra er om att de låser när de är klara 

• Ställ tillbaka backar, vattendunk, skarvsladd, bord osv i förrådet 

• Fyll vid behov på förbrukningsvaror från den stora backen i förrådet. Backarna 

ska vara förberedda för nästa kioskpass 

• De som bakat ansvarar själva för att hämta långpannor eller annat efter 

avslutat sammandrag, ev kvarlämnade långpannor eller liknande lämnas på 

våra förrådshyllor 

• Kiosken inne på Gärdehov: 

o Sopa golvet i kiosken 

o Glöm inte varorna som finns i kylen 

o Dra ur kontakten till kyskåpet 

o Stäng alla fönster 

o Se till att kiosken låses (alternativt lämnas över till nästa lag) 

• Häng tillbaka kiosknyckeln innanför dörren i förrådet  

• Lämna ICA-kassar med disk, kassaskrin med pengar, NYCKEL till förrådet samt 

färskvaror hos Beatrice på Talgoxvägen 2 (ställ dem under bänken bredvid 

ytterdörren om vi inte är hemma) 
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Innehåll backar och kassar 
• Instruktion för kiosktjänst 

• Instruktion för matchvärd 

• Prislistor 

• KIOSK-skyltar 

 

• Väst till matchvärd 

• Konor för att markera planens gränser 

 

• 2 kaffebryggare 

• 2 toastjärn 

• Brickor 

• Skärbräda 

• Fruktkniv 

• Kaffemått 

• Block, penna 

• Tape 

• 2 vattendunkar med tappkran (OBS den ena läcker, blanda inte saft i den) 

• Plasttallrikar 

• Sked 

• Smörknivar 

• Disktrasa 

• Grilltänger 

• Kassaskrin 

• Små plastskedar 

• Plasthandskar 

• Plastpåsar 

• Papperstallrikar 
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Förbrukningsvaror 
Kontrolleras efter dagens pass och fylls vid behov på från den stora backen i 

förrådet. Meddela Beatrice om något är slut/saknas 

• Sopsäckar 

• Soppåsar 

• Plasthandskar 

• Saftflaskor (minst 2 st) 

• Saftmuggar (se till så att det finns så att det räcker till nästa pass) 

• Kaffekoppar (se till så att det finns så att det räcker till nästa pass) 

• Servetter (se till så att det finns så att det räcker till nästa pass) 

• Pappersfickor för toast (se till så att det finns så att det räcker till nästa pass) 

• Bryggkaffe (minst 3 paket) 

• Kaffefilter (minst ½ förpackning) 

• Glutenfria kakor (meddela Beatrice om denna förpackning öppnats) 

• Festis (minst 60 st) 

• Ev vatten/läsk 

 

Hämtas hos Beatrice dagen innan: 

• Nyckel 

• Kassaskrin med pengar 

• Franska 

• Skinka 

• Smör 

• Ost 

• Mjölk 

• Frukt 
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Bakning 
• Om man bakar, men inte själv har ett kioskpass lämnas fikat på plats på 

Baldershov en timme innan första matchstart. Alternativt kontaktar man 

någon som har första passet och lämnar över fikat dagen innan. Om man även 

har kiosktjänst tar man med fikat till sitt arbetspass. 

• En långpannekaka eller motsvarande ska bakas, kakan ska vara skuren i 

portionsbitar, ca 30 bitar av en långpanna är lagom 

• Ni ansvarar själva för att hämta långpannor eller liknande efter sista passet 


