PM for personalen i kiosken.

% Las endast upp for ledare. Ej ungdomar.

% Lana aldrig ut nyckeln.

# Dérrar som inte dr mérkta med lagskylt far inte 6ppnas.
% Se till toaletter och duschar regelbundeft.

% Grovstdda i korridorer och pa skolgarden regelbundet,
< Bdr ut sopor.

%+ Kaffe och te skall finnas till ledarna hela dagen.

% Kiosken far aldrig vara obemannad.

% Oppha endast en forpackning i taget av var sort.
Oppna inga nya férpackningar sista dagen.

< Separat redovisning av matkuponger.
< 5dg till skolvédrden om varor behéver bestdllas.

% Ldmna inte pengar till annan dn skolvdrden,




Cheklista for skolvardar vid ArosCupen

Innehall viskan till deltagande lag
~-Matchprogram.
-Busstidtabell. (Aroscupen och VL)
-Laguppstédliningsblankett.

Skyltar
-Toaletter, Duschar (dam och herr), Kiosk+Prislista,

Skolvard+Ledarrum, Inga fotbollskor, Icke rékare, Lagskyltar
till salarna m.m

Kassaskrin
-Vaxelpengar-matkuponger-kvittensblock.
-Matchprogram: txtra
-Busstidtabeller: Extra
-Annat material: Maskeringstejp, Sax, Tuschpenna,
Penna+anteckningsblock




Ordningsregler

Se till att utrymningsfonster och dorrar ar fria fran foremal.

Vid ev. Utrymning lokalen dr samlingsplatsen vid ...,
Har rader rék och alkoholforbud

Inget bollspel och inga fotboliskor far férekomma inomhus
Meddela tidpunkt for hemresa

Skolsalarna skall grovstadas och inspekteras av ArosCup-personal.

Ha en trevlig turnering




ORDNINGSREGLER FOR SKOLOR

ArosCupen hyr skollokalerna av Viteras Stad och dr skadestdndsskyldiga i
héndelse av averkan pa lokaler och material.

Vi védjar till samtliga deltagare i ArosCupen att iaktta varsamhet med skolans

material, som eventuellt finns kvar i klassrum och andra utrymmen.

Foljande ordningsregler géller for ArosCupen:

Minst en ledare skall bo tillsammans med spelarna. Ledarna
ansvarar for respektive lag vid eventuell skadegérelse.

Med hansyn till 6vriga lag skall det vara tyst i forliggningen
ki 23.00

Det ér inte tilldtet att roka eller dricka alkohol inom skolorna.

Varje lag skall stdda sin skolsal fore avresan. Ordningen skall
godkiinnas av skolvirden.

ArosCupen forbehéller sig ritten att ta ut ett skadestand pa

500:- kronor om reglerna ej efterlevs, Kostnaderna for eventuell
skadegorelse kommer att utkrévas i sin helhet.

Tagit del av ovanstéende

----------------------------------------------------------------------

Lag Lagledare




Arrang®r: Skiljebo SK

Kira skolviird

Du har som skolviird blivit tilldelad ,...coovvrviiiniiiinin s STPPPTT skolan,
Tilt din hjilp pd skolan har do Fatt ...ovvriiiiicinnii e
Ni 4r viilkomna till Hamre pd skolviirdstrdff .......oocovvinns dagen den...ooviavivinrnnn o

Nedaa finns en inventeringslista pd material ni kanske behbver pi er skola.
Ni kryssar bara i respektive ruta.

MATERIAL FINNS FINNS EJ (behiver lana)
Telefon Telnr: oo e
Fax Faxnr: ... STTTOYPPITIRPIY
__gffebrvgs.'ar'e
Kaffetermos
Ev, skarvsladdar lingd m.
Ovrigt ni behbver ldna: .......... e era e eerareraeratet e ieteraren e ey eranre e rarataes Levetrerer e ae s
Var viinlig limna in detta papper s fort ni besékt skolan.
OBS! Aven vi pd kansliet behbver en uppsittning nyclkdar till skolan.
Detta for att vi skall kunna kbra ut kioskvaror i tid.
Liémna in nycklarna tillsammans med detta papper.
Med viinliga hilsningar
ArosCupskommitten
Bestksadress & Postadress: Telefon: Fax: Banlgiro:

Hamee [P N2 1-R0 09 01 07 1R NG A 23301657




Fre turneringen:
Ta kontakt med skolvéirden och

Skriva ett ordentligt arbetsschema som har &verlappning vid
personalbyte.

“Stdlla i ordning salar for inkvartering pd skolan. Obsl blockera ej
ITrymningsvégar. Géra en skiss hur bénkarng star,

om/ndr de ska stillas tillbaka,

-Se till att salarna dr grovstidade sam+ sdtta in en sopsdck.

Utder turneringen:

- ¥t ordentligt arbetsschema, med namn och telnr , som skall
fanas pé plats vid kiosken samt ett il skolvdrden,
- Rinst +v@ vuxna skall finnas pd skolan under den tid som

firneringen pagér. Undantag pd natten om négon har bakjour.
- #rbetande personal bdr arbetsvist, "

- Uis endast upp for ledare. Ej ungdomar.
- Brygga kaffe till ledarna.
- S 1ill att toaletter och duschar stddas varannan timme som
Prickas av p@ checklista i kiosken,
- Ligg inga pappershanddukar vid toaletterna,
- Grovstida och t6m papperskorgar i korridorer och utomhus
vahje dag,

- Skadegsrelse skall noteras och anmiilas till skolvérden,
ange sal samt férening.

94 igenom arbetslagets uppgifter.




Forsdl jning: |
- Kontrollera foljesedel pd kioskvaror och se till att denna stammer
sverens med leveransen.
- Saknas varor kontakta skolvdrden,
- Oppna endast en forpackning dt gangen av varje sort.
- Saknas forbrukningsvaror kan ni kpa dessa sjdlva. Spar kvitton
- Pengarna redovisas till Fredh Lindh av skolvérden.
- Efter turneringen skriva upp returer och ldmna blanketten till

skolvdrden.

Efter turneringen:
- Samla laget for att ev. stélla tillbaka bankar och fér en

grovstddning av salar, korridorer samt skolgdrd.




PM for Skolvdrd vid ArosCupen.

Uppgifter.

Du dr som skolvard Skiljebo SK:s och ArosCupens:
- Representant gentemot skolan.
- Representant gentemot gdstande lag.
- Chef for det lag som hjdlper till pd skolan.

Skola.

Fore turneringen:

- 54 igenom kommunens ordningsregler,

- Kontakta skolans rektor eller vaktmdstare genom ett
personligt besak.

- Informera om turneringen och kontrollera hur du fdr tag i
vaktmdstaren dag- och kvillstid, ,

- Kvittera ut minst 2 uppsdttningar nycklar till skolan, En
nyckel skall ldmnas till SSK-kansli senast mdndagen fére
turneringens start, for att anvindas vid leverns av varor.

- Kontroliera, tillsammans med vaktmdstaren, att skolsalar
samt &vriga utrymmen som anviéinds av ArosCupen inte har
nagra skador.

- Begdir att fa en karta/utrymningsplan over skolan och
informera dig om var brandsdkerhetsutrustning och
nodutgdngar finns, samt uppsamlingsplats.

- Kontrollera dven att det finns brandlarm/brandvarnare i
alla salar dar ndgon kommer att sova. Om inte maste
detta installeras av skolan.

- Informera dig om hur belysningen fungerar kvdlls- och

nattetid, ev. larm samt att fldktarna inte dr avstiingda.

- Ta reda pd var stdadmaterial, sopsdckar och toapapper finns.

- Ta reda pa var man kastar sopor. (soprum eller sophus).



- Gor upp en forldggningsplan (var lagen ligger). Ta kopia och
satt upp vid kiosken samt i ledarrummet.
- Sdtta upp lagens hamn pd dérr till salarna,
- Inventera material efter inventeringslista ni f8t+ fran kansliet.
- Viktigt att ha ett gott samarbete med skolpersonalen,

1checkning:
GG igenom och bekanta dig med innehdllet i kassen lagen skall 4.
‘Taemot lagen. F5lj dem till deras salar och be ledaren komma

tillbaka till ledarrummet och i lugn och ro & information och sit+
material ver en kopp kaffe,

‘64 igenom innehdllet i kassen med ledaren:
- kontrollera att antalet deltagarband stdmmer, samt ovrigt
material. ( se bifogad lista )
- 5dlj ytterligare deltagarband eller matkuponger mot kontant
betalning.
- Inga dterbetalningar skall gdras gdllande deltagarband innan
hi kontaktar Fredh Lindh.
~5d igenom gillande ordningsregler och podngtera rék- och
alkoholforbud, samt att inget bollspel och inga fotbollskor £&r
férekomma inomhus.
- Informera ledarna om att de meddelar tidpunkt for hemresa ach

it skolsalarna skall grovstddas och inspekieras ArosCup personal
f5re avresa.

Under turneringen:
- Se till att det finns kaffe och kakor i ledarrummet varje dag.
- Se till att det finns dagstidningar i ledarrummet,
Som ex. VLT, Expressen och Aftonbladet.
- Ansld ditt namn, tel.nr samt de tider du finns antréaffbar.
- Bestdll ev. transporter 1il| fisdagsmatcherna samt till +&g
f6r hemresa, '
- Ta emot resultat p& fax och anslg dessa kontinuerligt,
- S& till att toaletter och duschar stidas varannan timme och
bockas av pé stddschema. Kontrollera dven skolgdrden.
- Informera kékspersonalen nir lagen aker hem s§ att de inte
laghar for mycket mat,

- O arbetande lag inte skgter sig (T.ex. inte passar tiderna)
komtakta kansliet.




Efter turneringen:
- Kom &verens med vakimdstaren om bdnkarna behdver stdllas
ut i salarna eller kan std kvar staplade.
- Besikta skolan tillsammans med vaktmdstaren och notera
ev. skador.
- Ta emot returlista pd kioskvaror fran det arbetande laget.
- Aterldmna &vrigt material tiil ArosCupen. (Hamre)
- Aterldmna nycklarna, effer dverenskommelse, till vaktmdstaren

eller till Hamrekansliet,
- Se till att det arbetande laget grovstddar skolan samt skolgdrden.




