P12:s arsmote 2021 via Teams.

Nedan finns lite att tdnka pa infor motet.
¢ FOr att ansluta till métet klickar du pa texten “klicka har for att delta i motet” som star pa laget.se

¢ Du behover inte ha kunskaper eller erfarenhet om hur Teams fungerar for att delta i motet. Vi finns
pa plats i Teamsmotet fran 19:00 for att svara pa eventuella fragor, alt. ring Anders Nebréus pa
nummer 0705-240768 for att fa hjalp.

¢ Koppla gadrna upp dig nagra minuter innan motet startar for att se att allt fungerar.
¢ Var medveten om att ditt namn kommer att vara synligt for 6vriga i motet.
¢ Ha en bra uppkoppling, garna via kabel eller wifi.

¢ Ha en stadig bild, gdrna genom dator eller mobil/surfplatta som star stabilt. e Under motet
anvander vi funktionerna “chatten” och “rack upp handen”. Se bild nedan. Tryck pa pratbubblan och
en chatt kommer upp. Om du har anvant “réck upp handen”, kom ihag att trycka igen pa samma ikon
efter att du pratat, for att “ta ner handen”.

¢ Ha kamera pa om du vill och ljud avstdngt under moétet. SIa pa ljudet om du ska prata. Ljudet
stanger du av genom att klicka pa ikonen for ljud som ar en mikrofon, da det blir ett streck éver
mikrofonen. For att sla pa ljudet igen trycker du en gang till, sa forsvinner strecket. Likadant fungerar
det med bilden, dar ikonen ar en kamera. ® Om du trycker pa de tre vita prickarna hittar du 6vriga
installningar for teams, bl.a. ljud.

* Om du vill begéra ordet under motet, skriv da ditt namn i chatten och du tilldelas ordet nar det ar
din tur.




