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Introduktion

Publicering med PLAYipp Manager sker i olika steg via
guider som vagleder dig som anvandare.

UIEH Hall utkik efter Visa mer-ikoner (). Genom att klicka pa en sadan far du
fram fler meny/redigerings-alternativ. P& manga stéllen finns dven
kolumnen Tips & Trix, som ger vardefulla rad.

Oversikt av Publicera

1 = PL™YirPP Company name B Anvandamgﬁ @)@

@ Tillbaka till grupper & platser

[ 4
9 g Kontor: Gavle / Fikarummet Spellista fér Nyheter ... 6 O @ #

§ Fikarummet

i}

Filer QUICKnote Funktioner
Staende skirm -
Main channel Namn Léngd Schema W Ingen mapp vald I}
¢
j_ i @ Aktuella héndelser 00:30 [ Aktiv ]
@ Ny medarbetare == 00:30 & Till 8 Sep
Aktiv langd 0128  Aktiva objekt 2 Bildspe Diagran
,@\ drhandsgranska :
Background S : e 5 9
Bildspel
Feed
Footer
Kom ihag D t Nyhet
'
1. Huvudmeny 5. Férhandsgranska* 9. Schemalaggning
Visar PLAYipp Managers évriga Klicka fér att férhandsgranska Ange mellan vilka tidpunkter
verktyg, t.ex. Gamla Publicera. objektet. objektet ska synas pa skdrmen.
2. Struktur 6. Visa mer* 10. Sidomeny
| exemplet har ytan Nyheter pa Klicka pa == for fler alternativ som Visa/délj sidomenyn, dar bland
platsen Fikarummet valts. Andra namn, Ta bort etc. annat mediabiblioteket finns.
3. Forhandsgranska 7. Spellangd 11. Kontoinstallningar
Klicka for att férhandsgranska Visar hur ldnge obejktet syns Andra sprak, byt I6senord etc.
hela skdrmen. innan nésta objekt bérjar visas.
4. Spellista 8. Lagg till 12. Logga ut
Spellistan fér ytan Nyheter med Klicka hér for att publicera ett nytt
tva publicerade objekt. objekt till ytan Nyheter.

*) Hovra 6ver objektet for att fa fram dessa alternativ.

NS Beroende pa vilka rattigheter du har kan exempel, ikoner och funktioner som
visas i denna guide skilja sig fran hur det ser ut da du anvander PLAYipp.



Grunder

PL"™Yipp

Loggain

E-mailadress:

Losenord:

Kom ihag min email ©

Struktur
Via strukturen navigerar du bland era

skarmar genom att klicka dig fram.

Du kan antingen publicera till en enda plats

eller till alla skdrmar inom en grupp.

Q¥ Grupp: En samling av flera olika

platser.

® Sektion: Skapar bittre dverblick i
strukturer med manga platser.

Q@ Plats: En enskild skarm.

| exemplet till hoger finns en grupp (Alla
skarmar) for att kunna uppdatera alla
skarmar med en enda publicering. Dessutom
finns undergrupper for Interna skarmar

samt Publika skarmar.

Via undergruppen Interna Skarmar kan alla
skarmar i fikarummen pa de tre kontoren
uppdateras samtidigt, medan undergruppen
Publika skarmar omfattar de tre kontorens

skarmar i reception och skyltfonster.

Logga in pa PLAYipp
Du kan logga in pa PLAYipp fran valfri dator
med internetuppkoppling. Ga in pa:

https://playipp.com

Klicka darefter pa Log in to PLAYipp. Fyll i
e-mailadress + |6senord och klicka sedan pa

Logga in.

Digital Signage &
Valj grupp eller plats fér publicering

e Grupper

= Alla skdrmar
Interna skdrmar

Publika skérmar

§ Platser

@ Kontor: Givle

® Kontor: Stockholm
? Receptionen
Q Skyltfnstret

@ Kontor: Umed

Exempel pa hur en struktur med Grupper, Undergrupper,
Sektioner och Platser kan se ut.

Det finns en sektion per kontor. Under
sektionen Kontor: Stockholm finns tre olika

platser. Platsen Fikarummet ar vald.



Struktur for Mobile View
Strukturen for Mobile View skiljer sig at fran

strukturen for Digital Signage.

De som anvander Mobile View har ett antal
mottagare (personer). Dessa kan anslutas till

en, fler eller alla grupper.

Strukturen kan byggas upp genom att skapa
ett fritt antal grupper, undergrupper samt

undergrupper till undergrupperna.

Pa sa vis kan kontor, avdelningar och
team ha egna grupper, som budskap kan

publiceras till.

D3 du valjer en grupp markeras vilka
som ingdr i denna grupp under menyn

Mottagare.

Du kan aven skicka budskap direkt till en
mottagare genom att klicka pa denne
under Mottagare. Genom att markera flera
mottagare gar det att skapa en temporar

grupp (tillvalsfunktion).

Vilj grupp eller mottagare for publicering

W Grupper
WM Hela féretaget
M Administration
W
WM Konsulter
|!| Ledningsgruppen
WM salj/Marknad

W salj

& Mottagare

‘ Andreas Lundin
‘ Anna Pettersen
‘ Antonia Bell-Jonasson
‘ Cecilia Bostrém
& Emil Lindblad -
Exempel pa hur en struktur med grupper, undergrupper,
samt undergrupper till underkrupper kan se ut. | exemplet

har undergruppen Marknad valts och de mottagare som
ingar i denna grupp markeras.



Spellistan

@ Tillbaka till grupper & platser

[} Kontor: Gévle / Fikarummet Spellista for Nyheter ... = Lagg till =
9 Fikarummet
Stdende skdrm -
Main channel
Namn Lingd Schema
e— = a @ Ny medarbetare: Anneli 00:30 Till 2 Sep
@ Aktuella handelser —9 00:30
@\ Férhandsgranska
Ny mesaietars
Background
Bildspel Q @ Ny medarbetare: Anders 00:30 Fran 5 Sep 08:00
Feed
Footer
Kom ihdg ‘;'.' 45y By
L sl 010 D
%
i
Bildspel2 00:10 [ Avslutad ]

Aktiv langd 01:00  Aktiva objekt 2

| spellistan visas varje objekt med en liten
forhandsgranskning, namn, spelldangd samt

schemalaggningsstatus.

Fargen pa schemalaggninsstatusen (1) anger

huruvida objektet visas just nu.

Gron: Visas nu. Aktiv = visas tills vidare. Till
[datum] = visar nar schemalaggningen ar

over.

Visas inte nu. Objektet ar

schemalagt att borja visas i framtiden.

Rod: Visas inte nu. Objektets

schemalaggning har 16pt ut.

Aktiva (grona) objekt visas pa skarmen i den
ordning som de ligger i spellistan. For att
andra i vilken ordning som objekten visas
pa skarmen - sortera om dem genom att
dra och slappa objekt tills de ligger i 6nskad

visningsordning (2).

Om du hovrar dver ett objekt blir det
markerat och du kan forhandsgranska det
samt klicka pa Visa mer (3) for att fa fram

ytterligare redigeringsalternativ.

For att snabbt redigera namn, spellangd
eller schemalaggning for ett objekt - klicka
pa det du vill andra (4).

Da du har publicerat ett nytt objekt och ser det i spellistan tar det 3 minuter
innan objektet blir aktivt. Darmed hinner du férhandsgranska + géra eventuella
andringar innan det bérjar visas pa er skarm. Du kan aktivera objektet omgaende
genom att klicka pa Aktivera spellistan nu.



Publicera via Lagg till

Via Lagg till kan du publicera bilder, video, dokument,
webblankar, HTML-filer samt objekt baserade pa mallar.

G (.:.) r Sé h é r Digital Signage @

Valj grupp eller plats fér publicering

1. Anvand strukturen for att valja o Grupper

den grupp eller plats som du vill ¥ Pltser
@ Hontor: Givle
publicera till.

9 Konferensrummet

kanaler i platsen Fikarummet

2= |

Background
Bildspel
Feed

Footer

Kom ihdg
Nyheter

Aktuell vy

9 Resultatskdrmen Main channe!

2. Klicka pa den skarmyta som ska @ Kontor: Stockholm

@ Kontor: Ume

Visa alla vyer

uppdateras.
Spellista fér Nyheter ... 4 Ligg till
§ Fikarummet 3
Hemn Léngd schems Da en skarmyta har valts visas
';, E @ Aktuella hindelser 00:30 Spe|||5tan for denna yta
3. Klicka pa Lagg till for att Sppna
’© @ Ny medarbetare == 00:30 @ pub|lcel’lngsgwden

Aktiv langd 01:00 Aktiva objekt 2

Lagg till ett nytt objekt i spellistan

Mallar Ny media &. fil Sparad media

Nu kan du valja mellan:

Publicera via fardiga QUICKnote-
mallar. Dina senast anvdnda
mallar ligger som snabbalternativ
(i exemplet mallen Text: 2 spalt).

Ny media & f|| Senast anvanda mallar Bilder
Video

Ladda upp och publicera Bilder,
Video, Dokumet (PowerPoint, PDF
etc), webbldnk, HTML-filer med
mera.

Text: 2 spalt PowerPoint
PDF
Officedokument
Webblank
HTML-filer

Sparad media

Publicera filer och dokument som
du redan har laddat upp. Med

enkelt ut ¢

m.m




Ny media & fil
Efter att via strukturen

ha valt grupp/plats och
skarmyta att publicera

till och sedan klickat pa
Lagg till kan du publicera
olika typer av filer. Du kan

antingen:
1. Klicka pa Ny media & fil.

2. Klicka direkt i listningen
pa den media- eller filfiltyp

som du vill publicera.

. 1. 2. Valj mediatyp

V&lj vilken typ av media du vill skapa.

Bilder

PowerPoint

Lagg till ett nytt objekt i spellistan

Senast anvdnda mallar

Text: 2 spalt

Webblank

Officedokument

HTML-filer

Video

PDF

Ny media & fil
1

s

2  Bilder
Video
PowerPoint
PDF
Officedokument
Webblank
HTML-filer

Sparad media

Om du klickade pa Ny
Media & Fil far du nu valja
vilken mediatyp du vill

publicera.

Vilj mellan:

- Bilder

- Video

- PowerPoint

- PDF

- Webblank

- Officedokument
- HTML-filer

NOIIEVW Beroende pa vilken mediaspelare ni anvdnder kan eventuellt inte alla dessa
filtyper visas pa era skdrmar. T.ex. kan PLAYport mini inte visa videofiler.



NI For bast resultat bér filerna som ska laddas upp anpassas efter skarmytan.

Bilder: PNG-filer ekommenderas for bilder med mycket text eller grafer och JPG
rekommenderas for foton. GIF-filer ekommenderas inte.

Video: PLAYport MAX samt Mobile View stéder endast MP4-format,

PowerPoint: Formel fér att anpassa storlek efter skarmyta: pixlar / 28,346 = cm.
T.ex: En yta som &r 500 x 500 pixlar ska ha en PowerPoint-fil som &r 17,64 x 17,64
cm stor (500 pixlar / 28,346 = 17,64 cm). Om filen innehdller animationer - vélj
Exportera som film i PowerPoint och ladda sedan upp filmen till PLAYipp.

Office-dokument & PDF: Skruva upp fontstorleken en bit, s att det blir
bekvamt att ldsa pa skarmen. Anvdnds specialfonter i ett Office-dokument (dven
PowerPoint) rekommenderas ni att spara det som en PDF-fil innan uppladdning.
Annars féljer inte fonterna med.

Efter att du har valt vilken mediatyp du vill
publicera kommer du till en uppladdningsvy
(for webblankar kommer du till en vy dar du

far fylla i adressen till din lank).

| uppladdningsvyn kan du antingen dra och

. 1. 2. 3.Ladda upp bilder

Dra in dina fileri rutan fér att ladda upp

Drag dina filer hit fér att ladda upp dessa

V] filer _ inga filer har valts

Namn Speltid Mapp

R 9 Bild
A

en &r inte anpassad efterytan, vill du beskéra den? Ja Nej

Nasta steg

Foregaende

Video

1. Férhandsgranska hur videon kommer att

se utivald skarmyta.

2. Andra objektets namn (syns endast i

spellistan + som rubrik i Mobile View).

3. Valja i vilken mapp filmen ska sparas

(obligatoriskt).

4. Da du ar klar, klicka Nasta steg.

slappa filer direkt fran din dator eller klicka
pa Valj filer for att ange vilken fil som ska

laddas upp.

Nasta steg ser olika ut beroende pa vilken

mediatyp det ar du ska publicera.

Bilder

1. Forhandsgranska hur bilden kommer att se

ut i vald skarmyta.

2. Valja att beskara bilden (se avsnitt
Bildbeskarning pa sida 19 for genomgang av

beskadrningsverktygen).

3. Da du ar klar, klicka Nasta steg.

. 1. 2. 3.ladda upp videor

Dra in dina filer i rutan for att ladda upp

Drag dina filer hit fér att ladda upp dessa

V] filer | inga filer har valts

Namn Speltid Mapp

. Ny informationsfilm g o113 Valj mapp ee~
Valj mapp o=
Media

Anstallda
Produktbilder

Féregaende



PowerPoint

1. Forhandsgranska hur PowerPointen

Kommer at e Ut vald skarmyta ] S

Dra in dina filer i rutan far att ladda upp

2. Andra objektets namn (syns endast i Drag dina fle hit Br at ladda upp dessa
spellistan + som rubrik i Mobile View).
Namn Sidor  Tid/sida Mapp
3. Ange i hur manga sekunder varje
PowerPoint-slide ska visas. <L 1 s 2 34 i 4
Media

Anstéllda
Produktbilder

Foregaende

4. Valja i vilken mapp filen ska sparas
(obligatoriskt).

5. Da du ar klar, klicka Nasta steg.

PDF & Officedokument

1. Forhandsgranska hur dokumentet kommer

att se ut i vald skarmyta.

.
Dra in dina fileri rutan fér att ladda upp 2. And ra ObJektets namn (Syns endast I

Drag dina filer hit for att ladda upp dessa

spellistan + som rubrik i Mobile View).

vl filer | inga filer har valts

e Ser ke e 3. Ange i hur manga sekunder varje sida i
— , dokumentet ska visas
Nya riktlinjer 4 00:10 @, Valj mapp ] g .
(1) (2] 3 R 4
Media
nstillda =11 1 1
posils . 4. Valja i vilken mapp dokumentet ska sparas
Féregaende Nista steg

(obligatoriskt).

5. Da du ar klar, klicka Nasta steg.
Webblank
1. Forhandsgranska hur webblanken kommer

1. 2. 3.Skapawebbldnk

att se ut i vald skdarmyta. .

Mata in webblanken du vill Iagga in.

2. Andra objektets namn (syns endast i

Namn Speltid Mapp
spellistan + som rubrik i Mobile View).
Nyhetsflade g 00:10 & Valj mapp oer
3. Ange i hur manga sekunder webblanken v
Anstdllda
Ska VisaS. Produktbilder 4
Féregaende Nésta steg

4. Valja i vilken mapp webblanken ska sparas
(obligatoriskt).

5. D4 du ar klar, klicka Nasta steg.



HTML-fil
1. Férhandsgranska hur HTML-filen kommer

att se ut i vald skarmyta.

. 1. 2. 3. ladda upp HTML-filer
Dra in dina filer i rutan for att ladda upp 2- And ra ObJektetS namn (SynS endaSt |
Drag dina filer hit for att ladda upp dessa Spe”lstan =+ som rubrlk | Moblle Vlew)
Nam Speltid  Mapp 3. Ange i hur manga sekunder HTML-filen
o . ska visas.
HTML-filhtm 00: 10 alj mapp .
g e Valjmapp = 0
A 4. Vilja i vilken mapp HTML-filen ska sparas

Produktbilder '
Foregaende Nasta steg (Obl IgatO I’ISkt)

5. Da du ar klar, klicka Nasta steg.

Da du har klickat pa Nasta . .2 3 4.Schemaldgg
Steg kommer du t||| ett Schemaldgg ditt nya objekt fér att begransa nar det finns tillgangligt.

schemaldaggningsalternativ.

Du kan nu vélja : o
Schemalagg (ange start
OCh StOpp e”er Skapa ett Schemalégg Visa alltid
avancerat schema) eller Visa
alltid (det du publicerar Visa alitid

Klicka hdr om du vill att objektet ska vara schemalagt att alltid visas.

kommer att visas fran och

med nu och tills vidare).

| exemplet till héger har

Foregaende

Schemaldggning pa sida 16 for beskrivning Da du klickar Publicera ar din uppladdade fil

Visa alltid valts (se avsnitt

av hur installningar fér annan typ av publicerad och kommer att visas pa er skarm

schemalaggning gors). tills vidare.



Sparad media

Via Sparad media kan du

pa nytt publicera bilder, Ny media & fil 1 Sparad media
videos, dokument och )
ovriga filer som tidigare har |:=
laddats upp.
Senast anvdnda mallar Bilder
Anvand strukturen for att Video
2l /ol Text: 2 spalt PowerPoint
valja grupp/plats samt oDE
skarmyta att publicera till Officedokument
) R Webblank
och klicka sedan pa Lagg T T

till. m.m

1. Klicka pa Sparad Media.

2. Anvand vanstermenyn

1. 2.Valj objekt . .
H T - oooneims for o
Hem

o =2 22 (Skbland alla dina fil dppna den mapp som filen
Media 1 i
Anstillda Ilgger .
Bildspel
Diagram 5 Ar du osaker pa var filen
Dokurment Media Anstillda Bildspel
+ Nyheter ligger kan du aven anvanda

Produktbilder

sokfaltet for att hitta din fil.

Diagram Dokument Myheter 3. KlICka pé deﬂ fll SOm Ska

anvandas.

. 1. 2.Valj objekt

4. Om filen du Valde var en blld kan du Beskar din nya bild for att battre passa ytan.

nu valja att beskara bilden (se avsnitt
Bildbeskarning pa sida 19 for genomgang
av beskarningsverktygen). Avsluta med att

klicka Spara.

N\\UQ W Att beskara en bild som ar
mindre an skarmytan kommer s
att ge ett sdmre slutresultat. = . o en © @

(4)




| det sista steget kan du schemaldgga ditt visas fran och med nu och tills vidare).

objekt. . ) )
| nedanstdende exempel har Visa alltid valts

Du kan nu valja Schemalagg (ange start och (se avsnitt Schemaldggning pa sida 16 for
stopp eller skapa ett avancerat schema) eller beskrivning av hur installningar fér annan

Visa alltid (det du publicerar kommer att typ av schemaldggning gors).

. 1. 2. 3.5chemaldgg

Schemalédgg ditt nya objekt fér att begrénsa nér det finns tillgangligt.

P

Schemalidgg Visa alltid

Visa alltid

Klicka hdar om du vill att objektet ska vara schemalagt att alltid visas.

Féregaende

Da du klickar Publicera ar din fil publicerad och kommer att visas pa er skarm tills vidare.

NS W Fndast bilder kan beskdras. Om du véljer en annan filtyp kommer du ga direkt till
schemaldggningsalternativet och inte se beskarningsvyn.



Mallar

Efter att du har klickat pa Mallar kan du valja bland era fardiga mallar eller utga ifran

en tom mall (detta alternativ kan vara last till anvandare med vissa rattigheter).

. 1. 2.Valj mall

QUICKnote-mallar

seBujugisul | 1ed

1. Falt

Fall ut menyn Falt.

2. Installningar

Féll ut menyn Instéallningar.

3. Rutnat

Aktivera/avaktivera rutnét. Syns da
ett falt flyttas 6ver bakgrunden.

4. Angra

Angra den senaste dndringen.

# Ny medarbetare

Klicka pa den mall du vill

anvanda.

| det har exemplet valjer vi

mallen Ny medarbetare.

@ 10s

Ny medarbetare!

______________________________________

! Lorem ipsum dolor sit amet,
1 consectetur adipiscing elit.

i

| Fusce posuere nisl vehicula
1 libero sodales ultricies.
:Vivamus vestibulum, augue vel U
:gravida aliqguam, massa sapien '
1+ congue tortor, in porttitor orci
| nisi vitae dolor.

'

1 Donec pretium augue vel felis
! eursus sollicitudin.

____________________

§ Fikarummet  [M] Main channel = Nyheter - 550x500px

5.7Zo00m

Zooma in eller ut.

6. Rubrik i spellistan
Vad objektet ska heta i spellistan.

7. Spellangd

Hur manga sekunder objektet ska
visas pa skdarmen.

8. Publicera

Publicera och ga vidare till
Schemaldggning.

X

iced
F‘ublgra Stang /

Symboler = Filer

9. Stang

Stédng utan att spara.

10. Filer
Fall ut Mediabiblioteket.

11. Symboler
Féll ut biblioteket med symboler.



# Ny medarbetare

@ 10s

Ny medarbetare!

Mallen ar uppbyggd av falt. De falt som kan

Qrem ipsum dolor sit amet, 1
g nsectetur adipiscing elit.

| Fusce posuere nisl vehicula

| libero sodales ultricies.

! Vivamus vestibulum, augue vel |
! gravida aliguam, massa sapien !
1 congue tortor, in porttitor orei

LI 1
| nisi vitae dolor. 1
1 1
1 1
1
1
1

1 Donec pretium augue vel felis
cursus sollicitudin.

1
eSS S e ecocoooo a

redigeras ar markta med en streckad ram.
| exemplet finns ett textfalt och ett bildfalt
som kan redigeras, medan rubriken ar 1ast

och darmed inte kan andras.

Huruvida ett falt ar l1ast eller om det kan

redigeras beror pa rattighetsinstallningar.

For att redigera ett textfalt:

1. Dubbelklicka pa textfaltet och andra texten

¥ Fikarummet  [M] Main channel = Nyheter - 550x500px

For att redigera ett bildfalt:
1. Klicka pa bildfaltet. Paletten Andra
bild blir nu synlig.

Om bildfaltet redan innehaller en
bild syns nu eventuell beskarning

utanfor bildfaltet.

2. Klicka p& Andra bild. Nu falls

menyn Filer ut.

3. Valj en redan uppladdad bild fran
nagon av dina mappar eller ladda

upp en bild.

¢ ’_ e X
Publicera Sting

# Ny medarbetare @ 10s

Ny medarbetare!

; Anneli Larsson &r var nya
1 ekonom.

+ Hon kommer nérmast franen |
| konsultbyra, dar hon har

, arbetat med bokforing och

1 bokslut &t en rad olika kiienter. |

1 Hos oss kommer Annel frémst |
 attarbeta med I6nehantering. ]
' '

| Vi halsar Anneli varmt
; vélkommen och hoppas att
+ hon ska trivas hos oss!

¥ Fikarumenet t [B] Main channel = Nyheter - 50x500px

sa som du vill ha den.

- x »EKI *
[ Anora bia | [ i) Publicera Stang Filer Symboler
@ 10s QUICKnote *
W Bakgrundsbilder
B Bildspel
medarbetare! =
: B Hagtider
Logos
W Personal
nya W Produktbilder
Y W@ Samarbetspartners
B Sasongsbilder
Vélj mapp Ny mapp Flytta filer
:frdn en
nar
joch 9 Drag dina filer hit
g oller
1 Klienter vlj filer | inga filer har vaits
eli framst
intering.
as att
5!

= Nyheter - 550x500px

| exemplet laddade vi upp en bild

] L J
Filer Symboler
som var anpassad efter bildfaltet
QUICKnote > Personal *
e = till mappen Personal. Du kan aven

Drag dina filer hit
oler

beskéara bilder via Mallar (se Mallar:
Beskara bilder, sida 14).

Vall filer | inga filer har valts

4. D3 du har redigerat de falt du vill
A redigera, klicka pa Publicera och
ga vidare till schemalaggningen (se

Schemaldggning, sida 16).



Mallar: Beskara bilder

Om du inte har mojlighet att pa forhand
anpassa en bild som ska publiceras i en mall

kan du gora det direkt i PLAYipp Manager.

Valj en mall. Klicka pa bildfaltet och sedan
p& Andra bild. Du kan nu vilja att antingen
ladda upp en ny bild eller anvanda en bild

som redan ar uppladdad bland dina filer.
Da du har valt bild och vill beskara den:

1. Se till sa att bade Croplage och
Beskarlage ar aktiverade (ikonerna blir blaa).

2. Ta tag i en av bildens hérnpunkter och
forstora bilden genom att dra hornpunkten

utat.

3. Da du har dragit i bildens hérnpunkter
visas den del av bilden som kommer att

beskaras bort som gratonad.

4. D3 du ar ndjd med bildens storlek kan
du dra och slappa bilden, for att andra dess

placering i bildfaltet.

Om du istéllet fér en hérnpunkt
tar tag i en annan punkt och
drar i bilden kommer den att
skalas om oproportioneligt.
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Ny medarbetare!

" Lorem ipsum dolor sitamet, 1 1 a7
! consectetur adipiscing el

! Fusce posuere nisl vehicula | |
1 libero sodales ultricies. 1
i Vivamus vestioulum, augue vel | ¢
! gravida aiguam, massa sapien !
! congue tortor, n portior orci ¢
I nisi vitae dolor. i

! Donec pretium augue vel feis |
! cursus solicitudin, i

3

» B Symboler
c *
Vai mapo Ny mapp Fyta ler
Drag dina filer hit

Fére: Vi har valt en mall med ett bildfélt som kan redigeras.

seBujujiesul  yies

O
it}
B
B

Lés upp

X

Publicera Sting

@ 10s

(Andrabild | 1 [l
# Ny medarbetare

Ny medarbetare!

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit

Fusce posuere nisl vehicula

libero sodales ultricies.

Vivamus vestibulum, augue vel | |
gravida aliquam, massa sapien ' |
congue tortor, in porttitor orci 1 |
nisi vitae dolor.

Donec pretium augue vel felis
cursus sollicitudin.

Ny medarbetare!

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.

Fusce posuere nisl vehicula
libero sodales ultricies.
Vivamus vestibulum, augue vel
gravida aliquam, massa sapien
congue tortor, in porttitor orci
nisi vitae dolor.

Donec pretium augue vel felis
cursus sollicitudin.
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[ Andrabitg | =] ByiBl e Publicera
@ 10s @ 10s

# Ny medarbetare # Ny medarbetare

Ny medarhataragl Ny medarbetare!

________________________________________

! Lorem ipsum dolor sit amet,
1 consectetur adipiscing elit.
'

Lorem ipsum dolor sit amet, b
I
' I
I
I
I

consectetur adipiscing elit.

1 Fusce posuere nisl vehicula
1 libero sodales ultricies.

:Vivamus vestibulum, augue vel : J
:gravida aliquam, massa sapien 1 !
1 congue tortor, in porttitor orci |

[
+ nisi vitae dolor.
'

Fusce posuere nisl vehicula
libero sodales ultricies.
Vivamus vestibulum, augue vel
gravida aliquam, massa sapien
congue tortor, in porttitor orci
nisi vitae dolor.

'
1 Donec pretium augue vel felis |
! cursus sollicitudin. ! _

....................

Donec pretium augue vel felis
cursus sollicitudin,

5. D4 du har placerat bilden dar du vill ha 6. Du kan nu fortsatta att redigera mallens
den - avaktivera croplaget for att ge bilden dvriga falt eller valja att klicka pa Publicera.

dess nya beskarning.

MO D3 du beskar en bild genom att dra i dess hérpunkter zoomar du i bilden. Om
bilden egentligen dr mindre dn mallens bildfalt och du dessutom zoomar i
bilden kan bilden upplevas som pixlig da den visas pa era skdarmar.



Schemalaggning
EEE B

Schemaldgg ditt nya objekt fér att begrénsa nar det finns tillgangligt.

Bakgrundsbild.jpeg «
00:20

Hur vill du schemaldgga objektet? Objektets scheman

Vilj schemaliggning o Det hir objektet har inga direkta scheman

Det kommer alltid visas
Vilj schemaldggning

Fran & till-datum
Visa alltid

Avancerat schema Publicera

Det finns tre olika schemaldggninsalternativ:

Fran & till-datum: Ange nar objektet ska Hur vill du schemaldgga objektet?

borja / sluta visas. Vilj schemaldggning o

Vilj schemalaggning

Fran & till-datum
och tills vidare. Visa alltid

Visa alltid: Objektet visas fran och med nu

) Avancerat schema
Avancerat schema: Ange vilka veckordagar

samt vilka tider objektet ska visas.

Fran & till-datum Hur vill du schemaligga objektet?
1. Ange datum och klockslag i kalendern Fran £ till-datum ©
under Nar ska det borja visas? (gors inget
val borjar objektet visas omgdende). Nar ska det borja visas?

1
2. Ange datum och klockslag i kalendern Nu o

under Nar ska det sluta visas? (gors inget

, o n
val visas objektet tills vidare). Nir ska det sluta visasi P

. . Spela tills vidare (]
Klicka sedan Publicera.



Visa alltid

Hur vill du schemaldagga objektet? Objektets scheman

Visa alltid (] I Visas alltid

Skapa ett till schema

Foregaende

Valj Visa alltid och klicka sedan pa Publicera om du vill

att objektet ska visas fran och med nu och tills vidare.

Avancerat schema il do schemafiacs opiektat?
Med Avancerat schema kan du skapa urvill du schemalagga objektet:
anpassade schemaldaggningar, t.ex att ett Avancerat schema (V]

objekt enbart ska visas pa fredagar eller
Vilka dagar & tider ska det visas?

Samma tider varje dag ()

under lunchtid pa vardagar.

1. Valj om objektet ska visas samma eller

. . . Samma tider varje dag
olika tider varje dag. Olika tider varje dag

| det har exemplet véljs Olika tider varje 00:00 4 2359
dag.

Vilka dagar & tider ska det visas?
2. Klicka pa veckodagarna och ange vilka

Olika tider varje dag o dagar objektet ska visas (blatt = objektet

(2] visas, vitt = objektet visas inte).
o - |-

3. Anvand reglagen eller klockfalten for att
Mandag &=
? ange mellan vilka tider objektet ska visas.

08 : 00 4 4 12 : 00
| exemplet ska objektet visas mandag
Fredag &= . ) )
g formiddag + fredag eftermiddag.
13 : 00 4 4 17 : 00

MO Efter varje veckodag finns en Visa mer-ikon (=). Genom att klicka pa den kan du
skapa flera schemaldggningsbara tidsspann per dag.



4. Ange datum och klockslag i kalendern
under Nar ska det borja visas (gors inget val

bérjar objektet visas omgaende).

5. Ange datum och klockslag i kalendern
under Nar ska det sluta visas (gors inget val

visas objektet tills vidare).

| exemplet till hdger har vi angett att objektet
endast ska visas under en vecka i september.
Det i kombination med vart avancerade
schema innebar att objektet kommer att

visas:

Mandag 5 sep, klockan 08:00 - 12:00
Fredag 9 sep, klockan 13:00 - 17:00

Ovrig tid kommer objektet inte att visas.

Hade vi inte angett datum och klockslag

under Nar ska det sluta visas hade objektet

Ovrigt om Schemaliggning

Objektets scheman

Man 5 Sep 2016 kl 00:00
Ma
Fr

Skapa ett till 5(.h<-‘:ma9

1. Hall pekaren over en schemaldggning for
att fa fram Visa mer-ikonen. Under den kan
du valja att andra, inaktivera eller ta bort en

schemaldaggning.

Scn 11 5ep 2016 kl 23:59 &=
08:00 - 12:00
13:00 - 17:00

Nar ska det borja visas?

Man 5 September 2016 kl 00:00 &

Mar ska det sluta visas?

56n 11 September 2016 kl 23:59 &

Objektets scheman

Man 5 Sep 2016 kl 00:00 56n 11 Sep 2016 ki 23:59
Ma 08:00 - 12:00
Fr 13:00 - 17:00

Skapa ett till schema

visats varje mandag formiddag och fredag
eftermiddag fran tidpunkten under Nar ska

det borja visas och tills vidare.

Da vi ar néjda med schemalaggningen

klickar vi Publicera.

# Andra schemaldggnin
K ggning
Inaktivera schemalaggnin
ggning
i Tabort schemaliggning

2. Klicka pa Skapa ett till schema for att ge

objektet ytterligare en schemaldggning.

I Genom att kombinera flera avancerade schemaldggningar kan en riktigt flexibel

schemaldggning uppnas.



Bildbeskarning

En uppladdad bild kan beskaras direkt i
PLAYipp Manager.

De verktyg du kan anvanda ar:
1. Zoom: Zooma in och ut genom att dra
Bilden &rinte anpassad efter ytan, vill du beskdra den?  Ja Nej

reglaget at hoger och vanster.

2. Centrera: Placerar bilden mitt i skrarmytan

samt aterstaller bilden fran inzoomat lage.

3. Skala 1:1 (100%): Centrerar och zoomar in
bilden till 100% av dess storlek utan att andra

dess propotioner.

4. Fyll: Centrerar och zoomar automatiskt
bilden for att fylla skarmytans hojd och

bredd utan att andra bildens proportioner. TS

Nar du har beskurit bilden kan du dra den
dver ytan och slappa den dar du vill placera

bilden. D4 du ar ndjd, klicka pa Spara.

.
N
;
Y
- y’f
. #%1100% @ 1 W

Steg 1: En hégupplést bild har laddats upp Steg 2: Bilden zoomas in genom verktyget Steg 3: Den inzoomade bilden har placerats
till en yta. Skala 1:1 (100 %). om pa ytan. Vi &r néjda och klickar pa Spara.

= R

W\ Ju mer du zoomar i en bild desto lagre blir bildens faktiska upplésning pa
skdrmen. Att anvdnda en bild som &r mindre dn skdrmytan och dessutom
zooma in i den kommer att ge ett sémre slutresultat.



Snabbpublicera

Genom att dra bilder, videos eller dokument direkt
fran datorn och slappa dessa i en spellista kan du
snabbpublicera med PLAYipp Manager.

G O IS é h a r: Digital Signage @

Val| grupp eller plats fr publicering kanaler i platsen Fikarummet

1. Anvand strukturen for att valja
QEPGrupper
. Background
den grupp eller plats du vill 9 Plotsor Bidspe
. . ¥ Kontor: Giivle
publicera il -mi"
2

Feed

Footer
Kom ihag

Nyheter
9 Konferensrummet . el
- ‘lL“'cCT\::‘\I'\D
2. Klicka p& den skarmyta som ¥ Resitasidrioen L e
@ Kontor: Stockholm |:| Visa alla vyer
ska uppdateras. ) [ Do
@ Tillbaka till grupper & platser
9 N Fikarummet - Spellista fér Nyheter ...
Staende skdrm -
e chenne Nemn Da en skarmyta har valts visas
| /"o Drag dina filer hit for att ladda upp des speHIStan for denna yta
3. Dra och slapp filen/filerna
@ Aktuella handelser ovanfér spellistan.
Da filerna har laddats upp kan
2 Férhandsgranska .
T = @ @ Ny medarbetare de redigeras (se nasta sida).
Feed
Footer
Kom ihag Aktiv langd 01:00 Aktiva objekt 2
O Om en uppladdad bildfil inte ar (se Bildbeskarning, sid 19). Om ingen
anpassad efter skarmytan kan du valja beskdrning gors forsoker bilden automatiskt
att beskara den direkt i PLAYipp Manager anpassa sig efter ytans storlek.
Namn Langd Schema
L ] [as] 0 Bilden ar inte anpassad efter ytan, vill du beskira den?  Ja Nej
[&d] Kallelse.png 00:10 -] m
[ ]

Valj mapp [}



D& filen ar uppladdad finns det flera

installningar som kan goras.

4. D6pa om spellisteobjektet. Namnet
kommer inte synas annat an i spellistan
samt som rubrik i Mobile View. Dops inte
objektet om far det samma namn som den

uppladdade filen hade.

5. Vélja i vilken mapp filen ska sparas
(obligatoriskt).

6. Ange spellangd (hur lange objektet ska
visas innan nasta objekt borjar visas). Gors
ingen installning kommer objektet att synas
i 10 sekunder, vilket kan vara for kort for vissa

langre textbaserade budskap.

7. Andra schemaldggningstyp. Gérs ingen
installning kommer objektet att visas fran
och med nu och tills vidare. For beskrivning
av schemalaggning, se Schemaldggning pa
sida 16.

8. Spara/Avbryta publiceringen.

Nar du klickat Spara finns det nypublicerade

objektet i er spellista. Du kan nu:

9. Sortera i vilken ordning som objekten ska

synas genom att dra och slappa objekten.

10. Aktivera publiceringen omgaende eller
vanta tills spellistan automatiskt uppdateras

efter 3 minuter.

Mateskallelse

Nyheter

o

© o

Vilj mapp s+

Media
Anstillda
Bildspel

Diagram

Dokument

+ Nyheter

Produktbilder

00: 10

00 : 05
00 : 07
00: 10
00: 20
00: 30
01 :00

30:00
€0 : 00

&
-
= = @

Aktivlingd 01:40  Aktiva objekt 4

10

Aktivera spellistan nu

Namn

Kvartalsrapp...

Méteskallelse

Aktuella handelser

Ny medarbetare

Lingd Schema

00:20
00:20 a
00:30 [ Aktiv ]
00:30

(© spellistan aktiveras automatiskt om 3 minuter

'€ Dokument (PDF, PPT, Excel etc) som laddas upp kan inte beskaras i PLAYipp
Manager. Ténk pa att anpassa dessa efter ytan redan innan du laddar upp

dem. Se tips pa sida 7.



