Hantering av lagkassa for Sunnana SKF10 Version 2019-05-01

Lagkassan SSK F-10 ligger pa ett eget kapitalkonto i Nordea

Kontohavare: Robert Brannstrom

Medtecknare:  Asa Vallin

Kontonummer: 3073 21 69941

Swish (privat): 0703751787 (intern omforing gors till lagkassan)

Hantering av lagkassan:

Lagkassan ar kontantfri, dvs. eventuell kontanthantering sker av den som gor en
betalning eller forsaljning. Darefter sker transaktionerna mot lagkassan med Swish
(+/-) eller kontoinsattning.

Verifikat/kvitton ar en fortroendesak, dvs. kvitton och liknande hanteras inte av
lagkassan utan det ar den som saljer eller har utlagg som ansvarar for att summorna
ar korrekta.

Lagkassans transaktioner redovisas regelbundet genom utdrag av kontots saldo och
transaktioner. Transaktionerna kompletteras av kassoren med foérklarande text
(forsaljning/utlagg) och vem som varit ansvarig. Datum for transaktionen kan ibland
skilja sig fran Swishdatum, da éverforing mellan kassérens Swish och lagkassans
konto inte sker dagligen.

Lagkassan ar transparant for all i laget. Eftersom det ar relativt fa transaktioner och
enkel redovisning bor alla i laget hjdlpas at med att granska kassans korrekthet.
Lagkassans redovisning uppdateras 2-4 ganger per ar, eller vid begéaran, och finns
tillganglig under "Dokument” pa laget.se.

For hantering av fikakassan hénvisas till separat checklista.



