Arbetsbeskrivning Information

Innan lagen kommer:
· [bookmark: _GoBack]2 personer ska vara på plats kl. 08.30 – 11.30 lördag, sen räcker det med 1 person. På söndag sitter 1 person i informationen
· 1 bord och 2 stolar, hämtas i ishallen.
· Det ska finnas en sjukvårdsväska i informationen, hämtas i ishallen.
· En pärm med arbetsbeskrivning för alla poster på området ska finnas,  hämtas i ishallen.
· Kontorsmaterial ska finnas så som plastfickor, pennor, tejp, linjal, sax, hämtas i ishallen.
· Verktygslåda ska finnas med häftpistol, spritpennor, kraftigare tejp, hammare, spik, yxa (till stolpar), hämtas i ishallen.

När lagen kommer:
· Hälsa lagen Välkomna, kom ihåg att ni är ansiktet utåt!!
· Visa planritningar, finns i inskrivningsmapparna, och på informationspelaren
· Visa var resultaten kommer att visas på 4 st data skärmar vid sekretariatet
· Dela ut inskrivningsmapparna, rätt mapp till rätt lag. Mapparna innehåller också tider för fotografering, kommuninformation samt turistinformation. Turistinformationen ska också ligga på bordet för utdelning.
· Informera om att det finns en enkät/utvärdering gällande Väncupen som vi vill att respektive lag lämnar in innan de åker därifrån.
· Dela ut badarmband till lagen 
· Be lagen fylla i eventuell dispens ansökan inför varje match
· Extra spelarförteckning om något lag har glömt.












