Utprovningsdag + forberedelse

Vi har sammanstéllt ett arbetssatt som vi har provat pa flera av vara foreningar som fungerar bra och
vart mal fran Stadium Team Sales &r att det ska vara tydligt och latthanterligt for foreningen.

» Varje lag/grupp inom foreningen utser en kladansvarig (Bra om kladansvarig inte ar lagledare eller
tranare da de redan tar ett stort ansvar.)

Lathund for kladansvarig:
1. Samla in mailadresser till varje lagmedlem/foralder till spelare.

2. Skapa inlogg pa stadiumteamsales.se.
3. Folj manualen: "Lathund Gruppbestallning pa weborder”

4. Skicka meddelande till lagmedlemmar en vecka innan utprovningen och sétt ett sista datum for
bestallning max en vecka efter utprovning.

5. Lagmedlem provar ut klader och fyller i ordermall pa plats for att sedan kunna lagga sin bestéallning
genom lanken som kl&adansvarig skickat ut.

6. Lagmedlem sékerstéller betalning till klddansvarig. Enklast via Swish.
7. Kladansvarig sakerstaller att bestallningen skickas in vid angiven tidpunkt.

8. Status kring order och néar ordern ar leveransklar informeras via mail (ca 3-4 veckor fran
bestallning)

9. Néar ordern &r leveransklar hamtas och betalas ordern av kladansvarig pa Stadium Svagertorp.

10. Lagg ihop varje spelares bestéllning i kassar fran Team Sales och leverera vid kommande
traningstillfalle.



