Instruktioner for hemmamatch Div 2 Fragor kontakta Michela eller Lovisa

Instruktioner Div2

Tilldelade rollers uppdrag, se nedan, kan delas upp pa annat satt mellan de som ar uppsatta
som ansvariga om man sa onskar. Det viktiga ar att uppgifterna blir gjorda! Om man ar pa
plats och kdnner att man vill hjalpa till sa gér garna det. Men det behdvs minst 6 personer
och det ansvaret ligger hos de som fatt en tilldelad tid. Ta hjalp av andra pa plats om det
behdvs.

Om ni byter tider sa ska ni meddela 6vriga som skall jobba under matchen. Dessutom ar det
bra om ni meddelar centralt sa att schemat uppdateras.

Fore match

Entrén skall vara bemannad 1 timma innan matchstart till ca 15 min in pa speltid av forsta
period (Vi vill ju se matchen) Bordet kan flyttas in i hallen nar matchen borjar.

Att fixa i god tid:

Matchvard+sarg+frukt
Nyckel till café vid behov. | dagsldget har laget bara en nyckel och den
har Kajsa. Instruktioner for sargen finns langre ner. Kop frukt till tva
periodpauser.

iBIS/Protokoll Printa 3 kopior fran iBIS* Se till att det finns dator/surfplatta att ha pa
plats, (WiFi finns) (de som kan IBIS ar bla foraldrar till Sara M, Emilia,
Louise W, Michaela, Julia)

Speaker/DJ/Matchens lirare Instruktioner for Speaker/DJ finns langre ner. Kop tva priser till
matchens lirare. (ca 50 kr styck) Hitta nagra objektiva personer att
utse matchens lirare.

Matchur Sakerstélla att det finns alternativ klocka, vid behov las instruktionerna

Entré 1 & 2/lottf6rséljning

Bestam med ekonomiansvarig (Maria Weilenmann 0708-442121) hur ni far
tag i vaxelkassan, biljetter(Lotter) skall finnas ihop med vaxelkassan, nagon av
er fixar lotteripris ca 50-75kr. Antingen saljer ni biljetter/lotter som
entrebiljetter 20 kr och lottar ut ett pris pa den eller sa kor ni Pernillas
bolltdvling. Salj da bollar som entré 20 kr och kor bolltavlingen under andra
periodpausen. Och sa kan ni sélja |6sa bollar for 10 kr till tavlingen. De pengar
ni far in skall i forsta hand finansiera priserna till matchens lirare och sen
direkt till lagkassan.
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* iBIS/protokoll ansvariga printar ut 3 protokoll fran iBIS och sakerstéller att det finns dator
tillganglig. Ibisinloggning finns pa schemat foér matcharrangemang.

Kranglar det — ta hjalp: Forslagsvis:
Anders Thoren (0709-871772)
Charlotte Axelsson (0702-666977)

Instruktion matchdag matchvéard/sekretariat/entré Div2

Foljande gors under sjdlva matchdagen, ca 1,5 timma fore matchstart och matchvarden
foreslas sakerstalla att uppgifterna blir gjorda. Alla uppsatta hjalps at!

Skylta Pixbo (4) och gastande lag (1) pa dorrarna till omkladningsrum.

lordningstall entrén, sekretariat och spelarbas:
o Stall fram bord vid entrén med skylt om pris och bemanna ca 1 timma innan
match
e Hamta sekreteriatsforradsnyckel
e Hamta matchklockan i cafét
e lordningstall sekretariat

e Hamta stolar i sekretariatsforradet och stall upp stolar for sekretariat 3 st och
utvisade 4st, 2 pa varje sida om sekretariatsbordet

¢ Plocka fram sargen (finns under hogra laktaren)

e Satta upp sargen enligt sargschema (med reklamen mot publiken) om det finns
tid.

e Vid SSL-matcher och Div 1,2 och 3-matcher skall sargen i Wallenstamhallen sdéttas
upp i en speciell ordning som dr 6verenskommet med sponsorer. For detta dndamal
har vi nu numrerat sarg-bitarna sa att det skall bli enklare att fG dem pa plats.
Sarg-bit nummer ett déir 90 graders-biten i nedre vénstra hérnet sett fran
sekretariatets sida. Sedan féljer numreringen medurs till sarg-bit nummer 48.
Onskvdrt vore vid inplockande av sargen att ni kérde vagnarna och lade sarg-
bitarna i nummerordning pG vagnarna. Och att ni vid uppsdttande ocksd satte upp
dem i nummer ordning. Aven fér ungdomsmatcher mm dr det ju trevligt om sargen
dr korrekt uppsatt.

e Ta fram sittplatser, stolar, for lagen.

e Dra for de svarta gardinerna, lagg dessa 6ver sargen for att underlatta att bollar
stannar kvar pa plan under uppvarmningen

e Hamta uppvarmningsbollar hos hemmalaget

e lordningstall ljudanldggning.

e Bestam hur ni utser matchens lirare och vem som drar vinnare pa entrébiljett
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Foljande gors under sjalva matchen, utéver matchur och iBIS rapportering:
e 1-2 personer ansvarar for att sargen star rakt, satts ihop direkt vid behov, kastar in
ny boll da matchbollen férsvinner eller gar sonder.
e Plocka in uppvarmningsbollarna innan matchstart, gérs nar bada lagen lamnar
plan
e Plocka ner de svarta gardinerna fran sargkanten och dra ihop gardinerna
e Ha garna en handduk framme for att snabbt kunna torka planen vid behov

Féljande gors efter matchen ar slut:

e Plocka in entrén mm

e Plocka in alla stolar och stall i forradet

e Dra undan de svarta gardinerna

¢ Plocka in sekretariatsbordet i forradet under laktaren, sekretariatet ska ha plockat
undan sina saker forst

e Plocka in sargen i forradet under laktaren (kontrollera om det kommer lag som ska
trana eller spela match efter arrangemanget)

e Stada laktarna fran skrap, stada spelarbaset fran skrap. ALLA sopor skall tas med
och slangas i containern bakom Hulebacksskolan!!

e Tag emot kvitton fran domare (kontrollera noga att namn och personnummer for
bada domarna ar ifyllt), lamna kvittona i kassaskrinet avsett for kvitton i cafét.

e Ga igenom omkladningsrummen/domar-rummet sa att allt ar ok, stdda undan ev
skrap.

e Ta ner skyltar mm

Instruktioner matchdag fér Speaker/Musik IBF Dam Div2

Infor matchstart

e Spela musik under uppvarmningen
e 2 minuter Presentation av lagen och vdlkomna publik
e 1 minuter Avsluta med presentation av matchens domare

Matchstart
Speakern sager klart fér matchstart.

Under matchen redovisar speaker:
o Tid for mal
e Malgorare och assist alt utan assist
o Tid for utvisning, spelarens nummer, namn, utvisningstidens langd och anledning
till utvisning
e Nar lag ar fulltaliga alternativ nar lag spelar med fyra utespelare
e Timeout, tid och lag
e Nar en (1) minut av perioden aterstar

Paus 1
e Speakern sammanfattar handelserna under perioden, mal, utvisningar, skott, ev
timeout
e Satt pa musik.
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Paus 2
e Speakern sammanfattar handelserna under perioden, mal, utvisningar, skott, ev
timeout
e Utlottning av priser for lotteriet, meddela numret som vann och dela ut pris
e Satt pa musik.

Matchslut
e Utdelning av pris for matchens spelare i vardera lagen (Enl information fran
ansvarig for matchenslirare)

Pixbo

Gaster

e Speakern sammanfattar slutresultat samt handelserna under perioden, mal,
utvisningar, skott, ev timeout
e Avsluta med att tacka spelarna, domarna och publiken for en bra match.



