Länscupen 2012 - ansvarsområden och kontaktpersoner
Sport/tävlingsorganisation
Kontaktperson/ansvarig – Kenneth Olsson 0703-76 55 51, Back up - Stefan Bertilsson o Janne Hallor
· Inbjudan

· Ta emot gästande lag

· Dator/internet för resultatrapportering

· Övernattningar, Arboga, Finspång och Skövde,. 
· Matbeställningar, allergier – ingen anmäld
· Mellanmål ska gå att köpa i cafetrian

· Få in namnlista från varje lag på de som ska äta (spelare som ledare) samt vilka som ska ha spec kost
· Omklädningsrum till flickor
· Tävlingsledning 

· Matchprogram och laguppställningar

· Skyltar med lagnamn till omklädningsrum

Domare

Kontaktperson/ansvarig – 
· Schemalägga domare till alla matcher-Lista ok
· Domararvode

· Domarrum på övervåning

Ismaskin

Kontaktperson/ansvarig – Tommy Haglund 070-586 70 64
· Förbereda ismaskin och kylaggregat
· Ordna beredskap för ev haverier
· Schemalägga ismaskinister

Funktionär i ishallen

Kontaktperson – Jan-Erik Hallor 070-251 41 88
Ansvarig – resp lag som ålagts denna uppgift

· Städa undan i hallen under dagen

Inköp

Kontaktperson/ansvarig – Camilla Ahlgren 070-574 98 30 och Madeleine Bertilsson 070-570 59 19
· Inköp av varor till 
· Cafeteria

· Frukost

· Lunch ( sallad, bröd, dryck)

· Bestick, muggar, servetter etc

Cafeteria

Kontaktperson - Madde Bertilsson 070-570 59 19
· Fixa växelpengar till både cafeteria 
· Ta hand om dagskassan och lämna till kassör
· Boka cafeterian och Anna-rummet
Ansvarig - resp lag som ålagts denna uppgift

· Uppstart

· Räkna kassan. 

· Plocka fram varorna till försäljning

· Fixa mackor till toast

· Förbered funktionärs samt domarfika

· Hålla ordning i lokalen t.ex. toaletterna.

· Nerplock

· Plocka undan varorna

· Diska & ställa i ordning i köksdelen

· Städa lokalen, toaletterna, sopa/torka golvet i cafeterian

· Bära ut soporna & återvinning (wellpapp mm ska ställas innanför dörren vid lastkajen)

· Räkna & redovisa kassan

· Inventera & meddela inköpsansvarig om det fattas något.

Matbeställning

Kontaktperson – Ingela Hallor 076-626 35 83
· Kontakt med matleverantör 
· Informera matleverantör om antal portioner, allergier och mat/hämtningstider

· Beställa mat

· Hämta mat, (Kenneth Olsson)
Matbespisning

Kontaktperson – Ingela Hallor 073-263 7174/Sofia Frändberg 070-666 50 80/Camilla Ahlgren      070-574 98 30
· All bespisning sker i Anna-rummet
· Frukost

· Duka fram maten, tallrikar, bestick, muggar mm

· Hålla ordning under serveringen

· Ev. förb. bestick, servetter, muggar mm inför lunchen

· Töm papperskorgar och se till att det ser snygg toch rent ut

· Inventera & meddela inköpsansvarig om det fattas något.

· Lunch & middag

· Duka fram tillbehör, tallrikar, bestick mm

· Iordningställa sallad, bröd och dryck

· Maten kommer i kantiner med instruktion om hur stor en portion är
· Ev. förb. bestick, servetter mm inför middagen

· Töm papperskorgar och se till att det ser snyggt och rent ut

· Inventera & meddela inköpsansvarig om de fattas något.

Omklädning och dusch
Kontaktperson – alla funktionärer
· Se till att det finns städmaterial

· Ordnings/städregler ska finnas uppsatt i varje omklädningsrum ( Micke G)
· Före (tors kväll)

· Städa omklädningsrum, dusch och korridor  samt matsal och  lilla köket
· Fylla på toapapper

· Iordningställa ett rum på övervåning för omklädning
· Se till att det finns städmaterial i varje omklädningsrum

· Under cup

· Tömma papperskorgar och fylla på toapapper
· Efter ( sönd kväll)

· Städa omklädningsrum, dusch och korridor samt matsal och lilla köket
· Tillbakaställa rum på övervåning

Övernattning
Kontaktperson - Micke Gustafsson 070-537 98 12
· Ansvara för kontakt med skolan

· Ansvarig för upplåsning/låsning, nycklar

· Kontaktperson mot gästande lag

· Städmaterial
· Före ( fredag eftermiddag)

· Städa och iordningställa klassrum inför övernattning

· Efter ( söndag)

· Städa och tillbakaställa klassrum

