
Ekonomiru�ner för tränare och lag på Mossens BK 
2023-05-10 

Ru�n för inlämning av utlägg 
 

Steg 1: Kolla med styrelse eller föreingsutvecklare at utgi�er ersäts av klubben. 

Steg 2: Förmedla info – välj ”Fysiskt kvito” eller ”Elektroniskt kvito” 

Fysiskt kvito 
1. Kvito lämnas in, i et kuvert, i brevlådan vid klubbstugan – �llsammans med: 
2. Et papper med följande info, i samma kuvert: 

- Konto innehavare – vem ska ha ersätning  
- Bank 
- Clearningnr 
- Kontonr 

3. Är det mycket pengar och/eller du behöver raskt behandling maila ekonomi@mossensbk.se 
med foton på underlaget + på brevlådan när material lämnas in där 
���� – då löser vi 
överföring illakvikt! 

Elektroniskt kvito (inte inskannade – när de har genererats som .pdf, mail, etc) 
1. Kvito skickas �ll ekonomi@mossensbk.se 
2. Tillsammans med – i samma mail! 

- Konto innehavare – vem ska ha ersätning 
- Bank 
- Clearningnr 
- Kontonr 
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