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1. Inledande information

Detta dokument ger information om hur utbildningsverksamheten for funktionarer
inom svensk handboll fungerar och ar uppbyggd. Har hittar du viktig information om
behdrigheter, legitimationstider, utbildningar, kostnader, etc. Information om hur
utbildningsverksamheten fér funktionarer inom Handbollférbundet Ost (HF Ost)
praktiskt fungerar samt vilka funktionarsutbildningar som HF Ost erbjuder distriktets

foéreningar samt andra intressenter hittas ocksa i detta dokument.

Det ar obligatoriskt for samtliga foreningar att utbilda funktionarer for att kunna
anvanda EMP som resultatrapporteringsverktyg i serierna som kraver detta.
Personer som inte ar utbildade till funktionarer har inte ratt att utféra
funktionarsuppdrag under matcher i serier dar EMP anvands. Las mer om EMP i
kapitel 3.

Fran och med sasongen 2021/2022 kommer samtliga funktionarer som utbildas att
registreras i en utbildningsportal, utvecklad av Svenska Handbollférbundet (SHF). |
utbildningsportalen far utbildade funktionarer tillgang till utbildningsmaterial samt sin

personliga funktionarslegitimation.

Den nationella funktionarsutbildningen ar uppdelad i fyra utbildningssteg, fran
Funktionarsutbildning 1 — Funktionarsutbildning 4. Personer som tidigare inte
genomfort en funktionarsutbildning borjar sin funktionarsutbildning genom att
genomfora Funktionarsutbildning 1 eller Funktionarsutbildning 2. Vilken utbildning
personen valjer att starta med avgor varje individ. Nedan beskrivs vilken behaorighet
personer som genomgatt de olika funktionarsutbildningarna har. Vid avancering i
utbildningsstegen ar du behdrig att utféra funktionarsuppdrag i de serier som din

nuvarande utbildningsniva ger dig samt de lagre rangordnade utbildningarna.

Funktionarsutbildning 1 — U12, U13, U14, Para, HerrTrim, DamTrim, Herr 4, Dam
4.

Funktionarsutbildning 2 — U15, U16, U19, Herr 3, Dam 3, Dam 2.
Funktionarsutbildning 3 — Herr 2, Dam 1, Herr 1

Funktionarsutbildning 4 — Herrallsvenskan, Damallsvenskan, Handbollsligan,
Svensk Handboll Elit.



2. Utbildningsportal

Utbildningsportalen lanserades infor sdsongen 2020/2021, da enbart for domare. Till
sasongen 2021/2022 kommer aven utbildade funktionarer att registreras i
utbildningsportalen. Utbildningsportalen ar ett verktyg som anvands nationellt, i alla
handbollsdistrikt. | den webbaserade utbildningsportalen finns allt utbildningsmaterial
som anvands for utbildning av funktionarer pa alla nivaer. Fran och med sasongen
2021/2022 ska alla funktionarsutbildningar uteslutande utga ifran
utbildningsmaterialet som finns tillgangligt i utbildningsportalen. Detta for att alla

funktionarer som utbildas i Sverige ska fa likvardiga utbildningar.

Alla personer som genomfor en funktionarsutbildning och blir godkanda ska
registreras i utbildningsportalen. Detta for att fa tillgang till utbildningsmaterialet for
den/de funktionarsutbildningar som personen genomfdért samt sin personliga
funktionarslegitimation. Varje ar kommer utbildningsmaterialet i utbildningsportalen
att uppdateras, i takt med att det sker regelandringar och nya funktionarsdirektiv
tillkommer. Darav ar det viktigt att alla funktionarer — arligen — ser éver
utbildningsmaterialet som ingar i den/de utbildningar som motsvarar funktionarens
nuvarande niva. Att se 6ver utbildningsmaterialet kontinuerligt ar &ven bra for att

utvecklas i sitt funktionarskap.

For att komma at utbildningsportalen ange: https://shf.onlineacademy.se i din

webblasare. Ar du utbildad funktionar eller funktionarsinstruktor men inte har tillgang
till dina inloggningsuppgifter, hor av dig till Domar- och Funktiondrsansvarig pa HF
Ost.

3. Elektroniskt matchprotokoll (EMP)

EMP ar resultatrapporteringsverktyg som anvands inom handbollen for att rapportera
in matchresultat. Inom Handbollférbundet Ost anvands EMP i samtliga serier fran
U12 upp till Handbollsligan och Svensk Handboll Elit. Darav ar det absolut vasentligt
att personer som utfor funktionarsuppdrag i dessa serier har den kompetens som
kravs for kunna arbeta i EMP. EMP ar en digital mjukvara som du som funktionar ska
kunna arbeta och mandvrera i. | samtliga funktionarsutbildningar blir
utbildningsdeltagarna utbildade i att anvanda EMP pa ett korrekt och optimalt satt.
For att kunna anvanda EMP kravs det tillgang till inloggningsuppgifter. Funktionarer


https://shf.onlineacademy.se/

pa niva 1 och 2 blir tillhandahallna inloggningsuppgifter av sin férening. Funktionarer
pa niva 3 och 4 blir tillhandahallna inloggningsuppgifter av HF Ost respektive
Svenska Handbollférbundet (SHF). Via denna lank kan du ladda ned mjukvaran till

din dator (OBS! mjukvaran fungerar bast pa PC): Jilsén System AB (jisys.se)

4. Legitimationstider och Nomineringar

4.1 Legitimationstider

De personer som har genomfért nagon av utbildningarna Funktionarsutbildning 1 -
Funktionarsutbildning 4 registreras i utbildningsportalen samt far en personlig
funktionarslegitimation utfardad fran HF Ost eller SHF. Legitimationstiden ser olika ut
for respektive utbildning. Efter att legitimationstiden har 16pt ut behdver funktionaren
genomfdra en ny funktionarsutbildning for att fortsatt vara behdrig att utféra

funktionarsuppdrag. Har nedan ser ni legitimationstiden for funktionarsutbildningarna.

Funktionarsutbildning 1 — 2 ar. For att fortsatt vara behorig att utfora

funktionarsuppdrag pa distriktsniva kravs utbildning vartannat ar.

Funktionarsutbildning 2 — 2 ar. For att fortsatt vara behorig att utfora

funktionarsuppdrag pa distriktsniva kravs utbildning vartannat ar.

Funktionarsutbildning 3 — 1 ar. For att fortsatta vara behorig att utféra

funktionarsuppdrag pa forbundsniva kravs utbildning arligen.

Funktionarsutbildning 4 — 1 ar. For att fortsatta vara behorig att utféra

funktionarsuppdrag pa elitniva kravs utbildning arligen.

4.2 Nomineringar

Vem som beslutar om funktionarsnomineringar for avancering i utbildningsstegen for
funktionarer ser olika ut beroende pa vilken utbildningsniva funktionaren befinner sig.
Befinner sig funktionaren pa niva 2 nar legitimationen gar ut och vill fortsatta pa
samma niva eller niva 1 kan funktionaren sjalv valja vilken utbildning hen vill
genomfora. Befinner sig funktionaren dig pa niva 2 eller 3 och vill avancera upp till
nasta utbildningsniva behéver funktionaren bli nominerad till det. Har nedan ser ni
vem och vilka som nominerar funktionarer. Ar du funktionar och vill avancera till

nasta utbildningsniva, ta kontakt med Domar- och Funktionérsansvarig pa HF Ost.


http://jisys.se/jisys/downloads.htm

Niva 1 = Niva 2 — Ingen nominering kravs.

Niva 2 = Niva 3 — | samrad mellan HF Ost Domar- och Funktionarskommitté och

Distriktsansvarig i HF Ost.

Niva 3 © Niva 4 — | samrad mellan Distriktsansvarig i HF Ost och SHF Domar- och

Funktionarskommitté.

5. Utbildningar

Fran och med sasongen 2021/2022 arrangeras Funktionarsutbildning 1 och
Funktionarsutbildning 2 ute i distriktets foreningar. Arrangerandet av utbildningarna
kommer ske i samverkan mellan foéreningarna och HF Ost. HF Ost arrangerar enbart
att arrangera Funktionarsutbildning 3 och Distriktsinstruktorsutbildningar sedan
sasongen 2021/2022. Detta for att effektivisera utbildningsverksamheten for
funktionarer i distriktet samt for att minska foreningarnas kostnader for utbildning av

funktionarer.

5.1 Instruktorer

Det finns tre olika instruktorsnivaer for utbildning av funktionarer. Féreningsinstruktor
— forbundsinstruktér. De olika nivaerna har behorighet att utbilda funktionarer och
instruktorer pa olika nivaer. Nedan ser ni vilka utbildningar som respektive
instruktorsniva har behdrighet att instruera under. Vid avancering fran en lagre till en
hogre instruktdrsniva ar du behorig att utféra instruktérsuppdrag under de
utbildningar som din nuvarande utbildningsniva ger dig samt de utbildningar som de

lagre rangordnade instruktdrsnivaerna ger behorighet till.
Foreningsinstruktor — Funktionarsutbildning 1
Distriktsinstruktor — Funktionarsutbildning 2, Foreningsinstruktorsutbildning

Forbundsinstruktor — Funktionarsutbildning 3, Funktionarsutbildning 4,

Distriktsinstruktorsutbildning

5.1.1 Utbildning av instruktérer — Handbollférbundet Ost
Sedan sdsongen 2021/2022 kommer féreningarna inom Handbollférbundet Ost
erbjudas att utbilda 1-3 Distriktsinstruktérer per forening. Dessa far i sin tur
behorighet att utbilda funktionarer pa niva 1 och 2 samt utbilda Féreningsinstruktorer.



De utbildade Distriktsinstruktorerna har aven behdrighet att utbilda i ovan namnda
utbildningar i andra féreningar — om sa 6nskas. For att en person ska fa utbilda sig till
Distriktsinstruktor ska hen ha minst tva ars egen erfarenhet av funktionarsuppdrag pa

niva 2 samt uppvisa ett utdrag ur Polisens belastningsregister.
5.2 Arrangera funktionarsutbildning i foreningen

Féreningarna som tillhér HF Ost kommer kunna arrangera funktionarsutbildningarna;
Funktionarsutbildning 1, Funktionarsutbildning 2 samt Féreningsinstruktdrsutbildning.
Detta med en utbildad foreningsanknuten eller inhyrd Distriktsinstruktor. HF Ost vill
uppmana distriktets féreningar till att utbilda personer fran sin férening till
Distriktsinstruktdrer. Genom att utbilda egna Distriktsinstruktdrer kommer foreningen
bli mer flexibel och skapa sig férutsattningar till att arrangera egna
funktionarsutbildningar och pa sa satt kunna utbilda fler funktionarer i sin férening.
Kostnaderna for att utbilda funktionarer kommer ocksa att minska genom att utbilda

en eller flera egna Distriktsinstruktdrer med anknytning till sin férening.

Handbollférbundet Ost rekommenderar foreningarna till att begéra in utdrag ur
Polisens belastningsregister fran alla personer som utbildas till funktionarer i sin
forening. Har hittar ni lanken till utdraget som de ska bestalla hem:

https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsreqistret/ovrigt-arbete-och-kontakt-med-

barn/

5.2.1 Arrangera utbildning med egen Distriktsinstruktor
Distriktets foreningar har skyldighet att rapportera till Domar- och
Funktionarsansvarig pa HF Ost vilka utbildningar som &r planerade att genomféras i
sin férening. Inrapporteringen ska ske innan datumet da utbildningarna ar planerade
att genomfdras. Detta for att alla utbildningar som genomférs och alla
utbildningsdeltagare som genomfor en funktionarsutbildning ska registreras i
IdrottOnline utbildningsmodul. Vid registrering av utbildningar och
utbildningsdeltagare i IdrottOnline utbildningsmodul blir handbollen inom HF Ost
berattigad till statliga ekonomiska bidrag. Registrering i IdrottOnline utbildningsmodul
kravs aven for att godkanna utbildningsdeltagare samt for att kunna utfarda
personliga funktionarslegitimationer till de personer som genomfort en
funktionarsutbildning. Registreringen av utbildningarna i IdrottOnline


https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/ovrigt-arbete-och-kontakt-med-barn/
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/ovrigt-arbete-och-kontakt-med-barn/

utbildningsmodul administreras av Domar- och Funktionarsansvarig pa HF Ost.
Distriktsinstruktéren eller annan person i féreningen ansvarar for att registrera
utbildningsdeltagarna som ska genomféra/har genomfoért utbildningen samt
rapportera in vilka personer som har genomfort utbildningen och ar godkanda.
Information om hur féreningen gor detta informerar Domar- och Funktionarsansvarig

féreningen om.

Anordnande med lokal dar utbildningen/utbildningarna kan hallas ansvarar

foreningen for.

5.2.2 Arrangera utbildning med inhyrd distriktsinstruktor
HF Ost kommer kunna bista féreningar som inte utbildat en Distriktsinstruktor for att
arrangera funktionarsutbildningar i deras férening. For dessa féreningar kommer det
finnas mdjlighet att hyra in utbildade Distriktsinstruktdrer. Féreningar som vill hyra in
en Distriktsinstruktor for att kunna arrangera en funktionarsutbildning i sin forening
ska ta kontakt med Domar- och Funktiondrsansvarig pa HF Ost. Féreningen ska vid
den forsta kontakten informera Domar- och Funktionarsansvarig om vilken typ av
funktionarsutbildning som féreningen énskar att arrangera samt plats, datum och tid
for utbildningen. Nar en instruktor blivit tillsatt att leda utbildningen och plats, datum
och tid for utbildningen har bestamts registrerar Domar- och Funktionarsansvarig
utbildningen i IdrottOnline utbildningsmodul. Féreningen ansvarar for att registrera de
utbildningsdeltagare som ska genomféra utbildningen efter direktiv fran Domar- och

Funktionarsansvarig pa HF Ost.

Vid arrangerande av funktionarsutbildningarna; Funktionarsutbildning 1,
Funktionarsutbildning 2 samt Féreningsinstruktdrsutbildning i egen regi behdver
féreningen anordna med lokal dar utbildningen kan hallas. Lokalen maste ha tillgang
till projektor/stor TV-skarm samt internetuppkoppling.

5.3 Funktionarsutbildning 3 och 4

Utbildning av funktionarer pa niva 3 och 4 samt arrangerande av
Funktionarsutbildning 3 och Funktionarsutbildning 4 ansvarar HF Ost och SHF fér.
HF Ost utbildar och arrangerar utbildningar for funktionarer pa niva 3. SHF utbildar
och arrangerar utbildningar for funktionarer pa niva 4. For att fa mer information om

Funktionarsutbildning 4, ta kontakt med ansvarig tjansteman pa SHF.



5.3.1 Funktionirer nivd 3 - Handbollférbundet Ost

Funktionarsutbildning 3 arrangeras av HF Ost. Fér att anmaéla sig till nAgon av dessa
utbildningar rekommenderas att beséka HF Ost hemsida eller ta kontakt med Domar-
och Funktionarsansansvarig pa HF Ost. Datum, tid och plats for

Funktionarsutbildning 3 publiceras pa hemsidan i manadsskiftet maj-juni varje ar.

Efter genomfdrd utbildning far deltagarna tillganag till ett personligt inlogg i Digimatch
(EMP) och Domarwebben (www.domarwebben.se) samt blir registrerade i

utbildningsportalen. | utbildningsportalen far funktionaren tillgang till
utbildningsmaterialet samt sin personliga funktionarslegitimation. De funktionarer
som tidigare utbildat sig till niva 3-funktionarer har med stdrsta sannolikhet redan
inloggningsuppagifter till bade Digimatch, Domarwebben och utbildningsportalen. |
Domarwebben skoéts funktionarstillsattningen for matcher som spelas inom distriktet
Ost i serierna Herr 2, Dam 1 och Herr 1, Herrallsvenskan, Damallsvenskan,
Handbollsligan och Svensk Handboll Elit. Ansvarig for tillsattning av funktionarer i
dessa serier ar Domar- och Funktiondrsansvarig pa HF Ost.

Alla som genomfér Funktionarsutbildning 3 som arrangeras av HF Ost ska ta med sig
ett utdrag ur Polisens belastningsregister till utbildningstillfallet. Detta ska visas upp
for instruktoren som leder utbildningen. Om utdraget inte kommit dig tillhanda innan
utbildningstillfallet gar det bra att vid ett senare tillfalle besdka HF Ost kontor i
Idrottens Hus pa adressen Skansbrogatan 7 for uppvisning eller posta det till Domar-

och Funktionarsansvarig pa HF Ost till adressen:

Handbollférbundet Ost, Domar- och Funktiondrsansvarig
Box 11016
100 61 Stockholm

Personer som inte visat upp sitt utdrag blir inte tillsatta att utféra funktionarsuppdrag.

Har hittar ni lanken till utdraget som ni ska bestalla hem: https://polisen.se/tjanster-

tillstand/belastningsreqgistret/ovrigt-arbete-och-kontakt-med-barn/

5.4 Kostnader

Har nedan foljer en tabell som visar kostnader fér Handbollférbundets Ost féreningar
att utbilda olika typer av instruktorer och funktionarer samt vad som ingar i

kostnaden. Faktura skickas till féreningar som arrangerar Funktionarsutbildning 1,


http://www.domarwebben.se/
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/ovrigt-arbete-och-kontakt-med-barn/
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/ovrigt-arbete-och-kontakt-med-barn/

Funktionarsutbildning 2 samt Foreningsinstruktorsutbildning. For funktionarer som
genomfor Funktionarsutbildning 3 skickas fakturan till den férening som funktionaren

har angett vid anmalan till utbildningen (om ingen annan éverenskommelse gjorts

mellan funktionaren, foreningen och HF Ost).

UTBILDNING

KOSTNAD

INGAR | KOSTNAD

Tidsatgang: 2-3 h
OBS! Bokas via HF Ost

Foreningsinstruktorsutbildning

Med egen instruktor:
500 kr / deltagare

Med inhyrd instruktor:
500 kr / deltagare + 2 500 kr

Legitimering
Utbildningsmaterial

Administrativa kostnader

Lon till instruktor
Legitimering
Utbildningsmaterial
Administrativa kostnader

Funktionarsutbildning 1
Tidsatgang: 3-4 h
OBS! Bokas via HF Ost

Med egen instruktor:
200 kr / deltagare

Med inhyrd instruktor:
200 kr / deltagare + 2 500 kr

Legitimering
Utbildningsmaterial

Administrativa kostnader

Lon till instruktor
Legitimering
Utbildningsmaterial

Administrativa kostnader

Tidsatgang: 3-4 h
OBS! Arrangeras av HF Ost

Distriktsinstruktorsutbildning

Gratis

Lon till instruktor
Fika

Legitimering
Utbildningsmaterial

Administrativa kostnader

Funktionarsutbildning 2
Tidsatgang: 4-6 h
OBS! Bokas via HF Ost

Med egen instruktor:
200 kr / deltagare

Med inhyrd instruktor:

Legitimering
Utbildningsmaterial

Administrativa kostnader

Lon till instruktor

10



200 kr / deltagare + 2 500 kr

Legitimering
Utbildningsmaterial

Administrativa kostnader

Funktionarsutbildning 3
Tidsatgang: 4-6 h
OBS! Arrangeras av HF Ost

1 200 kr / deltagare

Lon till instruktor

Lunch & fika

Legitimering
Utbildningsmaterial
Anvandare Domarwebben
Anvandare Digimatch
Administrativa kostnader

11
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