Rollbeskrivning

Fakta

Roll: Arrangemangskoordinator i ett lag
Avdelning: Lagorganisationen

Syfte

Syfte och mal med rollen:

Vara kontaktperson gentemot klubbens arrangemangsgrupp samt férdela uppgifter till
lagmedlemmarnas féraldrar vid det/de datum som ar tilldelade for respektive lag.

Malet &r att sdkerstélla tackning av tre uppgifter fér samtliga matcher som é&r tilldelade
laget. Sekretariatet behovs for att matcher ska kunna genomféras. Matchvarden har som
uppgift att ta emot gastande lag, vara ett trevligt och proffsigt ansikte utdt samt vara
stod for dvriga funktiondrer. Caféverksamhetens mal ar att inbringa en inkomst som
sedan kommer anvandas till ungdomslagens verksamheter.

Uppgifter och omfattning

Arbetsuppaqifter:

Arbetsuppgifter: F& information om aktuella arrangemangs datum av
arrangemangsgruppen, samt bekrafta emottagen information. Satta ihop schema for
aktuellt datum och tidpunkter och férdela arbetspassen till fordldrar i laget. Det finns tre
poster som ska vara tillsatta da vi anordnar hemmamatcher; café, matchvérd och
sekretariat

Omfattning/Ansvarsomrade

Bedbmning ar att det tar ca 1-2h per arrangemang tillfalle, till kontakt med
arrangemangsgrupp, sammanstallande av schema, utskick till lagets foraldrar samt ev.
frAgor som kan uppsta.

Krav for rollen
Formella krav

Utbildning: Ingen utbildning krdvs men det &r en fordel med goda kunskaper i svenska
saval i tal som i skrift
Specifik kompetens: Nej

Erfarenhet: Kravs ej
Onskade firdigheter och egenskaper
Kunskap om:

Ovrigt (sprak, dataprogram etc): God svenska i tal och skrift. Grundlaggande kunskap i
ex. word ar att féredra for att kunna skapa scheman etc.

Personliga egenskaper: God organisatorisk férmaga, ha latt for att ta kontakt med
personer man kanske inte kanner.



