
 Beskrivning av arbetsuppgifter 


Kaffe 
Ta med en stor termos med kaffe. OBS! Skriv namn på termosen så att den lätt kan återlämnas till rätt ägare. 

Bakning 
Typ chokladrutor i långpanna eller liknande, ca 40 st per ansvarig, lämnas vid fikaborden. 

Inköp 
1,5 liter mjölk till kaffet 

Spelarfika 
Polarbröd med pålägg, räkna med ca 15 spelare per lag 

Matchvärd 
Matchvärden ska ha en gul väst på sig (kommer att finnas i vårt förråd) 
I arbetsuppgiften ingår att 
· [bookmark: _GoBack]Ta fram matchbollar (3 st) 
· Hälsa domare samt motståndare välkomna 
· Samla in laguppställningar från alla. Lämna in laguppställningarna till kansliet så skickas dom vidare till förbundet 
· Betala domaren efter fullgjort uppdrag. Det kostar 140 kr per match. Domaren ska fylla i en kvittens på att han fått betalt. Det pappret ska domaren ha med sig till match och matchvärden tar hand om det och lämnar till kansliet. Synka detta med vår kassör så att pengarna för domarbetalning finns i kassan. 
· Skicka matchresultat till Medelpads fotbollsförbund via SMS (0730 126 126). OBS! Rapportera varje resultat i ett separat SMS. 

Skriv in matchnummer (xxxxxxxxxx), antal hemmamål (hm), atal bortamål (bm). På följande två sätt kan man skriva SMS:et: 
- xxxxxxxxxx hm-bm 
- xxxxxxxxxx hm bm 

SMS:et skickas sedan till följande telefonnummer 0730 126 126 

Försäljning 
Tänk på att ni måste ha tillgång till bil för att transportera saker till/från planen (inte när vi spelar på grusplanen) 

Följande kommer att finnas i förrådet: 
· Dryck (Festis, saft) 
· Chokladbollar 
· Socker 
· Saftdunkar 
· Muggar och skedar 
· Brickor 2 st 
· Tält 
· Sopsäckar 
· Kylväska, kylklampar 
· 2 vaxdukar till borden 
· Väst till matchvärd 
· Telefonlista 
· Fikamenyer. 

I första passet ingår att: 
· Organisera fikaförsäljningen så att det ser inbjudande ut. Använd vaxdukarna 
· Blanda saft 
· Kontakta vår kassör för att få tillgång till växelkassa och nyckel till förrådet. 
· Sätta upp tält  
· Ta ner bord till planen (finns att låna på kansliet). Ta med två bord, ett till försäljningen och ett till spelarfikat. 
· Bära ner chokladbollar, dryck mm 
· Sätta upp sopsäckar, menyer. 

I sista passet ingår att: 
· Ta ned tält och ställa tillbaka det i vårt förråd (nyckel till förrådet ska finnas i växelkassan) 
· Ställ tillbaka borden på kansliet 
· Ta tillbaka termosar, saftdunk mm och diska ur dessa 
· Frys in överblivet fika (frys finns på kansliet) 
· Släng sopsäckarna i den blå containern vid kansliet 

· Ställ tillbaka dryck/festis och chokladbollar. Notera hur mycket som finns kvar.
· Lämna tillbaka växelkassan och nyckeln till vår kassör. Det är ert ansvar att komma överens om när det ska göras. 

