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Automatiskt genererad beskrivning]Hallvärdar – Uppgifter	


Generellt och viktigt att tänka på:
· Ansikte utåt! 
· Gul reflexväst 
· Hallvärdskorg 

Viktiga förberedelser innan mitt pass och det första jag gör:
· Se till att alla skyltar finns uppsatta på omklädningsrum (nummer) och att spelscheman sitter uppe synligt utifrån för alla lag som kommer till hallen.

Var hittar man info?
· Infopärm finns med ALL nödvändig information, ska finnas i alla hallar.

Procedurer kring lagens ankomst till hall och match:
· Lagen hänvisas till omklädningsrummet man tilldelats och stannar där fram till man blir insläppta på planen.
· Först när lag från matchen innan har lämnat planen får nästa matchs lag komma in på planen. Hallvärden talar om för lagen när de kan komma in på planen.
· När matchen är slut går man till samma omklädningsrum tar på sig sina kläder och lämnar sedan hallen, man har 10 minuter på sig.
· Fotografera gärna ”matchens lirare” vinnande lag efter det att de lämnat planen.


Att göra under mitt pass:
· Visa lagen till rätt omklädningsrum och se till att dom vet om procedurerna kring matchen, när dom får komma in på planen och hur lång tid dom har på sig att lämna efter matchen.
· Se till att lagen har en uppdaterad laguppställning.
· Löpande kontakt med sekretariat och hallansvarig.
· Röda klasser - Förbered medaljer och pokaler för lag i slutspel, Guld, silver och brons. 
· Blåa klasser - Förbered medaljer för lagen när dem spelat sin sista match, alla får medalj. 
· Se till att hall, omklädningsrum och andra utrymmen ser bra ut. 
· Byt ut soppåsar
· Fyll på med papper och tvål vid behov



Städsaker hittas på följande ställen:
· Jakobsbergs Sporthall, i fiket eller dörr bredvid herrtoaletten bredvid fiket.
· Viksjö Sporthall, i fiket eller dörr till höger om fiket
· Björkeby Sporthall, i fiket eller dörr till höger i korridoren mitt emot fiket
· Herresta Sporthall, vid sekretariatet eller fiket
· Kallhäll, i fiket.
· Gymnasiet, i fiket
· BAS, vid sekretariatet

· Hantering av sopsäckar
· Jakobsbergs Sporthall: Kontakta vaktmästaren (Ställs utanför)
· Kallhälls sporthall: Sopsäckar slängs i soptunnorna i soprummet på gaveln. 
· Viksjö sporthall: Sopsäckar slängs i soptunnorna i soprummet. 
· Björkeby sporthall: Sopsäckar slängs i soptunnorna i soprummet. 
· Herresta Sporthall: Sopsäckar förvaras på lämplig plats tas med till Björkebys Soprum på kvällen. 
· Gymnasiet, sopor tas med/lämnas till Jakobsbergs sporthall
· BAS, Sopsäckar förvaras på lämplig plats tas med till Björkebys Soprum på kvällen. 

Olika frågeställningar:
· Om det blir problem med tekniken finns det protokoll i pärmen. 
· Vid behov, kontakta cupledningen, kontaktinfo finns i pärmen.
· Cupledning (Hallansvariga/Cupledningen) öppnar och stänger alla hallar (Nycklar) 

Övrigt:

· OBS! Herresta: Skofri skola! Se till att ingen går in med skor. Skoskydd finns vid ytterdörr.
· Noga med att gå genom vilka områden som är avspärrade på grund av larm.
· Herresta samt BAS, Parkera under ClasOhlsson. Vid bemanning mer än 3h finns parkeringstillstånd att kvitteras ut i hallen av hallansvarig. 
· Om det är fullt i soprummen skall soporna läggas i “BLÅ” sopsäckar, de kan då ställas på golvet i soprummen. Blå sopsäckar ska finnas tillgängliga i alla hallar.
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