1 pers.

1 pers.

4 pers.

2 pers.

2 pers.

5 pers.

Personalchefen kontaktar Lars Sundin samma vecka fér uthamtning av nycklar.

Schema — alternativ 1

Mandag - onsdag: kl 11:00-14:00, fredag kl 12:00-15:00 (ej torsdag).

Pass 4 personal
(stada)

Han kan dven besvara eventuella fragor.

0763 15 48 80 info@fyrispark.se
FREDAG LORDAG

Pass 4:
10:30-12:00

Foralder:

Foralder:

Foralder:

Foralder:

2 Ungdomar (12+) eller 1 Foréalder:
2 Ungdomar (12+) eller 1 Foréalder:
Foralder:

Foralder:

Foralder:

Foralder:

Foralder:

Foralder:

Ungdom (12+) eller Foralder:
Ungdom (12+) eller Foralder:
Ungdom (12+) eller Foralder:

Ungdom (12+) eller Foralder:



Schema — alternativ 2

Personalchefen kontaktar Lars Sundin samma vecka fér uthamtning av nycklar.
Mandag - onsdag: kl 11:00-14:00, fredag kl 12:00-15:00 (ej torsdag). Han kan dven

besvara eventuella fragor.

0763 15 48 80 info@fyrispark.se
FREDAG LORDAG

1 o —

1 pers

4 pers.

4 pers.

Foralder:

Foralder:

PERSONALCHEF

R
Foralder:
Foralder
Foralder:
Foralder

Foralder:
Foralder:
Foralder:

Foralder:



KASSOR: 18:00 — 00:00

1.

10.

11.

12.

13.

Hamta mat at orkestern pa Ken’s Pizzeria/Pong
(om inte nagon annan redan gjort det)

Hamta kassorsnycklarna pa kontoret

Se till att kortdosa (iZettle) och iPad finns pa kontoret och att de ar laddade. Starta
iPaden och kortdosan (iZettle). Manual finns i iPadsskyddet.

Ta med kortdosa och iPad till entrén och stall i ordning. Satt pa varmeflakt om det
behdvs.

Endast 2 personer arbetar i entrén, kassoren och kassakontrollanten. Kassoren sitter
pa vanster sida (sett inifran) och tar emot kortbetalningar med iZettle.
Kassakontrollanten sitter pa hoger sida och kontrollerar swishbetalningar och tar
emot biljetter. Kontanter accepteras e;j.

Las upp ytterdorrarna kil 19:30

Las ytterdorrarna kl 21:45. Las samtidigt upp grinden bredvid. Se till att allt ar slackt
och stangt. Ga till kontoret.

| Swish-appen och Nordea-appen pa kassors-iPaden kan totalen for Swish och
kortbetalningar for dagen avlasas. Dividera totalen med intradesavgiften for att fa
antal besokare. Glom inte biljetterna.

Fyll i gageutrakning, kopiera i 2 ex, signera (kassor, kassakontrollant, orkesterledare).
Orkesterledarens signatur drojer till efter spelningen. Orkesterledaren ska ha ett ex.

Nar cafeterian stanger (ca 23:45); ta cafeteria-iPaden och kontrollera totalen for
kortbetalningar (Nordea-appen) och Swish-betalningar (Swish-appen).

Fyll i kassarapporten och signera.

Lagg signerade papper samt iPads och iZettle-dosor
pa skrivbordet i kontoret.

Lagg nycklar i den vita brevlddan i hallen innan
hemgang.




10.

11.

12.

13.

14.

Starta kaffebryggaren genom att vrida
nyckelstromstallaren (A) till medurs andlage och satt pa
varmen genom att vrida stromstallaren (B) till medurs
andlage.

Las upp ovriga skap i koket.
Starta kyldiskarna.

s B

ckelstrombrytaren pa viggen till hoger om

Oppna jalusier genom att anvinda ny
serveringsdisken.

Ta fram matvaror for tillredning av smorgasar samt kaffebrdd, smabrod, kakor etc. till

cafeterian.

Se till att personal som ska bre smorgasar satter pa sig forklade och rengor
forsaljningsdisk, diskbank och dvriga ytor dar matberedning skall utforas. Se vidare
till att personalen ar noga med hygienen genom att tvatta handerna och anvander
plasthandskar mellan varje arbetsmoment vid beredning av smorgasar.

(OBS! Detta ar ett krav fran Miljokontoret.)

Fraga orkestern vilken typ av smorgas/fika de vill ha i pausen.

| en av garderoberna bredvid kdket finns en hjartstartare som ska tas fram och
hangas pa vaggen i cafeterian.

L3s bilgrinden (utomhus)

Fordela uppgifterna till personalen enligt anvisningen “UPPGIFTER VID BRAND”.
Finns vid anslagstavlan i koket. (Viktigt att all personal vet vad ska goras utifall det
borjar brinna)

Starta iPaden och kortdosan (iZettle). Manual finns i iPadsskyddet. Ga igenom
priserna etc. med personal som ska arbeta i cafeterian.

J ] K

H-BRYT
6r. 30-53

YTTERBEL

Om lamporna ar slackta sa behdver man vrida pa
huvudbrytaren (J) som finns vid flaktrummet bakom scenen.

Om man vill ha lite “mysigare” belysning i cafeterian sa
vrid reglagen vid proppskapet som pa bilden.




PERSONALCHEF: 17:15 - 19:30

15. Na&r dansen startat ska ventilationsfliktarna startas. Se fler bilder under ”FLAKTAR”.
Ventilationsflaktar, stromstallare (3 st) placerade i packrum vid elcentral (rummet efter
scenen).

Ventilationsflakt 2 startas av genom att gron knapp intryckes pa stromstallare.

Ventilationsflakt 3 startas av genom att knapp “svart knapp” intryckes pa
stromstallare.

Tryck in
dessa
knappar

16.  Vid minusgrader utomhus kan det vara lampligt att flaktarna stangs av under pausen
for undvika total utkylning av danslokalen.

17. Kontrollera att kaffe och smorgasar finns i orkesterlogen fore pausens borjan.

18.  Sakerstall att kaffetermosarna ar helt fulla fére pausen. Brygg dven en till omgang
kaffe och lat den vara kvar i behallaren.

19. Kontrollera fortldpande under kvallen att nodutgangarna ej har blockerats eller blivit
|asta, samt att inga stearinljus forekommer pa borden. Agna sarskild uppmarksamhet
at platser/stallen sdsom papperskorgar, askkoppar, toaletterna samt garderoben dar
risk for antandning av godande fimpar kan foreligga.

20. Kontrollera fortlopande att toaletterna for publiken ar i god ordning samt att papper
finns i hallarna vid toalettstolarna (atgarda vid behov).

Forsta dorren pa
herrarnas toalett hittar
man stddmaterial &

apper till toaletterna. s T
papp Extra forrad for tval etc.

21. Setill att cafeterian stanger 15 minuter fore dansens slut. Stang jalusier genom att
anvanda nyckelstrombrytaren pa vaggen till hoger om serveringsdisken.

22. Kontrollera att kylskap, diskbank, koksredskap, kaffemaskin etc. ar rengjorda.

23. | garderoben langst in mot dansbandet lokal finns kvarglomda klader/vattenflaskor,
skor etc.




PERSONALCHEF: 19:30 — 00:00

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Stdng av kyldiskarna.

Kontrollera att strombrytare till kaffebryggare och kokplattor ar franslagna.
Las ytterdorren till cafeteriaforradet/dryckesrummet.
Las ovriga skap i koket

Inventera lager for cafeteria/ forslag som kommit upp under kvallen och anmal behov
av kompletterade inkop till Lars Sundin, info@fyrispark.se

En vaktare kommer ca kl. 23.30 & stannar kvar tills bandet har gatt och laser
lokalen.

Mot upp Pass 4-personal dagen efter kl. 10:30.




PERSONALCHEF: 10:30 - 12:00

Fordela arbetsuppgifter till ungdomarna/foréldrar:

CAFETERIAN

1. Samla ihop alla pantburkar. Tomburkar och petflaskor sorteras i plastsackar i
cafeterians forradsrum.

2. Samtliga bord och stolar i cafeterian stalls iordning samt torkas av.
3. Diska, torka och stall tillbaka alla brickor i skapet under disken.

4, Tom alla papperskorgar och satt i nya plastpasar.

5. Samla upp alla sopor etc. och bar ut dem till sopcontainern.
KOKET

6. Sopa & vattorka golvet.

7. Stada orkestens loge (torka av bord, diska, slang skrap)
8. L3as alla skap och dorrar
TOALETTERNA

Toaletterna ar det bast att fordldrarna stadar.
9. Stdda toaletterna (se “minneslista for toalettstadning)

NYCKLARNA

10.  Nycklarna laggs i ett kuvert (finns pa kontoret) och lamnas i brevladan
vid Fyrisparksvagen 3.

OBS! Om lokalen ar morklagd sa behover man vrida pa huvudbrytaren.
KOKET:

Huvudbrytaren sitter vid proppskapet (02).

LOKALEN:

Huvudbrytaren sitter vid flaktrummet bakom scenen (K).




PASS 1, PERSONAL: 17:30 — 19:30

1. Kontrollera att rengoringen av nedan angivna delar/utrymmen ar fullgod innan
matvaruhantering paborjas:

. toalettutrymme for cafeteriapersonal

. tvattstall i kok

. serveringsdisk med kyldisk och brickbana
2. Tvatta handerna.

3. Satt pa Dig forklade. OBS Detta ar ett krav fran Miljokontoret. Engangsforkladen hittar du i
den utdragbara hurtsen som finns i det stora kylrummet. Hamta ut matvaror for beredning
av smorgasar mm fran cafeterians forradsrum.

4, Tillred alla smorgasar och lagg dem i kyldisken pa ett smakfullt satt. Borja med de glutenfria
smorgasarna. Smorgasar som ej far plats i kyldisken forvaras i kylskap i vantan pa
forsaljning. Var noga med hygienen genom att tvatta handerna mellan varje
arbetsmoment vid beredning av smorgasar. Langt har skall vara uppsatt.

5. Ta fram kaffebrod, smabrod, kakor, lask etc. och exponera dem i kyldisken snyggt. Ta fram
servetter, papperstallrikar, brickor och muggar.

Nar allt ar klart ska det ungefar se ut sahar:

Tanger till fikabrodet hittar ni i
hurtsen.

Hogst upp ar det gluten & laktosfria kokosbollar, biskvier och
smorgasarna. Dessa hanteras pa ett eget fat och ska INTE plockas
med samma tang som de andra.

7. Se till att personalchefen (eller ndgon annan som kan maskinen) har startat kaffekokaren.

8. Kontrollera att samtliga bord och stolar i cafeterian ar i ordning samt avtorkade.
Atgarda vid behov.

9. Koka 2 termosar kaffe och stall ut.

10. Stall ut 1 termos med varmt vatten till te. Varmt vatten far man fran
kaffemaskinen.

11. Diska och torka av alla arbetsredskap & diskbank. Anvand diskmedel.




PASS 1, PERSONAL: 17:30 - 19:30

SMORGASAR

Borja alltid med de glutenfria smorgasarna sa ar risken for kontaminering minimal.

4-6 st glutenfria & laktosfria smorgasar (anvand Becel).

* 2 st med kottbullar (om de inte innehaller gluten (vete/korn/havre/rag))

e 2 st med salami/Brie. Mackorna plastas in

och plasten finns i
skapet till viinster om
vanstra kylen. ]
Plasta in varje macka
for sig.

e 2 st med skinka & gurka

120 st smorgasar

Alla smorgasar startar med samma bas: Latta + sallad.

e 15 st ost & gurka

e 30 st ost, skinka & gurka

e 25 st Brie och salami (3 skivor salami per smorgas) + persilja + soltorkade tomater.
e 25 st Leverpastej (3 skivor), gurka/inlagd gurka, persilja

e 25 st Rodbetssallad, kottbullar (5 st halvor), gurka, persilja




Lar er cafeterian och kortterminalen. Vid paus kl. 22.00 ar det bra att tva personer tar
emot betalning med Swish och en person hanterar kortkop.

Anpassa mangden bryggt kaffe sa att det kan saljas ut pa kvallen (battre att brygga
lite for mycket an att det tar slut).

Forsaljningstoppar kommer i anslutning till pausen mellan 21.45-22.15 fredagar, da
bor bada kaffetermosarna vara fulla + en full behallare i maskinen.

Kontrollera fortlopande att det &r rent och snyggt pa arbetsplatsen och den
utvandiga brickbanan.

Kontrollera fortlopande att brickor, muggar, tomglas mm ar bortplockade pa lediga
bord i cafeterian pa bada sidorna av dansbanan.

Kontrollera fortldpande att golvet i cafeterian ar fritt fran avfall, papper, flaskor,
vatskespill och dylikt.

Kontrollera fortlépande att det finns varor och ndédvandiga tillbehor for forsaljning
fyll pa vid behov.



EFTER PAUSEN (CA KL 22.30)

7.

10.

11.

12.

13.

Lar er cafeterian och kortterminalen. Vid paus kl. 22.00 ar det bra att tva personer tar emot
betalning med Swish och en person hanterar kortkop.

Anpassa mangden bryggt kaffe sa att det kan séljas ut pa kvallen (battre att brygga lite for
mycket an att det tar slut).

Forsdljningstoppar kommer i anslutning till pausen mellan 21.45-22.15 fredagar, da bor
bada kaffetermosarna vara fulla + en full behallare i maskinen.

Kontrollera fortlopande att det ar rent och snyggt pa arbetsplatsen och den utvandiga
brickbanan.

Kontrollera fortlopande att brickor, muggar, tomglas mm &r bortplockade pa lediga bord i
cafeterian pa bada sidorna av dansbanan.

Kontrollera fortlopande att golvet i cafeterian ar fritt fran avfall, papper, flaskor, vatskespill
och dylikt.

Kontrollera fortlopande att det finns varor och erforderliga tillbehor for forsaljning fyll pa
vid behov.

Avsluta bryggningen av kaffe enligt
"MINNESLISTA FOR KAFFEBRYGGARE”
Efter det att ndédvandig mangd kaffe
har lagrats upp i kaffetermosar.

Plocka undan & diska dansbandets kaffemuggar, bestick, kaffekanna etc. Tom
papperskorgen.

Plocka tomburkar och petflaskor ute i lokalen som sedan sorteras i plastsackar i cafeterians
forradsrum.

KI. 23.00 kan man stanga ner den hogra kyldisken (mot kaffebryggaren) och torka av den. Ta
in brickor, kaffemuggar etc. fran disken framifran.

KI.23.45 stangs cafeterian. Omhéanderta 6verblivna matvaror pa ett mathygienisk korrekt
genom att lagga in dem i lamplig forpackning for forvaring i kylskap/frysskap. Matvaror som
ej tal forvaring till nastkommande dans fordelas till personalen.

Torka av kyldisk 2 och alla bankar i koket.

Tom alla papperskorgar i koket och se till att tomma kartonger och forpackningar blir
bortforslade till sopcontainern (utanfor cafeteriaingangen).
Glasatervinning finns till vanster om utgangen.



PASS 4, PERSONAL: 10:30 - 12:00

CAFETERIAN

1.

Samla ihop alla pantburkar. Tomburkar och petflaskor sorteras i plastsackar i
cafeterians forradsrum.

2. Samtliga bord och stolar i cafeterian stalls iordning samt torkas av.
3. Diska & torka alla brickor. Stall tillbaka alla brickor i skapet under disken.
4. Samla upp alla sopor etc. och bar ut dem till sopcontainern.
KOKET
5. Sopa & vattorka golvet.
6. Stada orkestens loge (torka av bord, diska, slang skrap)
TOALETTERNA
7.  Stada toaletterna (se "minneslista for toalettstadning)

Forsta dorren pa
herrarnas toalett
hittar man
stadmaterial &
papper till
toaletterna.

Minneslista for toalettstadning

Herrtoalett, damtoalett och handikapptoalett

 Tom papperskorgar och behallare for dambindor.

» Rengor samtliga toalettstolar, tvattstall. Ej urinoarer

« Kontrollera att det finns toalettpapper, flytande tval och handdukar i erforderlig mangd.
FYLL PAVID BEHOV

e Sopa golven.

Personaltoalett

» TOm papperskorg.

» Rengor toalettstol och tvattstall

 Kontrollera att det finns toalettpapper, flytande tval och handdukar i erforderlig mangd.
FYLL PAVID BEHOV

Toalett i omkladningsrum for orkesterpersonal

e Tom papperskorg

» Rengor toalettstol och tvattstall

 Kontrollera att det finns toalettpapper, flytande tval och handdukar i erforderlig mangd.
FYLL PAVID BEHOV

Extra forrad, for papper & tval etc.



Kaffemaskinen

Under kvallen ska man koka kaffe i den stora kaffebryggaren (fran 1970 talet).

2. Temperaturen ska 3. Té6m ut det varma vattnet i
komma upp till minst kaffetermosen (vdarmer termosen
95 grader infor kaffet)

4. Se till att 5. Fyll i 1 paket + 1dI kaffe i behallaren. 6. Skruva pd locket

behalla.ren ar . & dra sedan tillbaka
ordentligt rengjord 90 grader s att det

genom att halla i
vatteni halet.

inte sitter for hart.

7.Vand behallaren upp och ned och sitt tillbaka den i 7. Satt pa Timer 8. Vrid pa vattnet

halen. Se till att de sitter i ordentligt. (finns en till varje at hoger. Kaffet
sida) ska upp till
strecket i

glasbehallaren.

Instruktion, kaffemaskin
(youtube.com, 4 minuter)




Flaktar

Varmt pa dansgolvet?

Bakom scenen finns ett flaktrum. For att start flaktarna sa ska dessa knappar tryckas
in.

Tryck in
dessa
knappar
V1d minusgrader utomhus kan det vara lampligt att flaktarna stangs av under pausen
for undvika total utkylning av danslokalen

Strommar det varm luft fran elementen ldngs viaggarna pa dansgolvet?

Man stanger av elementen i flaktrummet utanfor lastkajen.

Stang av
elementen
genom att
vrida pannan
till 0.

Ar det fér varmt och det blaser varmluft fran gallret vid toaletterna?

Det finns ett flaktrum nara bilgrinden utomhus. Vrid pannan till 0.




Belysning

KOKET
Huvudbrytaren sitter
vid proppskapet (02).

LOKALEN
Huvudbrytaren sitter vid
flaktrummet bakom scenen (K).

UTEBELYSNING
Huvudbrytaren (J) sitter vid

flaktrummet bakom scenen.

KYLDISKAR
Tands & slacks vid proppskapet

| cafeterian.

YTTERBEL.

YTTERBEL.

H-BRYT.
Gr. 30-53

H-BRYT.
6r. 30-53
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