Lathund Laget.se for ledare inom barngympan

Logga in (webben)

1. Ga till startsidan for Laget.se, laget.se - Det enda foreningssystem ni behéver. Tryck pa “Logga in”.
6 5 o B A % G

Komigang For klubben For gruppen Paket & priser  Byttilloss Support Mer v Logga in

Det enda foreningssystem ni behover

@ Kommunikation @ Medlemsregister & betalning | Campverktyg
@ Swish-insamling @ Manadsgivare

Kom igéng gratis

2. Fyll i e-postadress och l6senord. Tryck pa "Logga in”.

() https://www.laget.se/Common/Auth/Login?returnUrl=https%

Logga in

Glgmt IGsenordet?

Integritetspolicy

Anvéndarvillkor



https://www.laget.se/

Vilja en sida att administrera (webben)

1. N&r du har loggat in sd kan du trycka pa ikonen fér ”Mina sidor”, dar du hittar varje grupp/lag som
du ar medlem.

() https//www.laget.se @) > A 8 a3 = 90

Komigdng For klubben For gruppen Paket & priser Byttilloss Support Mer v

Det enda foreningssystem ni behover

@ Kommunikation @ Medlemsregister & betalning lemsida Campverktyg
@ Swish-insan

Kom igéng gratis

2. For de sidor som du har behorighet att administrera ser du en skiftnyckel och texten Admin. Tryck
pa den knappen for den grupp som du vill ga in och administrera.

&) httpsy//www.laget.se 8 £ A % a = ZLQ
A\ © "R Agnes ~
& Mina sidor

Gymnastiksektionen
FB F-15/16

A Gymn f13-15 torsd 18 - 19

N Gymn £17 tor 17 - 18 O

Gymn f 19 tisd 17 - 18




3. Nar du har tryckt pa knappen sa kommer du till startvyn for gruppen som ser ut sa har.

() httpsy//admin.laget.se/HIFgymn1i7tor O A e G =

Medlemsvy

L RiEUl [l Besokarstatistik ™ Butiken

Forstasidan
Instaliningar Start Kommentarer Rapporterade inlagg

Om gruppen

GRUPPSIDA Paker ANVANT UTRYMME
Nyheter Hovsta IF Gymn f 17 tor 17 - 18 Silverpaket 1MB
Utskick laget se/HIFgymn17tor 296 dagar v 1000 MB

Medlemsstatus

Senaste nytt fran laget.se

Medl:
ediemmar 16 jan Nyhet: Farbattrad platssok och klickbar kartvy for alla aktivitater

Aktiviteter 9jan Nyhet: Majlighet att kalla foraldrar till ovrig aktivitet

Gastbok 3jan Nyhet: Schemalagda och automatiska kallelser for alla aktiviteter

Lankar 21 nov Nyhet: Spara tid med Kakservice-forsélining i laget.se!

Webbfragan 15 jul Nyhet: Kraftigt forbattrade filtreringstider i kiubbadmin

Sponsorer

Fargval/Bakgrund

Menyval

Fil
Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor

Skapa nya aktiviteter (webben)

1. For att skapa aktiviteter sa trycker du pa ”Aktiviteter”.

&) https://admin.laget.se/HIFgymn17ior a A % e G 7=

ldg‘et + o Medlemsvy

# Start [l Besokarstatistik ™ Butiken $ Saldo

Farstasidan
Instaliningar Start Kommentarer  Rapporterade inlagg

Om gruppen

[p— Paxer AvinT UTRYMME
Nyheter Hovsta IF Gymn f 17 tor 17 - 12 Silverpaket 1MB
Utskick laget se/HIFgymn17tor 296 dagar av 1000 MB

Medlemsstatus

Senaste nytt fran laget.se

Medlemmar
16jan  Nyhet Férbatirad platssok och klickbar kartvy for alla aktiviteter

Akdiviteter 9 jan Nyhet: Majlighet att kalla foraldrar till Gvrig aktivitet

ok 3jan Nyhet: Schemalagda och automatiska kallelser for alla aktiviteter

Lankar 21 nov Nyhet: Spara tid med Kakservice-forsaljning i laget.se!

Webbfragan 15 jul Nyhet: Kraftigt forbattrade filtreringstider i klubbadmin

Sponsorer

Fargval/Bakgrund

Menyval

Fil
Bilder
Video

Dokument

» Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor




2. Valj "+ Ny aktivitet”.
&)  httpsy//admin.laget.se/HIFgymn17tor/Calendar e A B @ o = @

B \vedlemsvy

LN+ Ny aktivitet [l Nirvarostatistik  [nll Narvarokort © Support

Forstasidan

Installningar Akﬁviteter
Om gruppen

|V|Akﬁviteter | j Tréningar | j Taviingar DEndastutan nérvaro
Nyheter

Utskick Jen(3) Feb(3) Mar(5) Apr(4) Msj(3) Jun(0) Jul(0) Aug(0) Sep(0) Oki(Q) Nov(0) Dec(@ 2023 v

Medlemsstatus 12 apr 18:00 - 20:00 Ledartrff infér gymnastikavslutningen Hovsta IF 5 ledare, 1 Gvriga narvarande

Medlemmar - -

13 apr17:00 - 18:00 Tréning & Hovsta (Hovstahallen) 26 aktive, 4 ledare narvarande
Aktiviteter

20 apr 17:00 - 18:00 Tréning & Hovsta (Hovstahallen) 22 sktiva @ Gledare ©5 @12
Gastbok

27 spr 17:00 - 18:00 Tréning % Hovsta (Hovstshallen) Inga personer kallade
Lankar

% Aktiviteten ar aterkommande

Webbfrs
ehblagan () Matchen som denna akiivitet var kopplad till & borttagen under Serier/Cuper. Aktiviteten syns nu endast mot administratrer  syfte att

Sponsorer hantera nérvaro

Fargval/Bakgrund

Deltar @ Deltarej @ Ejsvarat © Schemalagd

Menyval

Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor

3. Fyll i ”Aktivitetsinfo”. Lat den forifyllda aktivitetstypen "Traning” std kvar. Man kan vélja att lagga
in enskilda aktiviteter eller aterkommande aktiviteter. Om man vill lagga in aktiviteter for en hel
termin ar det smidigt att vélja aterkommande. Fyll i start- och slutdatum samt start- och sluttid. Alla
aktiviteter ska vara en timme, den tid vi har hallen (dven om sjdlva gympapasset bara haller pa i 45
minuter). Plats ar "Hovstaskolan”. Se till att “LOK-aktivitet” ar ibockad.

()  https://admin.lagetse/HIFgymn17tor/Calendar/New a A g © O v=

B8 Mediemsvy

(@l Narvarokort
Forstasidan

Installningar Aktivitetsinfo

Om gruppen

Nyheter Aktivitetstyp  Traning v

Utskick Upprepning (O Enskild aktivitet

@levkommer varje Torsdag mellan 2023-01-12 och 2023-05-11
Medlemsstatus

Medlemmar Startdatum 2023-01-12 18 v 00w - 19v 00w

Audtiviteter Upprepning slutar 2023-05-11
—_—

Gastbok
Hela dagen [J
Lankar
‘Webbfradgan Plats Hovstaskolan

Sponsorer Lundhagsvégen 5, 703 76, Orebro

owss s @) &

Fargval/Bakgrund Hovstaskol ,m'

Menyval N 9

Google

Bilder

Byrig platsinfo |
Video

Dokument LOK-aktivitet @

Bvrigt

e




4. Fortsattning pa samma sida. Gor aktiviteten anmaélningsbar. Det kan vara smidigt att anvdnda
funktionerna for schemalagd kallelse och paminnelse. Satt sista anmalan som samma dag och tid
som aktiviteten ar. Tryck sedan pa ”Spara och bérja kalla medlemmar”.

(8 https//admin.laget.se/HIFgymn17tor/Calendar/New e A 9B © G =

lag'et + @B yediemsvy [:& @ L/ i,Agnes v

Bvrig platsinfo
Video
Dokument LOK-aktivitet

Svrigt

1000 tecken kvar
Samling

Visa samling

Anmaélan

om ir fter detta aven kalla berorda medlemmar (Foraldrar till kallade aktiva far aven automatiskt

Anmilningsbar
Schemalagd kallelse 3 dagarinnan | Valj nar kallelsen ska skickas till valda personel
Schemalagd paminnelse Dageninnan | Valj ndr paminnelsen ska skickas till valda persone

Sista anmélan Sammadag v 18 v 00 v

kan se vilka som svarat att de kommer pa aktiviteten

Visa anmélda deltagare (] Allaigruppe
Max antal (kvot)
Fréga om bil
Frdga om samling

Egen friga

Spara & bérja kalla mediemmar | Spara

N—

5. Tryck pa ”Andra personer” bade for deltagare och ledare.
&)  hitps;//admin.laget.se/HIFgymn17tor/Calendar/Recurring/24115619 B A B (%) a3 = !

la‘get + Ly Medlemswvy [l @ ¥ \:Agnes -

Schemalagg nya aktiva i gruppen

A

se—

Ledare &* schemaligg gaist

Valda

§@ Andra personer

> Besokarpalicy & cookies
> Anvéndarvillker




6. Bocka i ”Valj alla” for bade deltagare och ledare. Och tryck sedan pa knapparna ”Valj XX personer”
for bade deltagare och ledare.

() https;//admin.laget.se/HIFgymn17tor/Calendar/Recurring/24115619 8 A B e O =

lﬂg‘e‘t + @B vedemsvy [:L @ L x‘ Agnes ¥

il

O Schemalagg nya aktiva i gruppen

@ VAl 38 personer

Ledare &% Schemalagg gast

Vélj alla Namn

[ I < I < IO < R < I <

B VAl 7 personer

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor

7. Klocksymbolen framfor varje namn markerar att det nu finns schemalagda kallelser for dessa
personer. Om du senare vill andra eller lagga till nya aktiva som ska kallas kan du gora det i den har
vyn (men du far klicka dig hit genom att ga in pa den befintliga aktiviteten).

(3 https://admin.laget.se/HIFgymn17tor/Calendar/Recurring/24115619 o A 8 @ « =

'Iag’et + #B vediemswy & @ y :ACJ”‘?S v

Schemalagg nya aktiva i gruppen

B Andra personer

Ledare &* Schemaligg géist

Valda

0]

UL

B8 Andra personer




Redigera befintliga aktiviteter (webben)

1. For att redigera befintliga aktiviteter sa trycker du pa ”Aktiviteter”.

[ httpsy//admin.laget.se/HIFgymn17tor 8 A v @ O =

Medlemsvy

33508 [l Besokarstatistik ™ Butiken $ Saldo @ Support

Forstasidan

Installningar Start Kommentarer Rapporterade inlagg

Om gruppen
GRUPPSIDA PAKET ANVANT UTRYMME

Nyheter Hovsta IF Gymn f 17 tor 17 - 18 Silverpaket 1mMB
Utskick laget.se/HIFgymn17tor 296 dagar v 1000 MB

Medlemsstatus

Senaste nytt fran laget.se

Medlemmar
16 jan Nyhet: Férbattrad platssok och klickbar kartvy for alla aktiviteter

Aktiviteter 9jan Nyhet: Majlighet att kalla faraldrar till Gvrig aktivitet
Sbok 3jan Nyhet: Schemalagda och automatiska kallelser for alla aktiviteter
Lankar 21 nov Nyhet: Spara tid med Kakservice-forsaljning i laget.se!

Webbfragan 15 jul Nyhet: Kraftigt forbattrade filtreringstider i kiubbadmin

Sponsorer

Design

Fargval/Bakgrund

Menyval

Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor

2. Tryck pa raden for den aktivitet som du vill redigera. Da far du upp valen ”Redigera denna och
kommande” (om det ar en aterkommande aktivitet), "Redigera” eller "Ta bort”.
®  httpsy//admin.laget.se/HIFgymn17tor/Calendar o AN B0 |«
# mediemsvy

Information
[ | = — 0 upon

Forstasidan

Installningar Aktiviteter
Om gruppen
|¢|Akﬁviteter |V| Tedningar viingar DEndast utan nérvaro

Utskick Jan(3) Feb(3) Mar(5) Apr(4) Mgj(3) Jun(0) Jul(0) Aug(0) Sep(0) Okt(0) Now(0) Dec(o) 2023 v

Nyheter

Medlemsstatus 12 apr 18:00 - 20:00 Ledartraff infar gymnastikavslutningan Hovsta IF 5 ledare, 1 8vriga nérvarands

Medlemmar
13 apr 17:00 - 18:00 Traning % Hovsta (Hovstahallen) 26 aktiva, 4 ledare narvarande

Aktiviteter
20 apr 17:00 - 18:00 Tréning $ Hovsta (Hovstahallen) 22 aktiva Gledare ©5 @12

Gastbok
27 apr 17:00 - 18:00 Traning $ >< REYEEN Redigera denna och kommande = Ta bort
Lankar

& Aktiviteten &r dterkommande

Webbfra
shblagan ) Matchen som denna aktivitet var kopplad till ar borttagen under Serier/Cuper. Akfiviteten syns nu endast mot administratrer | syfe att

Sponsorer hantera narvaro.

Fargval/Bakgrund

Deltar € Deltare] @ Ejsvarat @ Schemalagd

Menyval

Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor

o




3. Om viljer nagot av redigeringsalternativen sa kommer du till den har vyn. Det finns tva "flikar”
som kan redigeras. Dels “Deltagare”, dels ”Aktivitetsinfo”. Det ar under ”Aktivitetsinfo” som man kan
redigera ex. datum och tid.

) https://admin.laget.se/HIFgymn17tor/Calendar/Recurring/23309620 e A ¥ (3] 3 @S Y

'lag‘et + @5 pedemsvy

Information
_ = Aktiviteter 4 Ny aktivitet [l Narvarostatistik [l Nsrvarokort

Forstasidan

Instaliningar Deltagare  Aktivitetsinfo

Om gruppen P
Deltagare - Tréning

Nyheter
27 apr 17:00

Utskick

Klicka pa ikonen under 'Kallad' for att medlemmen ska kunna anmala sig till aktiviteten. Klicka pa ikonen under 'Narvaro' for

Medlemssiatus att bekrdifta narvaro

Medlemmar
Aldiviteter

Gastbok Deltagare &t Ligg till gast

Lankar O Valjalls  Namn Kommentar Anmalan Narvaro

Wohhfranan — -

Ta bort befintlig aktivitet (webben)

°

1. For att ta bort aktivitet sa trycker du pa ”Aktiviteter”.

() https//admin.laget.se/HIFgymni7tor O A e =

lﬂg‘et <+ @5 pedlemsvy

[l Besokarstatistik ™ By

Forstasidan
Instaliningar Start Kommentarer Rapporterade inlagg

Om gruppen
GRUPPSIDA PAKET ANVANT UTRYMME

Nyheter Hovsta IF Gymn f17 tor 17 - 18 Silverpaket 1MB
Utskick laget se/HIFgymn17tor 296 dagar av 1000 MB

Medlemsstatus

Senaste nytt fran laget.se
16 jan Nyhet: Ferbattrad platssok och klickbar kartvy for alla aktiviteter

Medlemmar
Aktiviteter 9 jan Nyhet: Majlighet att kalla foraldrar till Gvrig aktivitet

SThok 3jan Nyhet: Schemalagda och automatiska kallelser for alla aktiviteter
Lankar 21nov  Nyhet Spara tid med Kakservice-forsaljning i laget sel

Webbfragan 15 jul Nyhet: Kraftigt forbattrade filtreringstider i kiubbadmin

Sponsorer

Fargval/Bakgrund
Menyval
Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor




2. Tryck pa raden for den aktivitet som du vill ta bort. Da far du upp valen ”Redigera denna och
kommande” (om det ar en aterkommande aktivitet), “Redigera” eller "Ta bort”. Valj “Ta bort”.

() https;//admin.laget.se/HIFgymn17tor/Calendar O A 98 (] 3 o=

B Mediemsvy

Information
_ + Ny aktivitet  [ull Niirvarostati [l Narvarokort © Support

Forstasidan

Installningar Aktiviteter

Om gruppen
lV'Aktiviteler raningar Avlingar D Endast utan nérvaro

Utskick Jan(3) Feb(3) Mar(5) Apr(4) Mgj(3) Jun(G) Jul(0) Aug(0) Sep(0) Oki(0) Nov(0) Dec(0) 2023 v

Nyheter

Medlemsstatus 12 apr 18:00 - 20-00 Ledartraff infor gymnastikavslutningen Hovsts IF 5 ledare, 1 6vrigs nérvarande

Medlemmar
13 apr 17:00 - 18:00 Tréning & Hovsts (Hovstahallen) 26 aktiva, 4 ledare narvarande

Aktiviteter

20 apr 17:00 - 18:00 Tréning Hovsta (Hovstahallen) 22 sktive 6ledare @5 @12

Gastbok
27 apr 17:00 - 18:00 Tréning x BEYSCN( Redigera denna och kommande =
Lankar

% Aktiviteten ar aterkommande

Webbfragan
g @ Matchen som denna aktivitet var kopplad till & borttagen under Serier/Cuper. Aktiviteten syns nu endast mot administratérer | syfte att

Sponsorer hantera narvaro.

FargvaliBakgrund

Deltar @ Deltare] @ Ejsvarat @ Schemalagd

Menyval

Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor

Skapa nyhet (webben)

o

1. For att skapa en nyhet sa trycker du pa ”“Nyheter” och sedan pa ”+ Lagg till nyhet”.

(3 hitps://admin.aget.se/HIFgymn17tor/NewsManagement 0 A 98 e & o=

o

B Mediemsvy

+ Lagg till nyhet ! Viktigt meddelande

Forstasidan

Instaliningar Nyheter
Om gruppen
2023-0418 Gymnastik Avslutning 13 maj

2023-03-31 Ingen gympa pa pasklovet
Utskick 'gen gympa pa p:
Medlemsstatus 2023-027  Ingen gympa p3 sportiovet
Medlemmar 2023-01-02 Trivselregler infar varens gymnastikuppstart

Aktivitetar 20221013 Utdelning av t-shirt till barnen
Gastbok 2022-08-04 Valkomna till barngymnastiken
Lankar 2019-08-14 Valkomna till laget.se — Har finns viktig information!

Webbfragan

Sponsorer ) - n
m @ Nyheten vantar pa publicering

Férgual/Bakgrund # Entoppnyhet syns alltid hogst upp pé forstasidan och med stérre bild

Menyval @ Nyheten har en bild

Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvéndarvillkor




2. Skriv in en rubrik och en text. Om du kryssar i att det ska vara en “Toppnyhet” ldggs nyheten 6verst
av alla nyheter pa gruppens sida och den behaller sin plats 6verst sa lange det inte kommer en ny
toppnyhet. Tryck slutligen pa ”Publicera”.

@  httpsy//admin.laget.se/HIFgymn17tor/NewsManagement/Add O A T8 Qo 4 =

laget &+ @B vedemsvy

n
=Nyheter [EJELTRINVIE ! Viktigt meddelande © Support

Forstasidan

Instaliningar Lﬁgg till nyhet

Om gruppen
Rubrik

| Nyheter

Utskick Yot B | ! | Llank | Forhandsgranska
e

Medlemsstatus

Medlemmar

Aktiviteter

7000 tecken kvar
Gastbok

sniar HTML-hjélp

Webbfragan Toppnyhet ()
==

Sponsorer
Tid fér publicering © Direkt
O

Fargval/Bakgrund Vilka fir kemmentera? O Inga

Menyval O Sidans medlemmar
@ Alla inloggade laget se-anvandare

Bilder

Video U Bilden behéver vara minst 635x350px. Anvand liggande bilder for basta resultat.

Dokument Bild | Valifil | Ingen il vald (Max 8 MB, tillatna format &r jpg jpeg .gif .png

Redigera eller ta bort nyhet (webben)

1. For att ta bort eller redigera en nyhet gar du in pa ”Nyheter”. Klicka pa raden for nyheten som du
vill ta bort eller redigera. Da kommer tva val upp, ”Redigera” och “Ta bort”. Vilj det du vill géra.

()  https://admin.laget.se/HIFgymn17tor/NewsManagement e A 9B @ 4 =

laget &+ @B vedemsvy

| nyhet gt meddelande

Forstasidan

Instaliningar Nyhetel‘

Om gruppen
2023-0418  Gymnastik Avslutning 13 maj
yheter

2023-03-31 Ingen gympa pa paskiovet
Utskick gen gymes pa o

Medlemsstatus 2023-0217  Ingen gympa pa sportlovet

Madlemmar 2023.01.02  Trivselregler infor varens gymnastikuppstart
Aktiviteter 2022-10-13 Utdelning av t-shirt till barnen

Géstbok 2022-08-04 Valkomna till barngymnastiken

Lankar 2019-08-14 Vélkomna till laget.se — Har finns viktig information!
Webbfragan

Sponsorer

@ Nyheten vantar p publicering

Fargval/Bakgrund # Entoppnyhet syns alltid hogst upp pa forstasidan och med starre bild

Menyval & Nyheten har en bild

Bilder
Video

Dokument

> Bestkarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor



Skapa ett utskick (webben)

1. For att skapa ett utskick gar du in pa “Utskick”. Valj "E-post” (vi anvdander inte SMS) och trycka

°

sedan pa “Nasta”.
() https;//admin.laget.se/HIFgymn17tor/Distribution O A 5 ()] 3 = N

lag'et + @B vediemsvy

are utskick @ Om SMSgrupp

Forstasidan
Instaliningar Valj typ

Omgruppen Nytt utskick

Nyheter
Medlemsstatus
Medlemmar
Aldiviteter
Gastbok
Lankar
Webbfragan
Sponsorer
Fargval/Bakgrund
Menyval

Bilder

Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor

2. Om det &r ett utskick som ska na ut till alla i gruppen sa valjer du ”Alla ledare” och ”Alla féraldrar”.
Tryck sedan pa ”Nasta”.

() https;//admin.laget.se/HIFgymn17tor/Distribution 8 A Y8 9 & o=

+ @5 vediemsvy

Informa
© Om SMSgrupp

Forstasidan

Instaliningar Valj undergrupp

Om gruppen Nytt utskick

Nyheter
Klicka pa en undergrupp i listan for att vélja enskilda mottagare. Under menyvalet Medlemmar kan du skapa fler
Utskick ¥ undergrupper.

Medlemsstatus
Medlemmar O axiva

Aktiviteter Roller och grupper

Gastbok O Aktiva(38)

Lank
anear Ledare (7)

Webbfragan
Foralder (47)

Sponsorer
0 Owrigt (2)

o
Fargval/Bakgrund

Menyval

Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillker




3. Skriv amne och innehall. Tryck sedan pa ”Skicka”.

@  https://admin.laget.se/HIFgymn17tor/Distribution a A 5 ®© & =

lag‘et + EB pediemsvy

= Tidigare utskick @ Om SMSgrupp

Forstasidan

Instaliningar Skriv innehdll
om gruppen Nytt utskick
Nyheter

Utskick éﬂe_
Medlemsstatus Innehall
Medlemmar

Aktiviteter

Gastbok

Lénkar

Webbfragan

Sponsorer

Fargval/Bakgrund Bifoga (Max 20MB)

Menyval

Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & cookies
> Anvandarvillkor




