
 

Lathund Laget.se för ledare inom barngympan 

Logga in (webben) 

1. Gå till startsidan för Laget.se, laget.se - Det enda föreningssystem ni behöver. Tryck på ”Logga in”. 

  
 

2. Fyll i e-postadress och lösenord. Tryck på ”Logga in”.  

 

 
 

https://www.laget.se/


Välja en sida att administrera (webben) 

1. När du har loggat in så kan du trycka på ikonen för ”Mina sidor”, där du hittar varje grupp/lag som 

du är medlem. 

 
 

2. För de sidor som du har behörighet att administrera ser du en skiftnyckel och texten Admin. Tryck 

på den knappen för den grupp som du vill gå in och administrera.  

 
 



3. När du har tryckt på knappen så kommer du till startvyn för gruppen som ser ut så här. 

 
 

Skapa nya aktiviteter (webben) 

1. För att skapa aktiviteter så trycker du på ”Aktiviteter”.  

 
 



2. Välj ”+ Ny aktivitet”. 

  
 

3. Fyll i ”Aktivitetsinfo”. Låt den förifyllda aktivitetstypen ”Träning” stå kvar. Man kan välja att lägga 

in enskilda aktiviteter eller återkommande aktiviteter. Om man vill lägga in aktiviteter för en hel 

termin är det smidigt att välja återkommande. Fyll i start- och slutdatum samt start- och sluttid. Alla 

aktiviteter ska vara en timme, den tid vi har hallen (även om själva gympapasset bara håller på i 45 

minuter). Plats är ”Hovstaskolan”. Se till att ”LOK-aktivitet” är ibockad. 

 
 



4. Fortsättning på samma sida. Gör aktiviteten anmälningsbar. Det kan vara smidigt att använda 

funktionerna för schemalagd kallelse och påminnelse. Sätt sista anmälan som samma dag och tid 

som aktiviteten är. Tryck sedan på ”Spara och börja kalla medlemmar”.  

  
 

5. Tryck på ”Ändra personer” både för deltagare och ledare.  

 
 



6. Bocka i ”Välj alla” för både deltagare och ledare. Och tryck sedan på knapparna ”Välj XX personer” 

för både deltagare och ledare.  

 
 

7. Klocksymbolen framför varje namn markerar att det nu finns schemalagda kallelser för dessa 

personer. Om du senare vill ändra eller lägga till nya aktiva som ska kallas kan du göra det i den här 

vyn (men du får klicka dig hit genom att gå in på den befintliga aktiviteten). 

  
 

 



Redigera befintliga aktiviteter (webben) 

1. För att redigera befintliga aktiviteter så trycker du på ”Aktiviteter”.  

 
 

2. Tryck på raden för den aktivitet som du vill redigera. Då får du upp valen ”Redigera denna och 

kommande” (om det är en återkommande aktivitet), ”Redigera” eller ”Ta bort”.  

 
 



3. Om väljer något av redigeringsalternativen så kommer du till den här vyn. Det finns två ”flikar” 

som kan redigeras. Dels ”Deltagare”, dels ”Aktivitetsinfo”. Det är under ”Aktivitetsinfo” som man kan 

redigera ex. datum och tid.  

 
 

Ta bort befintlig aktivitet (webben) 

1. För att ta bort aktivitet så trycker du på ”Aktiviteter”.  

 
 



2. Tryck på raden för den aktivitet som du vill ta bort. Då får du upp valen ”Redigera denna och 

kommande” (om det är en återkommande aktivitet), ”Redigera” eller ”Ta bort”. Välj ”Ta bort”. 

 
 

Skapa nyhet (webben) 

1. För att skapa en nyhet så trycker du på ”Nyheter” och sedan på ”+ Lägg till nyhet”. 

 
 



2. Skriv in en rubrik och en text. Om du kryssar i att det ska vara en ”Toppnyhet” läggs nyheten överst 

av alla nyheter på gruppens sida och den behåller sin plats överst så länge det inte kommer en ny 

toppnyhet. Tryck slutligen på ”Publicera”. 

 
 

Redigera eller ta bort nyhet (webben) 

1. För att ta bort eller redigera en nyhet går du in på ”Nyheter”. Klicka på raden för nyheten som du 

vill ta bort eller redigera. Då kommer två val upp, ”Redigera” och ”Ta bort”. Välj det du vill göra.  

 
 



Skapa ett utskick (webben) 

1. För att skapa ett utskick går du in på ”Utskick”. Välj ”E-post” (vi använder inte SMS) och trycka 

sedan på ”Nästa”.  

 
 

2. Om det är ett utskick som ska nå ut till alla i gruppen så väljer du ”Alla ledare” och ”Alla föräldrar”. 

Tryck sedan på ”Nästa”.  

 
 

 



3. Skriv ämne och innehåll. Tryck sedan på ”Skicka”. 

 
 

 


