Lathund for Hono IS Planbokningssystem

Denna lilla lathund ar tankt att anvandas av ledare och andra administratérer i HO6no IS for
att boka planer och 6vriga resurser (t.ex. klubblokal) som star till féreningens forfogande.
Vem som helst kan se vilka tider som ar bokade for de olika resurserna och det aktuella
bokningslaget publiceras ocksa pa foreningens hemsida
(http://www.klubben.se/honois/start.html) under menygruppen “Heindvallen” till vanster

pa sidan.

For att kunna gora egna bokningar maste man dock ha ett anvandarnamn och I6senord.
Varje lag i foreningen har en egen anvandare som kan gora bokningar och avbokningar pa
egna tider. Utover det finns ett par administratorsanvandare som kan ga in och gora
overgripande installningar samt tvinga igenom forandringar av bokningar som ar gjorda av
andra anvandare.

| ursprungslaget ar anvandarnamn och l6senord for respektive lag satt till lagets beteckning,
exempelvis sa ar for P01 anvandarnamnet p01 och I6senordet p01. Lésenordet kan man
sedan dndra under egna installningar i systemet (vilket ocksa rekommenderas).

Planbokningssystemet nar ni pa féljande lank http://www.honois.com/pbs/. Samma lank

finns ocksa upplagd pa Hono IS hemsida under menyn “Heindvallen” som beskrivits ovan.

Nu till sjalva lathunden:

Steg 1 Logga in
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Inloggning gors genom att klicka pa ”"Logga in”-knappen i 6vre hégra hérnet (markerad med
gron kontur ovan)


http://www.klubben.se/honois/start.html
http://www.honois.com/pbs/

Inloggningsfonstret 6ppnas da dar man kan fylla i sitt anvandarnamn och I6ésenord och sedan

trycka “Logga in”:
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Steg 2 Andra anvindarinstillningar (I6senord, e-mail)
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Nar ni loggat in klickar ni pa "Anvandarlista” langst upp i hogra hornet. Da 6ppnas ett nytt
fonster med alla anvandare som finns registrerade. | sista kolumnen for er anvandare skall
det nu finnas en ”Andra”-knapp. Klicka pa den s& dppnas ett formular for att dndra
installningar for er anvandare.
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Det rekommenderas som sagt att ni andrar I6senord for er anvandare om ni inte redan gjort
det. Dessutom ar det bra om ni ocksa fyller i en e-postadress till den person som kommer
vara ansvarig for ert lags bokningar. Annu finns ingen funktionalitet i planbokningssystemet
kopplat till e-postutskick, men planer finns att skicka ut till alla ansvariga nar en ny tid blir
ledig eller nar forandringar av redan bokade tider sker etc.
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Nar ni gjort klart era andringar trycker ni ”Spara”.



Steg 3 Bokning av tid
Det finns tva olika satt att navigera till den dag vill gbra en bokning pa:

1. Langst upp i mitten finns “boxar” for att valja ratt datum och sedan klicka ”"Ga
till”
2. Langst ner i mitten kan vilja en dag, vecka eller manad som man ar intresserad

av att titta ndrmare pa
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Viéljer man en “dagvy”, sa kommer man fa en dversikt for alla planer just den dagen. Viljer
man istallet en "vecko-" eller “manadsvy” sa kommer man bara kunna se en plan i taget
(t.ex. bara Heindvallen A).

Exempel pa dagvy:
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Exempel pa manadsvy:
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Man kan ocksa bladdra mellan dagar/veckor/manader genom att klicka pa ”<<
Foregaende...” och "Nasta ... >>” ovanfor kalendern.

Val av omrade gors i Ovre vanstra hornet. | dagslaget kan man valja mellan Fotbollsplaner
(Heinovallen A och B — Huvudplanen — och C — Dykarns), Hallar (de halltider som vi har

reserverat for vintertraningen) och Klubbstugan.

Nar man vill boka en tid ar det bara att valja ratt plan och klicka pa 6nskad tid/dag i
kalendern for den resursen. Tiden/dagen far da en rod bakgrundsfarg och ett formular

oppnar sig.
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Obligatoriska falt att fylla i ar:

e Kort beskrivning

e Datum (bor redan vara ifyllt om ni klickat pa ratt datum)

e Tid (starttiden)

e Langd (decimaltal kan fyllas i har, d.v.s. 6nskar man 1 % timme fyller mani 1,5, 1
timme och en kvart blir 1,25 etc.)

e Area (bor ocksa vara ifyllt om ni sokt pa ratt plan)

e Rum (har kan man vadlja flera genom att halla nere ”Ctrl”-knappen och klicka pa mer
an ett “rum”, t.ex. vid en helplansmatch dar bade Heinovallen A och B behévs)

e Typ (i dagslaget finns Traning, Match och Evenemang att valja pa - valj det som
passar bast for er bokning)

Resterande falt anvands for aterkommande bokningar (t.ex. stdende traningstid varje vecka):



e Repetitionstyp (valj hur ofta bokningen skall repeteras — normalt sett kanske varje
vecka)

e Repetition slutdatum (valj det datum som repetitionen skall avslutas)

e Repetitionsdag (nar ni valt varje vecka sa behéver ni ocksa markera vilken veckodag
ni vill 1agga bokningen pa)

e Antal veckor (anvands normalt sett inte, utom kanske om man vill ha en
traningsperiod som stracker sig 6ver ett antal veckor — kombineras i sa fall med
Repetitionstyp: Veckovis)

Nar allt ar ifyllt och man klickat pa ”“Spara” kontrolleras den gjorda bokningen mot
existerande bokningar. Skulle den gjorda bokningen “kollidera” mot nagon annan bokning
som redan ar gjord av annat eller eget lag (intréffar framst vid aterkommande bokningar) sa
visas det som ett felmeddelande.
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Ga da bara tillbaka, gor nédvandiga justeringar och boka om sa att er bokning inte kolliderar
med annan bokning.

Steg 4 Radera eller andra bokning

For att radera eller andra en bokning ar det bara att klicka pa sin bokning i kalendern
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Da kommer det upp ett fonster dar man kan vélja antingen "Radera bokningen/serie” eller
”Andra bokningen/serie”
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Valjer man andra bokningen kommer nastan samma formuldr upp som nar man goér en ny
bokning. Dar gér man sedan nodvandiga justeringar och trycker “Spara”. Vid radera bokning
sa far man endast en kontrollfraga som man trycker ”Ja” pa.



Det var nog allt ni behover veta for att komma igang med era bokningar. Forslag pa
forbattringar av denna lathund eller andra forbattringar av planbokningssystemet tas
tacksamt emot. Skicka bara ett mail till claes.sandros@swipnet.se .

Happy booking!!


mailto:claes.sandros@swipnet.se

