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MANUAL CAFE HOGAN

Den har manualen ar tankt att hjalpa nar ni som lag ska ansvara foér en helg i Café Hogan.
Mejla garna ut den till féraldrarna, men det kan vara bra att veta att den ocksa finns i en
parm i kaféet. Kontakta garna styrelsen om ni tycker att det saknas information eller om det
ar nagot som inte stdmmer langre.

Att ni som lag star i kiosken beror pa att vi som féreningen fatt det uppdraget av staden.
Forsaljningen ar en av vara allra viktigaste inkomster, darfér ar det viktigt att cafét halls
Oppet och att vi alla hjalper at att skdta verksamheten.

Infor er helg
Det &r bra om alla lag utser en caféansvarig. Den personen ansvarar for att fordela tiderna

och ha lite extra koll pa hur saker funkar. Bérja forbereda er helg i god tid, eftersom manga
familjer har manga olika aktiviteter pa helgerna.

Café Hogan ska hallas 6ppet mellan 8-17 bade pa Iérdag och sdndag, sa bérja med att
dela in er helg i olika pass och fordela familjerna pa dessa pass. Hur langa passen ska vara
bestammer ni sjalva, men helst inte langre an tre timmar. Det ar ocksa bra att alltid vara
minst tva familjer pa plats om nagon blir sjuk eller om det ar manga aktiviteter i hallen. Det
kan dessutom vara en god idé att passen Gverlappar varandra sa att man hinner géra en
avstamning om nagot saknas eller kranglar.

Ibland har andra féreningar stora tavlingar eller turneringar i hallen. Det kan vara bra att
vara forberedd pa det eftersom det da kan behdvas bade extra mycket varor och extra
mycket folk i kiosken. Ni kan latt kolla upp vad som sker i hallen pa Stockholms stads
bokningssida.

 Besok https://booking.stockholm.se

« Gatill pagaende aktiviteter i vansterspalten och leta reda pa Liljeholmshallen. Klicka
i bada kalendrarna datumet for I6rdagen och sedan i nasta sdékning séndagen och
klicka pa visa aktivitetslista.

Aktivitetslista ?

Anlsggning  Lilieholmshallen [~] Ange eventuellt ett annat datum i hogra kalendern for att
Ak [<-Gor ditt val—> =8l soka inom ett datumintervall. Samma datum i bada
Aktivitet == L 18] kalendrarna séker aktiviteter den aktuella dagen.
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VISA AKTIVITET SLISTA


https://booking.stockholm.se/

Da far ni upp en lista som ser ut ungefar sa har. Denna l6rdag ar det ratt mycket aktivitet
i hallarna. Men det kan vara missvisande ibland glémmer féreningar bort att avboka!

Men det ger i alla fall en hint.

Aktivitetslista
Anla !I e 3 ]
Aktivitet --Gor ditt val--> ‘ v ‘

Liljeholmshallen

2023-11-25

Aktivitet Tid

Boule 1200-1500
Boule 1500-1700
Boule 1200-1500
Boule 1500-1800
Brottning  1000-1300
Brottning  1300-1500
Innebandy 0915-1030
Innebandy 1030-1130
Innebandy 1130-1245
Futsal 1245-1415
Futsal 1415-1500
Futsal 1500-1600
Futsal 1600-1700
Futsal 1700-1800
Futsal 1800-1900
Futsal 1500-2000
Futsal 0800-0500
Futsal 0500-1000
Futsal 1000-1100
Futsal 1100-1200
Futsal 1200-1300
Futsal 1300-1400
Futsal 1400-1500
Futsal 1500-1600
Futsal 1600-1730
Futsal 1730-1900
Futsal 1500-2030
Bordtennis 0800-2100
Mote 1030-1130
Karate 1000-1300
Karate 0930-1300
Dans 1500-1700

Bordtennis  0800-2100

Férening

Hammarby IF Bouleférening
Ake Adelstrand

Hammarby IF Bouleférening
Sten Ek

Sparvagens Brottningsklubb
Sparvagens Brottningsklubb
Hagalids IF

Hogalids IF

Hogalids IF

IFK Aspudden-Tellus

IFK Aspudden-Tellus
Norrtulls SK, Fotbollsektion
Norrtulls SK, Fotbolisektion
Norrtulls SK, Fotbollsektion
Norrtulls SK, Fotbollsektion
Reymersholms IK

FC Kungsholmen

Norrtulls SK, Fotbollsektion
Norrtulls SK, Fotbollsektion
Karlbergs Bollklubb
Karlbergs Bollkiubb
Djurgdrdens IF Ungdomsfotboll
IFK Aspudden-Tellus
Norrtulls SK, Fotbollsektion
IFK Aspudden-Tellus
Grondals IK

Grondals IK

Sth Bordtennisférbund
Hégalids IF

Yorokobi Wadoryu, Karateklubben
Yorokobi Wadoryu, Karateklubben
Be Sporty Utbildning AB

Sth Bordtennisférbund

Séndagen ser ut sa har

Aktivitetslista
Anlaggning Ll allen [~
Aktivitet <--Gor ditt val--> [~

Liljeholmshallen

2023-11-26

Aktivitet  Tid

Boule 1100-1300
Boule 1300-1700
Boule 1000-1300
Boule 1300-1700
Brottning 0900-1600
Futsal 0800-0500
Fotboll 0900-1045
Handboll 1050-1150
Handboll 1150-1250
Futsal 1400-1530
Futsal 1700-1800
Ovrig idrott  1800-2200
Innebandy 0900-2200
Bordtennis  0800-1800
Ovrig idrott  1800-2200
Dans 1200-1600
Dans 1600-1930
Ju-jutsu 1000-1130
Ju-jutsu 1130-1200
Ju-jutsu 1200-1300
Karate 1530-1800
Innebandy 1715-1830
Bordtennis  0800-1800
Bordtennis  1800-2100

Férening

Johan Tikkanen

AIK Bouleférening

Gunilla Hojer

AIK Bouleférening
Stockholms Brottningsférbund
IFK Aspudden-Tellus
Hammarby IF Fotboliférening

Hammarby IF Handboll Ungdomsektion
Hammarby IF Handboll Ungdomsektion

Grondals IK

Enskede IK

Korpen Stockholm MIF
Korpen Stockholm MIF
Sth Bordtennisforbund
Korpen Stockholm MIF
Alemana Dansklubb (ADK)
Alemana Dansklubb (ADK)
Sp
Sp
Sp
Yorokobi Wadoryu, Karateklubben
Hogalids IF

Sth Bordtennisforbund

Korpen Sthim Traning (fd MIF friskvard)

?
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Hemsida

http //www.laget.se/sparvagenbrottning/

http://norrtullssk.se
http://norrtullssk.se
http://www.reymers.se

http://norrtullssk.se
norrtullssk.se
www.svenskalag.se/karlbergsbk
www.svenskalag.se/karlbergsbk

http://www.ifkaspudden.se
http://www.svenskalag.se/grondalsik
http://www.svenskalag.se/grondalsik

http://www.laget.se/hogalidsif
http://www.yorokobi.se/start/
http://www.yorokobi.se/start/
besporty.se
http://wwiw.stbtf.se

Ange eventuellt ett annat datum
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VISA AKTIVITETSLISTA

Plats

Boulebana 1
Boulebana 1
Boulebana 2
Boulebana 2
Brottning
Brottning

Hall 1

Hall 1

Hall 1

Hall 1

Hall 1

Hall 1

Hall 1

Hall 1

Hall 1

Hall 1

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 2

Hall 3
Konferensrum bv
Motionsrum 1 6v
Motionsrum 2 6v
Motionsrum 3 nb
Pingiscenter

?
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VISA AKTIVITETSLISTA
Plats
Boulebana 1
Boulebana 1
Boulebana 2
Boulebana 2
Brottning
Hall 1
http://www.hammarbyungdom.se Hall 1
http://www.hammarbyhandboll.se Hall 1
http://www.hammarbyhandboll.se Hall 1
http://wiww.svenskalag.se/grondalsik Hall 1
Hall 1
www.korpenstockholm.se Hall 1
http://www.korpenstockholm.se Hall 2
Hall 3
Hall 3

http://www.korpenstockholm.se

rvigens Brasiliansk Jiu-Jitsu forening
srvagens Brasiliansk Jiu-Jitsu forening
rvagens Brasiliansk Jiu-Jitsu forening

http://www.yorokobi.se/start/
http://www.laget.se/hogalidsif
http://www.stbtf.se
http://www.korpenstockholm.se

Motionsrum 1 ov
Motionsrum 1 6v
Motionsrum 2 6v
Motionsrum 2 6v
Motionsrum 2 6v
Motionsrum 2 6v
Motionsrum 3 nb
Pingiscenter

Pingiscenter



Manual Café Hégan

Oppning:

Hamta nyckelbricka i vaktmasteriet

Tvéatta handerna

Satta igang kaffet och nar det ar fardigt hall det i kaffebehallaren
Starta korveriet

Starta toastjarnet

Torka utanfor pa “kundbanken”

Anslut Izettle

Plocka fram varor ur skap

Preppa smorgasar och toast

HOj sakerhetsgallret och Ias upp glasluckorna e Stall upp/ut snyggt och prydligt sa
allt syns.

e Kontrollera att lappar med prislista, dppettider och swishnummer sitter uppe

Allt maste inte gbras innan 6ppning. Exempelvis toast gar bra att géra efter att du éppnat om
du inte hunnit innan.

Stangning:
Ofta (inte om det &r mycket kunder) kan du bérja plocka undan lite om det &r lugnt i hallen
redan innan sluttid men du stanger inte helt och bér vara redo att serva fram till sluttid.

Torka av borden och stéll iordning stolar utanfoér Cafét samt torka av banken utanfér
Sank sakerhetsgallret och stang glasluckorna

Stang av kaffebryggare och diska alla delar

Stang av toastjarn och tvatta in-och utvandigt

Stang av och tdm korveriet samt diska delarna

Plocka undan varorna och satt i skap/lador, galler aven laddare, kortlasarna och alla
typer av forvaringsfickor (till exempelvis toast)

Diska alla verktyg och dylikt (tdnger, bestick, skarbrador)

Diska kaffebehallaren

Se till att det finns upptaget ur frysen till dagen efter

Sopa och vattorka alla golvytor

Torka/stada alla ytor, arbetsbankar, diskbankar, handfat

Torka/plocka av bord/sopa vid borden runt/utanfér fiket

Meddela om nagot ar slut/nastan slut till den som kommer dagen efter

Byt soppase

Stang av alla “timers” och slack lampan i taket

Slang soppase i gron sopcontainter,

Ta med alla ihopvikta tomkartonger och slang vid atervinningen vid kajen e Lamna
in nyckelbricka till vaktmastaren

Rutiner under arbetspass:
e Ta betalt endast kort och swish
e Gora mer toast/smorgasar/korv

e Fylla pa de ladorna med korv, ost och kalkon fran frysen (ej ost i frys, endast kyl)
och lagga i kylen




Diska ur och fylla pa mjélkflaskan nar den tar slut

Sortera i kylar/frys och se till att saker inte star huller om buller

Slanga gamla varor

Kompletteringshandla vid behov

Formedla om mdjligt till nasta dags bemanning om nagot ar slut/nastan slut sa den/
de kan handla men kolla forst att det inte finns undanskymt nagonstans i kyl eller
frys forst (eller i férrad och lador om det skulle galla andra artiklar som exempelvis
muggar

Om nagon vara tar slut skots inkdp inom laget. Ta en bild pa kvittot, skriv vilket lag
och vilken helg det géller och mejla kassor@hogalid.com.

Lite mer detaljerat:

Oppning

Hamta nyckel i vaktmasteriet (direkt innanfor dorren till hallen). Om ingen sitter dar
ring pa ringklockan. Kommer ingen anda ring eller smsa 0761294568. Nagra av
vaktmastarna ar horselskadade

Tvatta handerna—Tval ska sta framme men finns annars under diskbanken. Kranen
vid spegeln ar rorelsestyrd.

Satta igang kaffet och nar det ar fardigt hall det i kaffebehallaren—Kaffebryggaren
bestar av tva |6stagbara delar, en filterbehallare och en kanna. Filter, kaffepulver
och kaffematt ligger i andra ladan uppifran direkt under kaffebryggaren. Satt i filtret
och ta en av plastkopparna med streck pa, fyll med kaffe (ska ligga i samma lada i
en pepparkaksburk) upp strax éver strecket. Satt fast filtret upptill och fyll sedan
kaffekannan nastan hela vagen upp, hall i under luckan hdgst upp pa bryggaren och
starta sedan pa sidan. Glém inte att satta pa “timern” och skulle kaffet ta slut sa
finns det i skapet hdgst upp till hoger. Satt pa en ny kanna efter behov men vid
mycket folk direkt nar du fyllt kaffebehallaren. Tom filtret i papperskorgen efter varje
fardig kanna och stang av bryggaren nar ingen kanna star pa. Stall fram
kaffebehallaren och flaskan med mjolk pa banken sa folk kan ta patar. Mj6lkflaskan
ska sta pa kylplattan som ligger i frysen.

Instruktion Korvvarmeriet: Se till att balofixen ar i stangt lage. Fyll pa med ungefar
sex lite rent vatten sa att det tacker varmeelementet. Obs, det ar valdigt VIKTIGT
att vattnet tacker elementet. Satt i innerkantinen och fyll aven denna med rent
vatten. Sla pa strombrytaren. Satt termostaten pa 80 grader (rekommenderad
temperatur). Satt i avdelaren — lagg i korven. For att snabba pa uppvarmningen fyll
pa med varmt vatten fran vattenkokaren

Starta toastjarnet—Satt i sladden i férgreningssladden bredvid. Notera att ingen
metall far anvandas i toastjarnet da det gar sonder da, plastverktyg finns i andra
l&dan uppifran bredvid diskhon.

Torka utanfér pa “kundbanken”—Trasa finns pa eller under diskbanken, glém inte
att ta med nyckeln ut da du annars kan bli utelast

Anslut Izettle—Ladda ned appen fran appstore och logga in. Finns en tydlig
instruktion i parmen.

Anvandarnamn:

izettle@hogalid.com, I6senord: Cafehogan1925 (det star pa kassarapportpappret
ocksa).



Val inne valj SWISH och KORT. Fér att ansluta gar du in i instéllningar och vidare till
kortlasare. Du maste ha Bluetooth igang for att det ska funka. Var apparat kallas
“Izettle reader”. Klicka pa den och f6lj instruktionerna i appen.

Plocka fram varor ur skap—Direkt ovanfor diskbanken. Innehaller bland annat
Delicato-artiklar och kexchoklad.

Preppa smoérgasar—Typ polarkaka. Gor dubbla mackor med smor, kalkon och ost
pa (finns gurka ta det ocksa). Omslut med plastfolie som ska ligga i ladan direkt
under kaffebryggaren, skriv garna datum pa. Personligen boérjar jag med tre varav
en bara ar ost pa. Den marker jag med VEG. vilket brukar uppskattas. Mackor med
ett datum pa dver tva dagar bor slangas eller atas sjalv.

Preppa toast —Bre med smor pa ena sidan och lagg i en skiva ost och en skiva
kalkon (&r det stora skivor kalkon s& dela dem i tva). Lat dem inte ligga framme
oskyddat utan satt plast 6ver eller lagg dem pa en tallrik och anvand en av kuporna
som star pa skapen ovanfor diskbanken som skydd.

HOj sakerhetsgallret—Hojningsmekanismen sitter till vanster. Vrid nyckeln at hoger
for att hoja det. Anvand veven om den inte gar anda upp.

Las upp glasdorrarna—Nyckeln ligger i 6versta ladan under direkt vid luckan.
BILD. Var forsiktig nar du 6ppnar laset till hdger da det latt hoppar ur sina gangor.

Stall ut snyggt och prydligt sa allt syns—GIlom inte servetter och se till att allt vi
saljer star framme férutom korv och toast séa folk ser vad som erbjuds. Samma
galler for lask och dylikt som ska sta till hdger ovanfor korveriet. Tar nagon dryck
slut tar du bort den ur fonstret.

Kontrollera att lappar med “meny” och swishnummer sitter uppe—Om inte leta i
andra ladan uppifran direkt till vanster.

Stangning:

Sank sakerhetsgallret och stang glasluckorna—Vrid nyckeln pa vaggen at andra
haller. Tryck in laspluggarna efter att du stangt glaset, ingen nyckel behdvs.

Stang av kaffebryggare och diska delarna—Stang av med knappen och diska kanna
och filterbehallare. Torka av bryggaren i dvrigt.

Stang av toastjarn och tvatta in-och utvandigt—Dra ur kontakten och stall upp
locket, lat det svalna lite men inte helt och blét sedan ordentligt en stor bit papper
och torka invandigt tills “stekfett” och dylikt ar borta. Anvand INTE

diskmedel eller diskborste da det forstor stekytan. Torka av jarnet utanpa och aven
omkring.

Stangning korveriet: Sla av strombrytaren — lat svalna. Ta upp innerkantinen — tom
pa vatten och diska noggrant detsamma med avdelaren. Torka av locket (bada
sidor) till korvvarmeriet samt dvriga synliga delar upptill. TOm innerladan pa vatten i
hinken genom att vrida pa balofixen. Dra ur kontakten.



Plocka undan varorna och satt i skap/lador, galler aven laddare, kortlasarna och alla
typer av forvaringsfickor (till exempelvis toast)—Alla mackor och toast maste ha
plast pa sig, annars torkar det. Inga paket (ost, korv, kalkon mm) far vara 6ppnade
utan allt ska ligga i val férslutna Iador eller vara ooppnat.

Diska alla verktyg och dylikt (tanger, bestick, skarbrador) —Det ar okej att Iamna det
i diskstallet till den som jobbar nasta dag da de antagligen behéver samma saker sa
lange det ar prydligt stallt och ordentligt diskat. LAmna INTE egna matlador och
dylikt &ven om du jobbar dagen efter. De kommer att slangas.

Diska kaffebehallaren—Plocka loss de olika delarna och diska latt av ovansidan av
locket samt skolj igenom “roret”. Nar det kommer till innandomet sa téom pa kaffe
och diska genom att halla in en liten droppe diskmedel och fyll med vatten, skaka
runt lite och lat sta en stund. Ett tips ar att anvanda det aterstaende tevattnet om du
har nagot. OBS. For absolut inte ner diskborsten i behallaren da

glaset kan spricka 6ver hela handen.

Se till att det finns upptaget ur frysen for den/de som jobbar dagen efter—Lagg i
behallare om det finns plats men det ska atminstone vara tinat i sitt paket.

Sopa och vattorka—Sopkit och skurhink star i férradet, sapa star under diskbanken.

Vattorka ALL golvyta, aven i foérradet. e Torka av bord och stall iordning stolar
runt/utanfor fiket

Torka av banken!

Tom kartongen som ligger i varuvagnarna. Den maste vara tom efter helgens
slut.

Meddela om nagot ar slut till de som kommer dagen efter. Lag som bemannar
helger meddelar lagets caféansvarig. Lagets caféansvarig meddelar antingen de i
laget som bemannar dagen efter. Séndagens sista bemanning mailar vad som

saknas till cafehoqan@hoqalid.com. Detta maste goras pa kvallen vid
sténgning.
Vardagsbemanningen meddelar via sms kedjan.

Byt soppase—Ligger det ingen pase under pasen du tagit ur finns nya rullar i den
nedersta ladan langst in till vanster. Kan du inte knyta utan behdver buntband sa
finns det i den nedersta ladan i den mittersta I&draden pa diskbankens sida. Gront
sopkarl finns vid ingangen till hallen, dar kan soppasen slangas.

Finns det tomkartonger i fiket sa vik ihop och lagg de i soppasen om de far plats.
Om inte vik ihop dem och ta till allman atervinningsstation.

Slang sopor i grén sopcontainer vid ingangen till hallen. LAmna in nyckel till
vaktmastaren.



Fasta rutiner under arbetspass:

Ta betalt (saklart)—Kontant, swish och kort. Izettle har tydliga instruktioner i appen
for hur du gér om du bara har godkant swish och kort i samband med inloggning.
Kan du inte priset pa en vara sa finns varorna inlagda under

“produkter”. Klicka pa sa manga av samma vara du ska ha och valj sedan “Ta betalt”,
dar valjer du swish eller kort. Det finns skyltar i den andra Iadan uppifran till vanster
om luckan med alla priser pa ocksa. Kan du priset pa en vara kan du ocksa sla in
beloppet i appen istéllet for att valja kategori.

Gora mer toast/smorgasar/korv—Fyll pa efter eget omdéme men gor inte mer an
nodvandigt.

Fylla pa i de lador med korv, ost och kalkon fran frysen (ej ost i frys, endast kyl) och
lagga i kylen—Det finns identiska lador med det syftet som ska diskas varje gang de
ar tomma innan de fylls pa med nytt av de tidigare innehallet. Aven brod ska fyllas
pa. OBS. fyll inte pa mer an nédvandigt i kylen utan ha saker i frysen sa langt det
gar sa slipper saker ligga och bli trakigt i kylen

Diska ur och fylla pa mjolkflaskan nar den tar slut—Lat den std med varmt vatten
och lite diskmedel en stund och skdlj sedan.

Sortera och se till att saker inte star huller om buller i kylar/frys samt plocka in
mer—De flesta saker har sin plats men det kan vara bra att kora en koll da och da.
Overfyll inte.

Slanga gamla varor—Goar alltid en koll pa broédet exempelvis. Ser eller luktar nagot
konstigt sa slang det.

Formedla om mdjligt till nasta dags arbetare om nagot ar slut sa den/de kan handla
men kolla forst att det inte finns undanskymt nagonstans i kyl eller frys forst

(eller i forrad och lador om det skulle galla andra artiklar som exempelvis
muggar)—Antingen genom vardagspersonalens Facebookgrupp eller via Anneli.

Specialrutiner:

Kompletteringshandla—kdp helst laktosfri mjolk om majligt och endast kalkon och
INTE skinka. Rakar det ske sa skriv det pa en tejpbit och satt pa ladan ni lagt det i
sa vi inte lurar folk som inte ater skinka. Spara kvitto och fyll i kvittospalten i
kassarapporten.

Bestall varor pa mandagar—Notera vad som ar slut och vad som kan téankas ta slut
under veckan (ha ordentlig framforhalining infér helgen) och skicka till Anneli
Karrman vid arbetspassets slut.

Plocka upp bestallningen pa onsdagar—Oftast har Hephata plockat in en del i kyl
och frys men organisera det sa att ratt mangd ligger pa ratt stalle. Ibland kan dryck
och behallare/dylikt komma pa torsdagar eller fredagar.

Fyll pa papper—Om pappret i handtorkbehallaren tar slut kolla i férradet efter mer
(star i kartonger) och tryck latt pa ovansidan av behallaren for att lagga i en ny.

Ovrig info:

For att undvika problem, var noggrann med att aldrig lamna nagot atbart framme
och stada (torka av bankar och sopa och vattorka golven) grundligt.

Ha inget dammkansligt som lador vi har mat i pa hyllor utan i skapen sa vi slipper
diska saker flera ganger.



Vissa lador och skapdérrar ar I6sa, ta det forsiktigt (framforallt med skapsdorren till
hdger ovanfoér kaffebryggaren).

Tar kassarapportlappar slut sa formedla det till styrelsen pa styrelsen@hogalid.com,
gor det garna innan de ar helt slut.

KOP INTE SKINKA UTAN KALKON och prioritera laktosfri mjolk.

Nar du gor toast maste du lagga mackorna langst in pa den ena eller den andra

sidan. Sammanlagt kan allts& fyra toast géras samtidigt. Om mgjligt sa hall vanster
sida paxad for vegetarisk toast.

EN patar ingar, inte mer.
Lat inget som kan bli daligt och/eller torrt std framme langre &n nddvandigt.

Lamna aldrig ett 6ppnat paket av typ ost, kalkon eller korv i kylen utan lagg det i sin
lada.

Hall alltid tomt pa golvet sa langt det gar, galler aven forradet.
Lagg alltid tillbaka samtliga saker dar de ska vara.



