
 

LAGKASSA 
Rutin och lathund för hantering av lagkassa inom HK Brukspöjkera 

 
 

 
 
Föreningen bedriver verksamhet som finansieras främst av medlems- och 
träningsavgifter. För pengarna köper vi in bollar, västar, matchställ och annat 
material. Vi betalar seriespelsavgifter, hallhyror, deltagaravgifter för cuper, bidrag för 
USM etc. 
 
Varje lag i HK Brukspöjkera har rätt att ha en egen lagkassa för att finansiera 
verksamhet som inte klubben finansierar. Regler för lagkassa finnes längst ned i 
detta dokument.  

 
 
 
Registrering av lagkassa 
 
Maila föreningens kassör vem som är utsedd lagkassör för respektive lag. Uppgifter 
som behövs om lagkassören:  

• Namn 

• Telefonnummer 

• E-postadress 

• Bankkontonummer (för uttag från lagkassa till lagkassör) 

• Utdrag ur polisregistret (https://polisen.se/tjanster-
tillstand/belastningsregistret/barn-annan-verksamhet/)    

 
Det är endast lagkassören som är tillåten att göra insättning och uttag av pengar.  
Ändras utsedd lagkassör, så meddelas detta enligt ovan.  

 
Insättning av pengar 
 
Insättning av pengar ska göras av lagkassör. Det görs via bank-giro. Ej swish.  
 
Vid insättning av pengar: 

1. Insättning via bankgiro 375-9388, märk ”Lagkassa LAGETS NAMN”.  
2. Spara kvittens och bifoga i mail som skickas till HKB.  
3. Maila föreningens kassör när insättning ska göras.  

• Ämne: ”Insättning lagkassa LAGETS NAMN” 

• Beskriv i mailet vilken summa som sätts in och vilket lags lagkassa det 
gäller. Uppge hur pengarna har samlats ihop. 

 

Uttag av pengar 
 



1. Maila till föreningens kassör önskat uttag av pengar från vilken lagkassa. Detta 
ska göras senast 5 dagar innan önskad utbetalningsdag.  

2. Uppge anledning till uttag. Vad ska pengarna användas till?  
3. Uppge om pengar ska betalas ut direkt till lagkassör eller användas till 

betalning av en faktura som föreningen tillhandahåller och betalar, exempelvis 
gästkort till cuper etc. Uppge i så fall tydligt till vad.  

 
Var ute i god tid, överföring kan ta upp till 5 arbetsdagar.  
 
Uppgifter HK Brukspöjkera kassör: 
 
Lena Bornstedt 076-2517392 
Bankgiro: 375-9388 
E-postadress: hkbrukspojkera@telia.com 

 
 
 
 
Regler 
 
 
Varje lag har rätt att ha en lagkassa där lagets egna intäkter och kostnader hanteras. 
 
Varje lag ska utse en ansvarig lagkassör gentemot föreningen. 
 
Lagkassan sköts genom att föreningen skapar en intern kassa åt laget på begäran av 
lagkassör och lagledaren. Dessa pengar ingår i föreningens redovisning. 
 
Föreningen godkänner inte att laget öppnar ett eget lagkonto på banken eller förvarar 
lagets pengar hemma. 
 
Det är lagkassör och lagledaren som är gemensamt ansvariga för att lagkassan sköts 
enligt föreningens regler. 
 
Pengar i lagkassa får endast användas till gemensamma saker för laget och ej till 
enskilda utgifter såsom medlems- och licensavgifter. 
 
Lagkassan tillhör föreningen och kan inte flyttat ut ur föreningen om hela eller delar 
av laget avser att sluta. 
 
 
Vid inträde i ett lag har ny spelare/ledare samma rättigheter som övriga 
lagmedlemmar att ta del av medel från lagkassan 
 
Spelare och ledare som slutar i laget har ingen rätt att begära ut pengar ur lagkassan  
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Varför finns reglerna? 
 
Styrelsens ansvar 
Det är styrelsen i föreningen som är ytterst ansvarig för samtliga transaktioner som 
sker i föreningens namn inklusive något utav föreningens lag och därmed de 
lagkassor som finns. Styrelsen vill att alla transaktioner i lagkassorna bokförs enligt 
bokföringslagen vilket sker när lagen har lagkonto i föreningen. 
 
Juridiska skäl 
Juridiskt sett tillhör lagkontona/kassorna föreningen. Laget ifråga representerar alltid 
föreningen i alla idrottsliga sammanhang, vilket också ska vara fallet när laget 
uppträder i andra situationer såsom olika finansieringsverksamheter. Så fort ett lag 
får intäkter från extern part, försäljning etc sker det i HK Brukspöjkeras namn. 
 
Skattetekniska skäl 
De utbetalningar som görs till tränare/lagledare i form av reseersättningar eller 
arvode ska redovisas till Skatteverket via kontrolluppgifter. I vissa fall ska också skatt 
och sociala avgifter betalas. När lagkontona ingår i föreningen tillser föreningen att 
skattelagstiftning sköts korrekt. Om reglerna inte följs risker både 
ledare, spelare och hela föreningen bli skatteskyldig. 
 
 


