Instruktioner till arbetspass

KIOSK: 
Endast vuxna, inga barn. 
Ansvara för kassan – den erhålls från ansvariga dagen före och överlämnas till ansvariga dagen efter. 
Ser till att det finns varor i kiosken under dagen och åker och kompletteringshandlar vid behov. Frysvaror som finns kvar från dagen innan hämtas från frysen på kansliet. 
Räknar kassan och stämmer av vid dagens slut, instruktion och underlag finns i pärm i kiosken. 
Ser till att grilltillbehören finns uppställda på lämplig plats. 

GRILL: 
Endast vuxna, inga barn. 
Ser till att grillen ställs i ordning och att det finns tillräckligt med kol samt tändvätska. 
Hämtar påfyllning i kiosken och ser till att det är rent och fräscht. 
Grillen förvaras över natten utanför entrén. Låt den brinna ut, släck inte med snö. 

SEKRETARIAT: 
Ställa i ordning sekretariat och kolla så att domare är på plats. 
Välkomnar lagen och lämnar ut nycklar till omklädningsrummen. 
Tar emot deltagarlistor från ankommande lag. 
Ser till att spelschema hålls. 
Sköter speaker uppgifter, ropar upp matcher, lag och spelare. Sköter resultatanslagen. 
Medaljutdelning och priser. 
Uppdatera matchresultat/tabell på papper i hallen 
Spara resultat och gärna fotografera för publicering på cupsidan 
Innan varje lag spelar sin första match läser speakern upp laguppställningen. 
Efter varje lag spelat sin sista match tackas varje spelare med medalj och namn.

VÄRDAR: 
Ställa i ordning omklädningsrum.
Spelschema och div. innehåll för dagen finns i backar i sekretariatet. 
Se till så att domare får betalt – instruktioner finns i pärm i kiosken. 
Sätta upp laglappar till omklädningsrummen, lagen delar omklädningsrum. (finns tre omkl.rum) 
Placera ut/sätt upp spelschema så att de är tillgängliga för publiken (kan sättas upp vid kiosken, ytterdörr/entré, sekretariat och omklädningsrum) 
Hålla ordning i hallen (ibland problem bakom målen etc) 
Vara tillgängliga och gå runt och kika om någon behöver hjälp med något. 
Städar och håller snyggt i hallen samt omklädningsrum och toaletter. 

STÄDNING VID DAGENS AVSLUT:
[bookmark: _Hlk534574271]Vi hjälps alla åt att plocka ihop allt och städar av efter cupdagen. Sista matchen slutar ca 16.35 för de yngre lagen och 17.15 för de två äldsta lagen. (läktare, omklädningsrum, toaletter, grill och kiosk) 
Domare: 
50:-/match, 500:- halvdag, 1000:- heldag betalas efter dagens pass i kiosken med kvitto. 
Domarna får hamburgare, dricka, korv och fika under dagen i rimlig mängd. 

Kassa- och nyckelansvarig är Ulrika Borg, 072-237 58 59.

Lycka till alla! 
Vi kommer få en kul dag tillsammans!

