Ändrade rutiner vid betalningar av avgifter och fakturor

Vår ekonom Ewa Pettersson vill att vi genomför vissa ändringar i våra rutiner vad gäller framförallt betalningar av cup avgifter. 

Vid sponsring till lagen som ni vill ha fakturerat gäller samma förfarande.

Det som gäller nu är att när ni har en avgift eller faktura som ska betalas mailar ni Carola Lundström på:
Carola.Lundstrom@strombergsbil.se

[bookmark: _GoBack]Vid Fakturering ska dessa uppgifter finnas:
· fakturaadress (viktigt att man kollar upp den, för många företag ändrar sina fakturaadresser nu bla pga inscanning)
· referens
· text ex sponsring lag xx
· belopp
· lag

Vid Betalningar:
· till vem Leverantör/Förening
· bankgiro/postgironummer/kontonummer 
· belopp
· fakturanummer/anmälningsnummer (om det finns)
· lag
· vad det avser

Vid alla betalningar är det laget som ansvarar för att se till att betalningarna är gjorda. Ni kan för att göra det enkelt välja att kontakta cuparrangörerna att avgiften kommit in. Carola skickar en bekräftelse/svar när hon lagt in cupavgift eller liknande för betalning.



