
FLICKOR A/F16 SÄSONGEN 2021/2022

ROLLBESKRIVNING FÖR SEKRETARIAT VID MATCH

Samling vid sekretariatet 45 min innan match för att fördela rollerna (OVR samlas/börjar 60 minuter innan matchstart).
Pärm med instruktioner för sekretariatet finns i vårt förråd i en pärm märkt med "Flickor A sekretariat".

BÅS VÄNSTER(BV) BÅS HÖGER (HB) SPEAKER KLOCKA OVR
*Vara matchvärd. Se till att publiken inte 
överstiger 50 personer. Publik ska gå in/ut 
via huvudentrén.
*Ta fram matchpuckar finns i skåpet i 
sekretariatet. 
*Ta med den stora vita dunken med 
matchvärmningspuckar till sekretariatet. 
Borra för målburarna. Borrmaskin finns i 
skåpet i det vänstra båset. Kod finns i 
WhatsApp i dokumentet lösenord.
Ställ ut vänster mål 
efter spolning och 
flytta vänster mål 
efter match inför 
spolning. Borra!!

Ställ ut höger mål 
efter spolning och 
flytta höger mål efter 
match inför 
spolning.Borra!!

*Räkna skott på mål och meddela OVR och 
speaker direkt efter periodslut.                                   
*Håll koll på(och kom ihåg var puckar som 
går utanför sarg hamnar. Hämta dessa i 
periodpaus.
*Hantera musiken. För nyare Iphone krävs 
adapter. 

Innan match

Under match

*Se till så att mikrofon och musik fungerar.    
*Hälsa lagen, domare och publik välkomna.          
*Läsa upp lagupställningarna (rostern) börja 
med gästerna, sedan hemmalaget. 
*Presentera domare för dagen.

Ställ in klockan rätt för match 
under tiden spolning sker. 
(Instruktion finns)

*Huvudansvarig för sekretariatet. 
*Förbereda laguppställningarna.  *Dator, 
finns i kiosken, skrivare och papper finns 
i klubbrummet. Nyckel till klubbrumet 
finns på kiosknyckeln som hämtas hos 
vaktmästaren.

*Meddela händelser i matchen (se 
båsfunktionärskompendiet).
*Meddela när det är 1 min kvar av period 1 
och 2 samt 2 min kvar av ordinarie 
matchtid(period 3).
*Meddela skottstatistiken efter varje avslutad 
period.

Förvarna BV/HB 10 sekunder
innan utvisad spelare ska 
släppas ut.

*Protokoll föra matchen.              
*Meddela speakern om domarbesluten.
*Hålla koll på tider .
(utvisning, periodtid etc.)

Sätt protokoll och matchunderlag i 
pärmen i tjejernas förråd "Flickor A 
sekretariat"

*Hämta matchpuckar som gått utanför 
sarg under match och lägg tillbaka i 
skåpet.
*Ställ tillbaka hinken med träningspuckar i 
ledarrummet

Efter match Flytta vänster mål 
efter match inför 
spolning

Flytta höger mål 
efter match inför 
spolning

*Meddela matchresultat samt total 
skottstatistik i matchen.
*Tacka lagen, domare och publik för matchen.

Nollställ matchklockan så att 
aktuell tid visas.

*Gå till domarna för att få protokollet  
påskrivet


