
Matchansvar Nödinge Handboll - instruktion 
 

Att göra – 2 dagar innan match 
1. Respektive lagansvarig för matchansvar påminner de i laget som skall ha 

matchansvar dagen innan, och mailar samtidigt denna instruktioner till dessa.  
 

2. Baka Hembakat – alla lag skall baka vid matchansvar – minst 2 ”saker”. (Det 
innebär att vi slipper köpa in kaffebröd.) Tänk på att det är nötförbud i 
kommunens lokaler, så inget får innehålla nötter. 
 

3. Stämma av med Annelie Hedbom (Kassör) om att hämta kassaskrin (dag/tid). 
Någon i laget utses att göra detta. Bestäm samtidigt när man lämnar tillbaka det. 
Annelie nås på mobil 0736-26 19 29. Mail annelie@noeko.se. 

 

 
 
Att göra – samma dag inför match 

1. Ta med hembakat till hallen 
 

2. Ta med kassaskrinet till hallen, innehåller även kort för att handla på ICA samt 
nycklar som behövs. 
 

3. Ta fram bord – tre bord (borden står på kärra bakom den runda trappan som 
leder ner i hallen – ev. ritas ut på ritningen)  
 

4. Ta upp från förrådet:  
a. vagn som skall ha: fat, skålar, kniv, tesked, tallrikar, muggar, servetter, 

socker, the, kaffe, skärbräda, förlängningssladd, prislista och inträde skylt. 
b. Kaffebryggare, vattenkokare och vattendunk.  
c. Drickor 
d. Saker från kyl och frys (ketchup, senap, mjölk etc) 
 
Förrådet är i samma våningsplan som spelplanen är i. Om man inte vet var det 
är fråga vaktmästaren. Man tar hiss upp med grejerna från bottenplan till 
entréplan. 
 

5. Starta upp med att koka kaffe direkt när man kommer  
Vatten hämtas i köket, man behöver taggen som ligger i kassaskrinet för att låsa 
upp och komma in. Om ni inte hittar köket, fråga vaktmästaren. 
 

6. Starta och koka upp vatten i kastrull för korv med bröd (vid 3 eller mer matcher)  
 

7. Att handla på ICA om det saknas i vagn och ej finns i förråd:  
a. Bananer (eller annan lämplig frukt) 
b. Laktosfri mjölk 
c. Kexchoklad 



d. Kolsyrat vatten, Fanta, Cola, Cola light och Mer (välj ICA:s variant) att 
dricka. 

e. Vid 3 matcher eller mer skall även korv (varmkorv) med bröd serveras.  
 

8. Ta med dig ICA-kortet som ligger i kassaskrinet samt din legitimation. När du 
handlat ber de dig attestera kvittot, ta med din kopia på kvitto och lägg i 
kassaskrin tillsammans med ICA-kortet. 
Passa även på att pantar förra veckans burkar samtidigt vid eventuell inhandling 
på ICA. 
 

9. Sätt upp aktuell prislista och inträdesskylt som finns i vagnen (det finns olika 
prislistor beroende på om man har korv med bröd eller ej).  
 

10. Lägg fram det som skall säljas. 
 

11. Sätt upp papperskorgar som skall vara till PANT- flaskor (kan ställas vid borden 
eller bredvid ingången tejpa upp en lapp med texten ”PANT”) 
 

12. En person tar hand om resultattavlan – sätter sig in i hur det fungerar. Längst ner 
finns instruktion för matchtavlan i Ale kulturrum.  

 
 
Att göra – samma dag under match 

1. Betala domaren med pengar från kassa.  
Arvode enligt denna länk (rörlig del beroende på resa):  
http://handboll.o.se/.../2015/09/Arvoden-HFV-2015-16.pdf  
 

2. Dela ut gula matchkorten till respektive match till tränarna – domaren får sedan 
av tränare och efter match skall de åter läggas i kassaskrinet, skall fås av 
domaren. Var noga med att korten är ifyllda med all info. 
 

 

Att göra – samma dag efter match 
 

1. Frysa in överblivet kaffebröd (skriv datum samt vad det är i påsen på 
maskeringstejp som sätts på påsarna). 
 

2. Fyll upp vagnen enligt vad som skall finnas på vagnen, se under punkt 3  
 

3. Efter match skall kassaskrinet lämnas tillbaka till kassören Annelie Hedbom 
enligt avtalad tid som man bestämt tidigare.  

o De gula korten skall vara med och påskrivna av respektive tränare samt 
domare.  

o Man skall räkna ihop pengarna i skrinet och fylla i summeringslapp. 
 

4. Tom papperskorgar och tag upp synligt skräp på läktare. 
Kontakta vaktmästaren om var han vill att ni ställer sopsäckarna. 
 

http://handboll.o.se/wp-content/uploads/2015/09/Arvoden-HFV-2015-16.pdf


Info 
 Alla intäkter går till föreningen – laget får 500 kr per seriematch om det är mer 

än 3 matcher. 
 Kassa + nyckel skall lämnas tillbaka till kassör Annelie Hedbom efter match.  
 Nyckel till omklädningsrum fås av vaktmästare av respektive lag (skall signeras 

ut av respektive lag/person). 
 Meddela alla lag att alla skall baka två ”saker” till respektive matchansvar-tillfälle.  
 Ha bordet utmed dörren så att vi får ögonkontakt med folket när de går in – detta 

så det blir svårare för folk att smita in utan att betala. 
 I kylen i källaren/förrådet finns det– chokladbollar + laktosfri mjölk, korv + 

korvbröd + ketchup & senap. Vid behov får ni inhandla det som saknas. 
 En-två personer tar hand om resultattavlan – behöver vara en person som vet 

hur det fungerar. Instruktion finns i detta dokument för Ale kulturrum. 
 

 Notera gärna saker som behöver förbättras/ändras i den här instruktionen! 
 

 
  



Instruktion matchtavla Ale Kulturrum 
 
 
 

  



Domararvoden 2015-2016 
 
http://handboll.o.se/.../2015/09/Arvoden-HFV-2015-16.pdf  
 

 
 
 
 

http://handboll.o.se/wp-content/uploads/2015/09/Arvoden-HFV-2015-16.pdf

