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Vardlaget ansvarar for:

Hallsysslor Ta fram allt som behovs i hallen innan och under matchen samt

plocka ihop allt efterat (spelarnas huvudsakliga uppgift)

Kioskpersonal Ta fram, salj, plocka undan och stada (minst tva vuxna)
Entrévard Tar emot besdkare och ansvarar for att vi forhaller oss till reglerna

gallande vaskor — se nedan. (minst en vuxen)

Forsaljning av klader Sdlja supporter t-shirts till besékare

Utover detta finns det en Hallvard och en Arenavard pa plats.
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Att vara vardlag

Alla instruktioner for vardlaget finns samlade i detta dokument sa ni kan ldsa och bilda er en uppfattning om
arbetsuppgifterna i god tid innan det &r er tur att fa vara vardlag vid en av Eskilstuna Baskets seniormatcher.

Pa plats i hallen finns alltid en Hallvard fran Eskilstuna Basket, i samband med att ni blir tilldelade er tid for
vardlag presenteras vem som kommer att vara Hallvard. Ni kan alltid fraga hallvdrdarna om hjélp om ni
undrar nagot!

Vardlaget samlas i B-hallen pa Stiga Sports Arena (ingang 5) en timme innan matchstart for ett uppstartsmote
med hallvardarna dar dagens match gas igenom.

Det ar viktigt att minst 4 vuxna och sa manga av spelarna i laget som majligt kommer en timme innan uppkast
sa vi hinner ta fram och férbereda allt.

Steg 1: Hallvard tillsammans med Vardlag plockar fram kioskvaror fran forradet och fyller pa i kiosken. En av
foradldrarna satter igdng med forberedelserna i kiosken.

Steg 2: Hallvard och Vardlag plockar fram forsaljningsmaterial, flaggor, bagar mm fran férradet under
laktaren. Hallen stalls iordning.

Steg 3: Ta emot besdkarna!

Spelarna brukar oftast uppskatta att fa vara vardlag da de far mojlighet att géra nagot tillsammans med laget
utanfor normala traningar och likande. De far sitta pa laktaren och tillsammans heja fram sina idoler i dam-
och herrlaget och har byggs bade lag- och klubbgemenskap!
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Hallsysslor
Minst tva stycken ansvariga foraldrar/coacher samt spelare.

Sysslorna i hallen kommer i storsta utstrackning skotas helt av spelarna i vardlaget, med stéttning av
hallvdardarna som visar och laser upp férrad. Alla saker som ska hdamtas finns i férradet pa nedre plan innanfor
entré 4 om inget annat star.

Innan matchen

e Stélla ut flaggorna utanfor entré 5.

e Hamta allt till sekretariatet och stélla allt enligt separat instruktion.

o De genomskinliga plastlddorna med foulskyltar, lampor, pil m.m.

o Statistik- och protokolldatorer samt skrivare.

o Hanga upp Eskilstuna Basket banderollen framfér sekretariatet, den ligger i plastladorna.
Reklam —ta fram, satt upp. Hallvarden informerar vilken reklam som ska tas fram.
Ta fram pantbehallare och placera pa ldktaren (finns i forradet).
Ta fram fyra stycken Eskilstuna Basket golvskyltar som ska sta i hallen.
Hamta 4st Eskilstuna Baskets reklambagar som star under ldktaren i A-hallen. De tre stora ska
monteras innanfor den stora dorren in till B-hallen och den mindre ska monteras innanfoér doérren
uppe pa laktaren.
Hamta lagens papperskorgar till hallen, dvs pant som laget sedan far ta till lagkassan.
e Hamta korg med bollar, storlek 6 pa dammatch och storlek 7 pa herrmatch

Under matchen
e 2 — 4 spelare ska torka golv ndr domaren instruerar dem att gora det. Det star tva stolar och en
golvmopp pa var sin sida av planen. Viktigt att man inte sitter med telefonen utan &r med i matchen!
e Sitta med i hejarklacken och stotta hemmalaget!

Efter matchen
e Tain flaggorna utanfor entré 5.
e Stapla stolarna for hemma- och bortalag.
o Stall tillbaka alla sekretariatgrejor, bollkorgen, trumma, reklam och allt annat till samma férrad som
ni hamtade det i.
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e Grovstada laktaren och sldnga allt skrap i papperskorgen och samla in all pant till pantbehallarna
e Tomma sopor och placera pasarna pa vagnen vid godsmottagningen (Hallvarden visar var)
e Tomma panten fran pantbehallarna, behall den och sétt in pengarna till era lagkassor!
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Kioskpersonal

I kiosken maste minst en vuxen befinna sig under hela matchen (och dven en timma innan for att hinna
starta upp allt). Det &r en stor férdel om man ar minst tva vuxna har for pa vissa matcher kan det bli ett stort
tryck speciellt i halvtid pa matchen. Allt som behdvs i kiosken finns i vart kioskférrad som ligger langst bort i
samma korridor som sjélva kiosken. Dar ifran ska allt hdmtas in till kiosken och allt ska dven baras tillbaka dit
nar matchen ar over och kiosken stadas ur.

Innan matchen
e Hamta alla saker till kiosken fran férradet langst bort i korridoren vid kiosken.
e Kioskpersonalen ska hdnga av sig ytterklader pa krokarna i kioskforradet.
e Rulla hela skapet med godis m.m. in i kiosken.
o Festis, lask, mjolk, ketchup och senap hamtas ur kylskapet i forradet.
e Korv och korvbrod hamtas fran frysen i forradet.
e Stall dryckerna i kylen i kiosken.
e Tag med plastlddorna med 6vriga produkter som behovs till koket.
e Tag med bordet som ska sta utanfor kiosken for kaffeservering, ketchup, senap, socker, mjolk, och
rostad |6k. Bordet star lutat mot vaggen direkt till hoger innanfor dorren till forradet
e Koka korv. Instruktioner finns pa vaggen i kiosken, glém ej satta pa timern pa vaggen!
o Borja med att starta korvladan.
o OBS!! Kolla forst innan du fyller pa vatten att kranen under (i skapet) &r stangd!
o Tips: varm korvvattnet i vattenkokaren innan du fyller pa.
o Fyll pd med vatten under den rostfria behallaren sedan i behallaren.
o Laggikorven (bérja med en halv forpackning), lagerblad och kryddpepparkorn.
e Koka kaffe. Instruktioner finns pa vaggen i kiosken, glom ej satta pa timern pa vaggen!
o Bada termosarna ska fyllas!
o Om det stora kaffemattet saknas tar du ett vanligt kaffematt fran plastladan. For en full
kanna krévs antingen 12 vanliga kaffematt eller 2.5 stora kaffematt tillsammans med 2.1l
vatten.
e Goratoasts
o Forbereda toasts sa det finns nagra att lagga in smoérgasgrillarna nar kunder bestaller. Smor,
kalkon och ost ska laggas mellan tva brodskivor.
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Under matchen

Det ar alltid svart att uppskatta hur mycket korv, toast och kaffe som gar at under en match, och det varierar
valdigt mycket fran gang till gdng. Men forsdk anda att se till att inget tar slut utan fyll pa kiosken ofta och se
till att det alltid finns kaffe och korv fardigt samt toasts redo att grillas.

Betalning sker endast via Swish.
| halvtidspausen maste bada kaffetermosarna vara pafyllda.
Efter halvtidspausen ar 6ver sa behover du troligtvis inte fylla pa med korv.
Coacher (for de spelande lagen) och domare far gratis kaffe.
OBS! Ténk pa att det dr timer pa alla kontakter som anvinds, glém inte sitta pa dem igen nér de
stangs av!
o Kaffe: 30 min. Korv: 4 timmar

Efter matchen

Inventera vad som finns kvar — det gor du via ett google formular — QR-kod sitter pa sidan av
kioskvagnen.

Stall tillbaka allt pa samma plats dar det hamtades.

Diska allt och torka alla ytor i kiosken.

Torka golvet.

Uppvarmd korv som inte blev sald kan fordelas pa vardlaget eller det spelande laget.

Det enda som ska finnas kvar i kiosken &r kaffebryggaren, vattenkokare, tva pumptermosar,
tillbehoren till korvladorna.

Den réda termosen for te, korvtangen samt smorgasgrillarna ska tillbaka till forradet.
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Entrévard

Entrén bor plockas fram sa fort vardlaget anlander och bemannas direkt nar den &r uppsatt. Nar forsta
perioden ar spelad kan entrén plockas ihop igen. Hallvardarna férser entrévardarna med allt material som
behovs i entrén och bordet star i forradet pa bottenplan.

Anvéanda ett runt stabord for entrén. A4 plexiskylt med information gallande vaskforbud. Samtliga bestkare
hénvisas upp en vaning och informeras om vart kiosken finns.

e Se till att minst en vuxen bemannar entrén direkt och att entrén inte lamnas o6vervakad.

¢ Hallvarden forser er med den eller de Swish lappar och prislistor som ar korrekta for den match som
ska spelas.

e Alla bestkare ska fa biljett, aven medlemmar, barn och besdkare med fribiljett/arskort.

¢ Medlemmar gar in gratis mot uppvisande av digitalt medlemskort som finns i laget.se-appen.

e Betalning sker endast via Swish.

¢ Alla som passerar kassan ska kunna uppvisa sin entrébiljett for att fa fortsatta in i hallen.

¢ Innan andra perioden ar slut hamtar en hallvard biljetthaftet for utlottning till lekar.

e Stéll tillbaka bordet forradet. Eventuella stolar tillhér arenan och kan sta kvar.

Forsaljning av klader

| férradet pa nedre vaningen, vid ingang 4, finns en rullbar stallning med t-shirts.

e Sikerstall att stallningen ar valfylld med t-shirts (ca 3 av varje storlek), annars fyller ni pa den fran
ladan med t-shirts som star i forradet.

e Rulla stallningen till hissen vid ingang 5, ak upp till forsta vaningen och stall den vid entrébordet
utanfor B-hallen.

e Nar matchen ar over rullas stéllningen med alla klader tillbaka till férradet pa nedervaningen via
hissen.

e Betalning sker endast via Swish, saljskylt med QRkod sitter fast pa kladstallningen.
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Vaskforbud (tillsvidare)

Fran och med 1 november har polisen beslutat att vaskor inte far tas med pa stérre evenemang, sjalvklart
foljer vi detta och vill att alla vara medlemmar och besdkare tar detta pa allvar och lamnar sina vaskor hemma
eller i bilen.

Lds mer om beslutet har:

https://polisen.se/aktuellt/nyheter/nationell/2023/november/beslut-om-totalt-vaskforbud-pa-
idrottsevenemang/

Pa grund av vaskforbudet maste entrén vara bemannad under hela matchen sa ingen kommer in i hallen med
medhavd vaskal
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Hallvardarnas uppgifter
Virdlaget kan helt bortse fran detta kapitel.

Detta kapitel ar framst tankt som en checklista for vad hallvdarden gér pa egen hand och kan vara bra att ha
till hands da Hallvarden ar ansvarig for arrangemanget.

Innan matchen
Det kan vara bra om hallvardarna ar pa plats lite innan vardlaget dyker upp en timme innan matchstart.

Innan nagot annat gors ska mittcirkelreklamen monteras.

Plocka fram ratt reklam for matchen genom att kolla i filen som delas med kansliet dar extra
information om alla matcher finns uppskrivet.

Plocka fram eventuellt extramaterial som evenemangsgruppen eller kansliet tagit fram fér den
specifika matchen (frisbees, lotter etc.). Om det ar en speciell match sa framgar det alltid dokumentet
vi delar med kansliet.

Halsa vardlaget vialkomna och visa/6ppna forraden. Vara behjalplig ifall vardlaget undrar éver nagot.
Forbereda domarrummet: Satta upp en kod stélla in varsin flaska kolsyrat vatten och frukt (finns i
kioskforradet). Lamna ocksa en lapp dar domarna hélsas vdalkomna och att Eskilstuna Basket bjuder
dem pa vatten, frukt och dven kaffe om sa dnskas.

Vdlkomna domarna ndr de anlander och visa dem till deras rum och berdtta vilken kod de kan
anvanda for att 6ppna dorren sjalva.

Stélla in 12st kolsyrat vatten med blandade smaker samt en frukt med skal till bade bortalaget och
hemmalaget.

Satta koden 1956 pa omkladningsrum 2 och ddrmed “reservera” det till hemmalaget.

Halsa bortalaget valkomna och ge dem ett omkladningsrum (helst omkladningsrum 4) med en
temporar kod — tips dagens datum 0410 (4 oktober)

Bjuda bade hemmalagets och bortalagets coacher pa valfri kall eller varm dryck fran kiosken.

Bjuda alla som arbetar i sekretariatet pa valfri varm eller kall dryck fran kiosken.

Rigga lampor, EB-golvskyltar samt stralkastare infor inspringet (DIP brytarna ska sta instéllda sa
brytare 3 och 8 ska vara nedfallda och resterande brytare ska vara uppfallda).

Slacka belysningen i hallen nar inspringet ska starta.
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e Se till att stralkastaren tands av nagon fran vardlaget pa laktaren nar belysningen i hallen slacks och
att stralkastaren strangs av igen nar belysningen i hallen ténds igen.
e Om nagot av klubbens yngre lag ska springa in tillsammans med dam- eller herrlaget sa framgar det
alltid dokumentet vi delar med kansliet, &r sa fallet maste detta organiseras:
o Stélla upp ett omkladningsrum at laget och ge dem matchstall att byta om till
o Beratta kort hur det kommer ga till och se till att alla barn far nagon elitspelare att springa
med, vissa kan komma att springa in med tva barn
o Stamma av med lagets coach/ansvariga vuxen sa de ser till att laget ar samlat tillsammans
med elitlaget nar inspringet ska borja.
e Nar inspringet ar avklarat: tanda belysningen i hallen igen och sedan snabbt plocka undan alla
stralkastare och placera ut EB-golvskyltarna dar de ska vara pa kortsidorna av planen.

Under matchen

e Hjalpa vardlaget om de behover hjalp med nagot.

e Hamta biljetthaftet fran entrén och ge till speakern innan andra perioden ar avslutad och lamna
entrévaskan i forradet.

e Saga till personer som betrader spelplanen med skor som anvands utomhus att omedelbart ta av sig
skorna eller ga och satta sigigen. Saga till besokare att halla i eventuella bollar medan matchen pagar.

e Ansvara for halvplanstavlingen tillsammans med speakern och spelare fran vardlaget.

o Stillin bollkorgen i forradet mellan 3:e och 4:e quartern.

Efter matchen
e Hjalpa vardlaget att plocka ihop hela arrangemanget, inkl. kiosk, och entré och kladférsaljning.
e Tacka arenavarden for all den hjalp hen utan tvekan har gett dig under arrangemanget!
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Virdlaget kan helt bortse fran detta kapitel.

Eskilstuna Basket

Prastangsgatan 8, 633 46 Eskilstuna

kansliet@eskilstunabasket.se

016-12 34 56

Arenavardarna (Volvo CE Arenas egna personal) hjalper oss med valdigt mycket. Detta kapitel listar nagra av
de saker som de alltid ansvarar for att fixa till hallen innan varje match. Om nagot strular eller saknas ringer
en av hallvardarna till arenavarlden och ber om hjalp.

Arenavarden plockar fram féljande infoér varje match, och ansvarar dven for att plocka bort allt efter matchen:

Sekretariat — Tva bord och minst sex stolar.

Datorskarmar, mikrofon och forstarkare.

Stolar till bAde hemma- och bortalag.

En eller tva stolar och moppar pa varje kortsida av planen.
Papperskorgar pa laktaren.

Lampor samt stralkastare till inspringet.

Korgarna som matchen spelas pa, samt inkoppling av elektroniken till korgarna.

Upphissning av eventuella sidokorgar.
Uppstallning av dorrar
Arenavardarna nas pa telefon 016-710 55 55.
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