HALLVARDENS ARBETSUPPGIFTER

Oppna fredag eftermiddag

- Tafram sekretariatet

- Satta upp reklam

- Hissa upp/ner korgar

- Tabort saker runt planen, ex. bankar, mattor

- Tafram lagbankar

- Hjalpa de i kiosken att stélla ordning kiosken i entrén.

- Tafram bollar

- Tafram sopséackar och satt upp pa minst tva stallen.

- Satt upp en sack for pant

- Kolla sa att toaletterna har toapapper och servetter och ser ok ut.

Lopande uppgifter fredag

- Nar lagen ankommer, lamna matchprotokoll till respektive coach.

- Anvisa till ledigt omkladningsrum.

- Agera vilkomnande och behjalplig efter basta formaga.

- Ringain resultat (mer information finns in parmen)

- Ringa och bestélla bussar om ett lag har behov av detta (mer information finns i parmen)
- Plocka undan sa det ser trevlig ut

- Kolla ev. skadegorelse, speciellt i omkladningsrummen efter varje lag som varit dar.

- Bestall saker som ar pa vag att ta slut i kiosken. (mer info finns i parmen)

- Eventuellt ta emot mat som ska till domarna.

Stanga fredag kvall

- Plocka undan kiosken tillsammans med kioskansvariga. Stalla undan sa att det inte ar synligt utifran.

- Grovstada

- Tain matchbollar och lagg vid sekretariatet.

- Slack lamporna.

- Kontrollera att dérrarna ar lasta. Tank dven pa nodutgangar och fénster.

- Kommunicera med den som ska 6ppna dagen efter (morgonens hallvard) Vi rekommenderar att den
som ska kliva pa kommer vi stangning dagen innan. Da lamnar man over nycklar och kassa.




Oppna lérdag

- Nycklar, kassa och 6verlamningsinformation har du redan kommunicerat med gardagens hallvard.
- Tafram bollar

- Ta fram kiosken tillsammans med kioskansvariga

- Las upp alla dorrar

Lopande uppgifter 16rdag

- Nar lagen ankommer, lamna matchprotokoll till respektive coach.

- Anvisa till ledigt omkladningsrum.

- Agera vidlkomnande och behjalplig efter basta formaga.

- Ringain resultat (mer information finns in parmen)

- Ringa och bestélla bussar om ett lag har behov av detta (mer information finns i parmen)
- Plocka undan sa det ser trevlig ut

- Kolla ev. skadegorelse, speciellt i omkladningsrummen efter varje lag som varit dar.

- Bestall saker som ar pa vag att ta slut i kiosken. (mer info finns i parmen)

Stanga lordag kvall

- Plocka undan kiosken tillsammans med kioskansvariga. Stalla undan sa att det inte ar synligt utifran.

- Grovstada

- Tain matchbollar och lagg vid sekretariatet.

- Slack lamporna.

- Kontrollera att dérrarna ar lasta. Tank dven pa ndédutgangar och fonster.

- Kommunicera med den som ska 6ppna dagen efter (morgonens hallvdrd) Vi rekommenderar att den
som ska kliva pa kommer vi stangning dagen innan. D3 lamnar man dver nycklar och kassa.




Oppna sondag

- Nycklar, kassa och 6verlamningsinformation har du redan kommunicerat med gardagens hallvard.
- Tafram bollar

- Tafram kiosken tillsammans med kioskansvariga

- Lasupp alla dorrar

Lopande uppgifter sondag

- Nar lagen ankommer, lamna matchprotokoll till respektive coach.

- Anvisa till ledigt omkladningsrum.

- Agera vilkomnande och behjalplig efter basta formaga.

- Ringain resultat (mer information finns in pdrmen)

- Ringa och bestélla bussar om ett lag har behov av detta (mer information finns i parmen)
- Plocka undan sa det ser trevlig ut

- Kolla ev. skadegorelse, speciellt i omkladningsrummen efter varje lag som varit dar.

- Bestall saker som ar pa vag att ta slut i kiosken. (mer info finns i parmen)

Stanga fredag eftermiddag

- Plocka ihop kiosken

- Taner reklam, skyltar m.m

- Hissa upp korgarna

- Stadda, sopa av hallen, omkladningsrum och toaletter

- Stall tillbaka flyttat material. Bankar, stolar och bord stalls ihop i entren.

- Plocka ihop sekretariatet

- Slack lamporna.

- Kontrollera att dorrarna ar lasta. Tank daven pa nédutgangar och fonster.

- Allt material kors ner till Volvo CE Arena, dven sopor ska tas med fran hallen,
- Panten pantas och anvands till lagkassan.

HA KUL IHOP MED ALLA BASKETTOKIGA MANNISKOR!!



