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Allmän information
Matcherna är inte lottade ännu, men båda våra lag får räkna med att starta 08.00 (först match)
Samling i Bahcohallen kl.07.00 respektive dag.

Gå in på www.cuponline.se – där finns/kommer att finnas spelschema, gruppindelning, regler.
Läs igenom den information som finns under Regler.
Spelarna kommer att få frukt (2/spelare) på förmiddagen, lunch på Pucken och macka och juice under eftermiddagen samt en pastasallad vid middagstid.

Kansliet finns till hand som stöd vid uppkomna frågor.

Arbetsschemat finns i ett separat dokument.
Ledarna följer laget, men det blir en lång dag så för yngre spelare kan en ”lagförälder” som avlastar tränarna vara lämpligt.

Omklädningsrummen

Kansliet ordnar med skyltning av omklädningsrummen.
U11 (som har första speldagen) sätter upp torklinor. Linorna tillhandahålls av kansliet.

Efter avslutad speldag ska omklädningsrummen grovstädas.

Sjukvård
Kansliet tillser att det finns sjukvårdsväska tillgängliga under cupen.
Spelande lagenhet avdelar sjukvårdare under dagen.
Ansvarig sjukvårdare lämnar sitt mobilnummer till de båda sekretariaten för att kunna förstärka i annan funktion.
Funktionärsfika
Det kommer under dagen att finnas möjlighet för funktionärer att fika i barackerna bredvid uterinken. Lagenheten tillser att det finns kaffe, bröd och pålägg så att de kan bre sina egna mackor – vi brer inte mackorna. 
Kansliet tillser att funktionärer får ett kort som visar att de är funktionärer.
Kansliet tillser att det finns an vattendunk i baracken.

Fika till spelarna

På förmiddagen ska lagenheten dela ut frukt i omklädningsrummen till omklädningsrummen (2 frukt/spelare)

På eftermiddagen ska lagenheten dela ut juice och mackor (1 macka + 1 juice/spelare). Mackorna ska bredas av lagenheten.
På sen eftermiddagen delar lagenheten ut 1 pastasallad/spelare till omklädningsrummen eller annan plats enligt ö.k. med spelande lag (utslagna lag vill kanske ta med salladen när de lämnar).
Kansliet ansvarar för att all mat finns i baracken.

Resultatrapportering
Löpande under dagen ska resultaten matas in på www.cuponline.se Det kommer att finnas en dator på den s.k. hyllan tillgänglig för detta som bemannas av lagenheten. Det kommer även att finnas en skrivare på hyllan för matchprotokoll. Resultaten rapporteras direkt efter avslutad match eller så snart som är möjligt. 

Glöm ej:

· Att snarast lägga in lagen som går vidare då de i spelschemat kommer att stå som A1, B1 osv.

· Printa ut ett komplett matchprotokoll till spelande lag efter match.

Inloggning är utdelat till cup ansvarig.
Kansliet sätter spelschema.

Håkan Hagman tillser att det finns skärmar med resultat utplacerade i Bahcohallen.
Sekretariat
Vi ska bemanna två sekretariat under dagen. Funktionärer delas in i tre grupper som alternerar – en match inne, en match ute och sedan en ledig. Grupperna hålls samman under dagen i möjligaste mån.
Det går bra av växla arbetsuppgifter inom gruppen under dagen – bara vi bemannar alla funktioner!

Gå in på ESK Hockeys hemsida, under föreningens sida finns dokument och där finns en länk till funktionärsutbildning – dokumentet är drygt 180 sidor, men titta på de delar som berör just dig! Utbildning erbjuds 9/12 i samband med träning.
Glöm ej:
· Stämma av rätt spelare inför varje match

· Ta med protokoll ut till varje match. Protokollen printas ut på hyllan av ”Resultatrapporteringen”.

· Presentera laguppställning och domare.

· Tillse att matchen inte överskrider max löptid på 50 min enligt cupreglerna.
· Skottstatistik. Alla skott på mål räknas. Endast en räknar per match eftersom det är en bedömning.
· Ta hjälp av domarna för att få spelarna av isen så att spolning hinns med mellan varje match.

Medaljer och priser
Samtliga spelare får medalj, guld till 1:an, silver till 2:an och brons till övriga. I mån av tid delas medaljerna ut på isen i annat fall i omklädningsrummet.
Priser till: 
· Turneringens bästa poängplockare, grundar sig på statisktik
· Turneringens bästa målvakt, grundar sig på bedömning av cupledningen
· Fair-play pris till laget med minst antal utvisningsminuter + bedömning
Kansliet tillser att alla priser och medaljer finns för varje speldag.

Informera ev. utslagna lag som kan komma ifråga för priser.

Finalmatchen
Kansliet ansvarar för att ett kör schema för finalmatcherna finns.

Kansliet ansvarar för att lagenheterna får ESK A-lags intro på CD skiva.

Ej fastställd plan:

· Nedsläckning av hallen

· ESK A-lags intro spelas eller annan musik som lagenheten väljer 
· Båda finallagen åker in genom A-lags entrén belysning från spot på hyllan. 
· Hallen tänds upp och lagen ställer upp på respektive blå linje vända mot flaggan

· Nationalsång

· Medaljutdelning på isen

· Utdelning av eventuella priser

Övrigt
Kansliet tillser att det finns värmare för ute sekretariatet.
Enligt information till lagenheterna kan vi i begränsad omfattning stötta med skridskoslipning för en kostnad av 50 kronor.

Lagenheten ordnar med musik till båda rinkarna.

Vid extrem kyla får en omfalls planering ske och alla matcher spelas inne. Kansliet tillser att det finns en fastställd plan för hur oavgjorda slutspelsmatcher ska avslutas vid omfallsplanering.

Lagenheten har möjlighet att nyttja ”bölet” i hallen för lotteri eller annat, dock ej försäljning av fika.

Fotografering av respektive lagenhet.

Marie Nygren Andersson
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