GROV ARBETSBESKRIVNING STORA COOP CUP J20 2-3 SEPTEMBER 2023

Cupkansli
e Incheckning lagen och domarna
o Taemot lagen

e Hanvisa till resp. omkladningsrum

e Taemot eventuella férandringar i laguppstallningen

e Kolla/uppdatera eventuella allergier

e Ge utinfo, ledarbrickor mm

¢ Kolla nar lagen vill ha ut mellanmal.
Meddela detta samt antal till kiosken.

e Ge ut accesskort/dongel till resp. omkladningsrum.
Paminn om att de ska lamna tillbaks dem pa cupkansliet innan de aker

¢ Informera om mattider och vart de ska ga

o Taemot domare
e Hanvisa till omkladningsrum
¢ Informera om att de far mineralvatten och kaffe. Finns det inte i
domarrummet kan de hamta i kiosken.
e Informera om att de [amnar domarkvitton till cupkansliet efter cupen.
¢ Informera om var de &ter lunch/middag

e Cuponline
o GOr andringar i laguppstallning

o Skriv ut 2 x matchprotokoll och fordela till resp sekteam innan varje match (en till
speaker och en till cuponline)

© Rigga upp och ha koll pa cuponlinemonitorn i Bahcohallen

¢ Kontakta Uffe/Robban vid behov av slipning Beredd att hjalpa till att hamta mellanmal pa
Coop om det behdvs

¢ Kontakta Maria Malm/Miia Korkala Bjérkeland vid skavanker

e Beredd att gora kompletterande kop pd Coop om/nar det behoévs. Anvand Coop-kort pa
cupkansliet.

e  FoOrsok hall koll pa om/var det behovs forstarkning
e Taemot fragor fran lagen, domare, cupbemanning etc och forsok att 16sa dessa.
© Forberedelser:
e Kontrollera allt som ska delas ut

e  Satt upp skyltar, lagskyltar och lappar
e Rigga upp Cuponlinemonitor i Bahcohallen



Sekretariatteam
e Cuponline
o Uppdatera cuponline med jamna mellanrum under match

o Hall koll pa startande malvakt och ev. malvaktsbyten

o Inloggning cuponline:
e https://www.cuponline.se/start.aspx?cupid=37108
e Anvandarnamn: eskhockey
e Losenord: cuper2324

o Skriv manuellt protokoll parallellt med cuponline.
Alternativt om ni kommer 6verens om att speakern gor detta.
Ska lamnas in till cupkansliet efter match.

o  For in statistiken efter matchen:
e Malvaktsstatistik under fliken for detta
e Mal- och skottstatistik under fliken Matchdata/Resultat
e Satt matchen som slutférd under samma flik.

(@]

Forberedelser:
e Logga in och "lek runt" lite for att frascha upp minnet

e Kom 6verens om vem som raknar skotten
e FOrsok att satta igang matcherna i tid. Korta ner uppvarmningstiden om det behdvs.
e Hjalp vaktmastarna med malburar i periodpaus och mellan matcher.

e Garna nationalsang innan finalen
Lagen pa var sin blalinje vinda mot flaggorna.

e Forberedelser:
o Ta ut uppvarmnings- och matchpuckar till resp. sekretariat
o Ta ut papper och pennor
o Testa klocka, mick, musik, cuponlinedator och internetanslutning
O  Las pa cupreglerna


https://www.cuponline.se/start.aspx?cupid=37108

Kiosk-/matgruppen
e Bemanning
o 1ibemannade kiosken
o 1-2 som kollar/fyller pa fika i ledarrum och obemannade kiosken mm, samt for/férdelar
mellanmal mm
1imatsalen kl 11.30-13.30 ca (I6r+s6n) samt kl 16-18.30 ca (l6r)
1igrillning kl 11.30-14 samt 16-18 ca

e Kiosk
o Vidisponerar kiosken i Sandbrohallen som funktiondrsrum. Dar forvarar vi allt och dar
finns kaffebryggare, termosar etc att hamta.

o Kiosker:
e Enbemannad kiosk i ena hallen
e Enobemannad kiosk i den andra (swishbord med kaffe, ldsk och hembakt)

Jag ar lite osdker pa vilket som &r bast och mest gorbart, att ha "stora kiosken" i
Bahcohallen som vi brukar och ha "lilla kiosken" i Sandbrohallen med endast ett
swishbord, eller tvart om. Kan vi forsoka avgora det pa plats.

Fordelen med att ha bemannad kiosk i Bahcohallen ar att dar brukar vi vara och
dar finns utrustning for korvkokning mm.

Fordelen med att ha bemannad kiosk i Sandbrohallen istéllet &r att da &r vi néra
bade férvaringen och ledarrummet (lektionssalen) som vi ska serva.

Jag ska reka lite pa fredag, sa kan vi bestdmma detta med forsta kioskpasset pa
|6rdag.

Oo  Forberedelser:
e  Satt upp prislistor och swishinfo
e Stall upp "lilla kiosken" inkl prislista och swishinfo
e Stdll iordning "stora kiosken"
e Bre mackor till forsaljning och till ledarfikat
e Balja pa kaffe sa tidigt som majligt
e Balja pa kokkorv sa smaningom

e Ledarfika (lektionssalen i Sandbrohallen) samt domarrummet
© Smorgas pa morgonen

O

Darefter alltid kaffe, dricka (saft, mineralvatten eller lask) och hembakt i ledarfikat.

o Plocka undan och torka av i ledarfikat da och da

o Domarna ska alltid ha tillgang till mineralvatten och kaffe.
Kan tycka att de kan hamta detta i kiosken.

o Forberedelser:
e Stall ut smorgasar, kaffe, dricka (saft, mineralvatten och/eller Iask) och hembakt i
ledarrummet
e Stdll in smorgasar, kaffe och mineralvatten i domarrummet



e Mellanmal
o Hamtas pa Coop.
e Samordna detta med cupkansliet eller med annan ”ledig” foralder om det
behovs.
e Ska vad jag forstar ligger det fardigpackat fér oss att hamta upp.
e Eventuellt behdver det kompletteras med nagot, exvis utifran allergier. Vi
har da ett Coop-kort pa cupkansliet for detta.

o Fordelas ut enligt anvisning fran cupkansliet (antal, tid, allergier)
Gors forslagsvis pa resp. formiddag.

o Jag ar osaker pa vilket som ar bast, att vi brer mackorna at respektive lag, eller om de far
gora det sjalva.
Det tar tid for oss att gora det, men vi kan samtidigt inte ha farskvaror som smér och ost
stdende i omkladningsrummen en hel dag. Bedém géarna sjalva vad ni tycker ar bast och
ni har tid med.

e Lunch/middag i Westerlundska
o 1 person ska vara dar kl 11.30-13.30 ca (I6r och son) resp. kl 16-18 ca.
Uppgift att torka av borden, snygga till i allmanhet.

o Eventuellt tas lunchlador med till domare om de sarskilt 6nskar det (om de inte hinner ga
och &ta). De far meddela cupkansliet i sa fall som for det vidare.
Aven lagen kan f& matlddor, men d& far de himta dem sjilva tycker jag.
o Ta gdrna med matlador till vaktmastarna efter resp. lunch (2 st).
e  Grillning (hamburgare)
©  Gérna runt lunchtid och middagstid, forslagsvis kl 11.30-14 och 16-18.

Ar det tight med tid och folk s& kommer detta sist. Vi grillar nar vi har tid, &ven om det
formodligen ar bra pengar in.

Sjukvardsansvariga
e GOr upp schema sinsemellan
e Prata gdrna med lagens ledare vid tillfalle
e Var tillgangliga

e Finns en sjukvardsvaska pa cupkansliet.
| 6vrigt bar mm i sjukvardsrummet. Ta garna en koll dar sa att ni vet vad som finns.



Efterarbete
e Alla lappar och skyltar tas ner

e Laktarna sopas av

e Omkladningsrum grovstadas. Soptunnor téms, sackarna kastas i containern.
e Kioskerna tas ner och toms

e Ledarfikat toms och grovstadas

e All ESK material, t ex termosar, puckar mm stalls pa kansliet.



