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BORAS
PM Hallchef BUA Cup HANDBO&I{;‘Z
B
Infor cupen M

P

e Skriv sekretariatsschema for att sikerstilla bemanning hela dagen
e Vid behov ta kontakt med vaktmaéstare och kontrollera hallen vad giller utrymmen,
toaletter, behov av skyltar, sekretariatsutrustning, bord, stidutrustning etc

Pa morgonen innan cupen startar

e Vara pa plats i1 god tid, minst en timma, fore forsta match

e Kontrollera omkléddningsrum samt skylta dessa med lagnamn

e Ansld spelschema samt tdvlingsbestimmelser

e Kontrollera matchklocka

e Hilsa lag och domare vilkomna

e Informera domare och 9vriga funktionirer om vikten att halla matchtider
e Tillse att domare har tagit del av tdvlingsbestimmelser

e Meddela tavlingsledningen (Jorgen) nir forsta match startat

Under dagen

o Tillse att forsta match startar senast pa utsatt tid

e Direkt efter varje match rapportera resultat i procup samt skriv resultatet pd det
analoga spelschemat

o Efter placerings-,eller lagets sista match dela ut priser enligt bifogad prislista

e Vid ev inlimnad protest tas kontakt med tiavlingsledningen (Jorgen)

Efter cupen

e Grovstiddning av samtliga nyttjade utrymmen
e Domarkvitton samt matchprotokoll (signerade spelscheman) ldmnas snarast mojligt
till tavlingsledningen i Lundbyhallen

Ovrigt
Hallchefskorgar hdmtas i Lundbyhallen fredag 10/3 mellan 1700-1900

Innehall:

e Pennor, papper, tape

e Spelscheman att ansld och spelscheman till sekretariat

e Tavlingsbestimmelser (att ansla)

e Laguppstillningar

e [Ev dispenser

¢ Gula funktionérsvistar (ej till Hestrahallen och Almashallen)
e Lagvistar (ej till Hestrahallen och Alméshallen)

e Forsta hjélpen

e Pokaler och medaljer samt instruktion om vem som ska ha vad
e Domarkvitton

e Telefonlista



