Instruktioner sekretariat – Vi är första laget för dagen

· Samling i hallen senast 45 minuter innan matchstart.
· [bookmark: _Hlk85795218]Ta fram:
- 2 bord till sekretariatet. Finns i förrådet.
- Matchklocka. Finns i det låsta skåpet i väggen i A-hallen. Nyckel finns i nyckelskåpet i förrådet.
- Gula sekretariatsväskan:  innehåller protokoll, pennor, osv. Finns i förrådet.
- 4 st bänkar: en till varje lag samt en till varje lags avbytare. Finns bakom gallergrinden. Nyckel finns i nyckelskåpet i förrådet. 
- Ställ fram handsprit och se till att den används före och efter match.
- Boden Basket banderollen. Sätts upp på väggen mittemot sekretariatet (silvertejp finns i gula väskan) om flera matcher spelas under dagen. 

Tränarna har nyckel till förrådet samt koden till nyckelskåpet. Tar ni nycklarna måste ni komma ihåg att hänga tillbaka dem.

· [bookmark: _Hlk85795301]Att göra:
- Kolla matchnummer på nbbf.nu – finns under seriematcher – HU3. Matchnummer måste finnas på protokoll och ska användas vid resultatrapportering.
- Se till att respektive lag fyllt i laguppställning och första femma senast 20 minuter innan matchstart. Protokollet bör också vara ifyllt enligt regler i god tid innan vi börjar.
- Sekreteraren mailar in protokollet till basket@nbbf.nu, samt skickar ett sms till 073-0124125 med matchnummer följt av resultatet, exempelvis 0311132003 37-69 
- Viktigt att matchklockan sätts in i skåpet i väggen efter avslutad match, den ska INTE in i klubbens förråd eftersom skolan använder den till sina lektioner så de måste kunna få tag i den.
- Obs! Om vi är enda laget för dagen så måste allt plockas undan.


Instruktioner sekretariat – Vi är mellersta laget för dagen

· Samling i hallen senast 30 minuter innan matchstart.
· Att göra:
- Kolla matchnummer på nbbf.nu – finns under seriematcher – HU3. Matchnummer måste finnas på protokoll och ska användas vid resultatrapportering.
- Ställ fram handsprit och se till att den används före och efter match.
- Se till att respektive lag fyllt i laguppställning och första femma senast 20 minuter innan matchstart. Protokollet bör också vara ifyllt enligt regler i god tid innan vi börjar.
- Sekreteraren mailar in protokollet till basket@nbbf.nu, samt skickar ett sms till 073-0124125 med matchnummer följt av resultatet, exempelvis 0311132003 37-69
Instruktioner sekretariat – Vi är sista laget för dagen

· [bookmark: _Hlk85795490]Samling i hallen senast 30 minuter innan matchstart.
· Att göra:
- Kolla matchnummer på nbbf.nu – finns under seriematcher – HU3. Matchnummer måste finnas på protokoll och ska användas vid resultatrapportering.
- Ställ fram handsprit och se till att den används före och efter match.
- Se till att respektive lag fyllt i laguppställning och första femma senast 20 minuter innan matchstart. Protokollet bör också vara ifyllt enligt regler i god tid innan vi börjar.
- Sekreteraren mailar in protokollet till basket@nbbf.nu, samt skickar ett sms till 073-0124125 med matchnummer följt av resultatet, exempelvis 0311132003 37-69 
- Viktigt att matchklockan sätts in i skåpet i väggen efter avslutad match, den ska INTE in i klubbens förråd eftersom skolan använder den till sina lektioner så de måste kunna få tag i den.
- Plocka undan allt som har tagits fram.
