


Bokning av enstaka halltider
Vid bokning utav enstaka halltider ska detta alltid gå via en person som är föreningsansvarig. Detta för att säkerställa att inga utomstående bokar hallar i föreningens namn, det tar månader att upptäcka eventuella bokningar då dessa endast syns på månadsvisa fakturor med fördröjning.
Vill man boka en sporthall utöver de redan bokade tränings-/matchtiderna skickas mail till föreningsrepresentant, nuvarande ordning är ordförande, som sedan vidarebefordrar till kultur och fritids administratör.
För att se ledig lokal, klicka på Boden kommuns hemsida för hallbokning: http://event.webbiljett.se/bodenkommun/ResourceBookingRequest.aspx 
Avbokning av halltid
För att vi inte ska betala en kostnad vi inte behöver ska vi säkerställa att alla träningstider som inte används i Björknäshallen, stora som lilla, är avbokade. Helst i god tid inför träningen om man har den kännedomen, men även om det är med bara ett par dagars varsel. 
Stegvis nedan följer en rutin för varje lagförälder/tränare:
1. Om ni planerar att ställa in en träning, skriv då i första hand i facebook-gruppen för tränare och lagföräldrar och fråga om någon vill använda er träningstid som ni inte ska använda. 

2. Om inget lag nappar på erbjudandet mailar tränare eller lagförälder till kommunens Fritidsförvaltning med ansvar för hallbokning Mats Boström via mail mats.bostrom@boden.se samt med en kopia till boden.basket@gmail.com följande information:
· Datum och tidspann
· Förening och lagnamn
· [bookmark: _GoBack]Ansvarig tränare/lagförälder

3. Skriv i FB-gruppen att träningen är avbokad så att ingen misstar sig och använder träningstiden i alla fall.



