Ekonomirutiner Bensby Ungdom & FF Luled 2022-08-27 (uppd 221230)

Resultatenheter i Bokféringen

| ekonomisystemet har lagen/verksamheterna resultatenheter som styr redovisningen, det blir enkel
att folja upp for ledarna (ev ekonomiansvarig for laget), vad har kommit in och vad har gatt ut.
Kontakta kassor for info.

Intdkter

Sponsring
Kassoren ska bista med att skicka faktura for sponsring enligt avtal som lagledare/ansvarig tagit fram.

Medlemsavgifter

Styrelse/kassor ska se till att information/fakturor gillande betalning av
aktivitetsavgift/medlemsavgift skickas ut. Ledare bistdr med uppdaterade laglistor, detta gors via
Laget.se. Kassoren kontrollerar inbetalningarna och radgor med lagledare géllande utebliva
betalningar.

Aktivitetsstod
Ledarna ansvarar for att fylla i listorna. Styrelsen ansvarar for inrapportering och uppfoljning.

Stod/Bidrag (t ex Sisu)
Bidrag soks av lagledare/ansvarig och bidraget ska i sin helhet anviandas till avsett andamal.

Ovriga Intikter

Deltagaravgifter, fikaforsaljning m.m bokférs mot respektive lag/verksamhet som alla har en
resultatenhet i bokforingen. Foreningens Swishkonto kan anvandas for denna typ av intdkter. Det gar
ocksa bra att satta in pa foreningens PG konto. Mérk med lagets/aktivitetens namn.

Anvandning BUFF:s Swish

e  Skicka info via mail/sms till kass6r nar ni tdnker anvanda Swishnumret.

e Ardet en dagsaktivitet som inte krockar med nagot annat lag/aktiviteter samma dag s
behover inget sarskilt skrivas i meddelande.

e Ardet for att ta in deltagaravgifter eller ndgot annat som kommer in éver tid, informera de
som ska swisha om att ange ett meddelande pa swishen t ex B 14/15 (for basketlaget),
Loppis m.m.

e Underlag att skriva ut vid anvandning av swish, se dokument QR-kod BUFF.

e Inkommer swish som kassor inte kan koppla till ndgot lag/aktivitet sa gar fragan ut om vad
det avser till ledarna.

Kostnader

| storsta mojliga man ska vi styra kostnader som foreningen (lagen) ska betala via faktura stalld mot
foreningen.

T ex Ett lag har samlat ihop pengar via sponsoravtal, fika forséljning (swish), egna insatser av spelarna
(swish) for nya matchstall. Kostanden fér matchstallen faktureras till Buff dar den betalas.



Mindre utldgg som ej kan faktureras
e Ledaren kan gora ett utlagg.
e Efter inkOp scanna in kvittot och maila det, finns inte den maojligheten fota och skicka bild
over sms, eller lagg i kuvert med info vad det avser i kassoren brevlada.
e KassOren gor sedan en utbetalning till ledaren.

Andra storre kostnader som ej kan betalas som faktura av BUFF
e Ledaren som ska I6sa betalningen kontaktar kassér om forskottsbetalning.
o Kassoren gor en overforing till ledarens konto och bokar upp detta i bokféringen som
Forskott utlagg — Invantar kvitto.
e Nar kopet genomforts mailas kvittot in, kassor bokar da bort forskott utlagg och bokfor
kostanden.

Lagkassa

For de lag som vill kan laget sjalva hantera (hela eller delar) av sin egen lagkassa enligt de
instruktioner som finns i dokument Lagkassa Buff. Lagkassan rapporteras in tva ganger per ar med
sammanstallning och underlag.

Kontaktuppgifter Kontaktuppgifter Kassor
Fakturor, kvitton, annat Pernilla Martinsson
buff.bensbyn@gmail.com Saguddsvagen 36
070-33024 78
BUFFs PG: 83 64 54-9 Mail: pernillamartinsson10@gmail.com

BUFFs Swish: 123 352 4659



