Lathund for underhall av medlemsregister

Samtliga underhallsatgarder av medlemsregister kraver
administratorrattigheter

Pa det egna lagets hemsida finns en lank pa 6versta menyraden, for de som &r registrerade som
administratorer for laget, som dndrar lage fran "Medlemsvy” till “Admin”. Kontakta lagets
ledare om lanken saknas.

& Aros Basket P-06/07 | laget.se X + Q
w

L& c B lagetse/Arosbasket-PO607

+ S~ ﬁdr‘@ S6k kiubbar & grupper
s52 Aros é%ke_! P-06/07 v

# Start & Laget B3 Kalender ¥ Serier B Eilder M Video ®, Gistbok W Sponsorer . Kontakt
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Hur man lagger till en ny medlem i klubben

Steg 1: Lagg till medlem

Klicka pa "Medlemmar” i den vanstra menyn

m} x
& Start|A asket P-06/07 | lage X + Q
<« C @& admin.laget.se/Arosbasket-POG0T r [© » ° :

5
o
i
o
o
@
]
<

Damer Ungdomslag ~  Aros Kidz Clu

$ Saldo

Farstasidan

Instéliningar

Om gruppen

GRUPPSIDA PAKET ANVANT UTRYMME
Nyheter Aros Basket P-06/07 Silverpaket 15 MB ‘
Utskick ag Arosbasket-PO&0T 128 dagar avl MB

Medlems!

Senaste nytt fran laget.se SJ
6 okt Nyhet: Klubbens undergrupper ach Titel &r nya filter | medlemsregistret “ F ldmr@sﬂn

M zep Nyhet: Férbattrad filtrering i medlemsregistret

Medlemmar

A wheter i me reri s seri -
7 =ep Manga nyheter i medlemsfaktureringen sedan lansering Forening: Aros Basket
Lankar M tses ir din féreni i re
& 24 aug Med laget.se som app blir din féreningsvardag smidiga SJ)nummer 955972

Webbfragan 17 aug Nyhet: Enklare att |&gga till nya lag och tréningsgrupper i laget.se
Gor din pristorirdgan har >

Klicka sedan pa ”Lagg till medlem”-lanken i menyn

& Medlemmar | Aros Basket P-06/0 X + Q

<« C @& adminlaget.se/Arosbasket-PO607/Member W T » °

Ungdomslag ~  Aros Kidz Club P

n |
= Adresslista

Férstasidan

Instéliningar

Din férening kan missa visst LOK-stod
Om gruppen
9 aktiviteter behéver redigeras. Visa aktiviteter

Nyheter

Utskick
Det finns foréldrar till medlemmar i detta lag som inte &r kopplade. Klicka har for stt f& mer information.

Medlems:

Medlemmar

Ratt information pa ratt plats. Saknar aktiv e-post och mobil ldmnas dessa falt tomma. Férdldern |&ggs till som en egen
0 medlem och kopplas till sitt barn. Foralderns uppgifter ska aldrig ligga pa barnets anvéndarkonto.

T &’ Aktiv &’ Ledare &’ Gurigt &’ Fordldrar

Namn Undergrupp Personnummer E-post Mobil Admin Synlighet
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Fyll i personnummer for medlem som skall laggas till och klicka ”Sok/Skapa ny”-knappen

[m] X
& Ligg till medlem | Aros Basket P X + Q

L& Cc @ admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member/Add W B » ° :

E: @ . Samir *

] ECIEVI YR 4 Ligg till medlem = Undergrupper = Adresslista

Instsliningar = 1
raning Lagg till medlem
Om gruppen
Ska du lagga till en aktiv som saknar e-post? Ange dé personnummer har - inte foralders e-post. Foralders e-post anges pé
Nyheter A¥ forilderns eget konto som sedan kopplas till den aktiva.

Medlemsstatus Sék bland personer i klubbe a  070616-6674

Medlemmar

Aktivitete i “ff:\\
Gastbok

Om medlemmen har varit registrerad som medlem i klubben tidigare kan man fa en match vid
sokningen och féljande sida visas. Valj person for att lagga till i laget (1), eller skapa ny om
matchningen inte stammer (2).

& Lagg till medlem | Aros Basket P X + [~]

&« C 8 admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member/Add % B » ° :

L: @ - Samir ~

= Adresslista

Lagg till medlem

Ska du légga till en aktiv som saknar e-post? Ange dé personnummer har - inte foralders e-post. Féralders e-post anges pa
&Y fardlderns eget konto som sedan kopplas till den aktiva

Sk bland personeri klubben filip saari

Sdkresultat

1 1 personer matchade din sékning, v&lj person for att l&gga till i gruppen, eller skapa ny om ingen stdmmer

Filip Saari 0 gruppler) Ingen publik e-post
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Det personnummer du angav kommer automatiskt att fyllas i (se bla ruta) och du kommer att
behova fylla i de falt som finns inom de orangea rutorna. Falt inom den graa rutan kan [amnas
som de ar. Klicka sedan pa “Spara”-knappen, som finns langst ner pa sidan.

m} *
& Ligg till medlem | Aros Basket P X + Q
& c @ admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member/Add % O B ° :

+ é“w Medlemsvy S0k klubbar & grupper ):': E: @ . Samir ¥

Nvyhater Personnummerfl 2007 » - 06 v - 16 ~ ~ BETS

Utskick Klicka hér fér mer information om personnummer pa laget.se
Medlemsstatus

E-post (primar) Synlig for medlemmar
Medlemmar

0 Viktig info om e-post
» Ange ENDAST medlemmens egen e-post. Skriv inte din egen eller fardlderns e-post. Har personen inte e-post sé l[&mna
faltet tomt.
= Ett mail med inleggningsuppgifter skickas automatiskt till medlemmen n&r du anger en e-postadress.
- Tank pé att foraldrar ska l&ggas in som medlemmar ocksé och fyll dérfér inte ps med deras information pé den aktiva.

Kén| Kvinna v

Serierfcuper Fornamn

Efternamn
valiBakgrund Land || Sverige v

Menyval

Administratér || [

Kontaktperzon |[]
Bilder
Video Roll || Aktiv w
Dokument . -

Titel/Poszition || Utespelare v - Ingen position -

Tréjnummer] — %

Funktionsnedsattning | [ |
Inlénad spelare/ledare | [ ]
Synlighet|| Standard ~

® Inlanad aktiv
Inlanad sktiviledare kan kallas (Silverpsketet) och registreras fér nérvaro. Far inga automatiska notiser fran er grupp och
visas endast publikt i poéngligan. Bra alternativ fér aktiva som inte tillhér gruppen men ofta lanas in fér
tréningar/matcher/tévlingar.
@ Standard
Medlemmen visas Sppet och far notiser nér ndgot hander pa sidan

For inloggade
Medlemmen visas bara for andra lagmedlemmar som &r inloggade
@ Skyddad identitet
Anvinds endast om personen verkligen lever med skyddad identitet. Medlemmen visas dé bara fér inloggade
administratdrer i denna grupp och fér klubbens centrala administratérer. Aktiva som slutat ska raderas, nérvaro och statistik
sparas &nda. Anvand inte detta alternativ for aktiva som slutat

™

Du kommer nu att ga tillbaka till sidan med lagets medlemmar. Bekrafta att den nya
medlemmen ar med i listan.
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Steg 2: Lagg till kontaktinformation for medlem

Efter att medlemmen har lagts till i laget behéver man komplettera med kontaktuppgifter. Valj
medlemmen i listan och klicka pa "Redigera”-knappen som visas till héger om den valda
medlemmen.

| — O s
& Medlemmar | Aros Basket P-06/0 X + [~]

& c @ admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member i [ °

+ 'gh” Medlemsvy

Utskick - 9 aktiviteter behdver redigeras. Vica aktiviteter

Medlemsstatus

Medlemmar Det finns foréldrar till medlemmar i detta lag som inte &r kopplade. Klicka har for att f& mer information.

Géastbok 1 Ratt information pa rétt plats. Saknar aktiv e-post och mobil |3mnas dessa falt tomma. Foraldern l&gas till som en egen
&¥ medlem och kopplas till sitt barn. Férélderns uppgifter ska aldrig ligga pa barnets anvandarkonto.
ankar
Webbfragan Medlemmar &’Aktiv &’Ledare &’6vrigt &’F'&r&ldrur
Sponsore
Namn Roll Undergrupp Personnummer E-post  Maobil Admin Synlighet
i Aaron Bratas Alctiv 20061030-7753 = . - [
m Alexander Granberg Aktiv 20080830-3192 - - [ ]
argva Catherine Granberg Faralder 20180M8- - [ [ ]
Jocker Granberg Faralder - = . ®
Arvid Wallmark Hahne Aktiv ] [ ]
AnnSofie Hahne Faralder 19760322-7161 — . - [
Video Axel Lodhi Aktiv 20070615-6675 = - mfﬁ Ta bort
Dokument Aziz Khalifa Aktiv 0-7455 . o®
Klicka pa "Kontaktuppgifter”-lanken i menyraden.
[
& Redigera medlem | Aros Basket - X 4 Q o x
& c @ admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member/Edit/3325565 % O W ° :

E: @ - Samir ~

Ar

=Medlemmar < Ligg till medlem = Undergrupper = Adresslista

F d

an

Instéllningar Allmant  Personligt  Bild & Profi Kontaktuppg({i€y)) Undergrupper

Om gruppen

Axel Lodhi

Utskick Personnummer 2007 v - 08 v ~ 16w 667
Klicka har for mer information om personnummer pa laget.ce
E-post (primér) samir@bladecare se Synlig fér mediemmar Ta bort e-post

Kén Man

Férnamn Axel
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Fyll i de falt som finns inom de orangea rutorna och klicka sedan pa ”Spara”-knappen, som finns

langst ner pa sidan.

& Redigera medlem | Aros Basket - X +

& c & admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member/Edit/3325565

Om gruppen

Medlemsstatus

Medlemmar
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Axel Lodhi

Aclress

Postnr.

Ort

E-post (sekundér)

Mobiltelefon

Telefon hem

Telefon arb

Férélder

Férélder

Farélder

Férélder

Ej vald

Ej vald

Ejvald

Ej vald

Synlig Tor mediemmar

Synlig for medlemmar

Synlig for medlemmar

Synlig fér medlemmar

~




Steg 3: Lagg till fordlder

Fran listan med lagets medlemmar, klicka pa ”Lagg till medlem”-lanken i menyn
[
(-}

& Medlemmar | Aros Basket P-06/0 X +

S
a
¥
]

& c @ admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member

L g nﬁ“ﬂ? Medlemsvy S0k klubt

= Adresslista

E

Instéliningar

Din férening kan missa visst LOK-st&d

9 aktiviteter behéver redigeras. Visa aldiviteter

Om gruppen

Det finns féréldrar till medlemmar i detta lag som inte &r kopplade. Klicka hér fr att f& mer information

Medl r P 1 ) . M : - . .
sdlemms R&tt information pa ratt plats. Saknar aktiv e-post och mobil lémnas dessa falt tomma. Féraldern laggs till som en egen
Aktiviteter &Y medlem och kopplas till sitt barn. Férélderns uppgifter ska aldrig ligga pé barnets anvéndarkonto.
estbok | j Ak | fLec l j Owrist l Jrorile
Medlemmar Wy Aktiv [WffLedare  [4f Ovrigt | 4fFardldrar
Lankar
Webbfragan Namn Roll Undergrupp Personnummer E-post Mobil Admin Synlighet
ebbfraga
Aaron Bratas Alctiv 20061030-7753 = . - [ ]

Ange namnet pa foraldern som skall laggas till och klicka "S6k/Skapa ny”-knappen.
[

& Ligg till medlem | Aros Basket P X +

&« Cc & admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member/Add * [O » °

L g )fé? Medlemsvy Sok klubba

= Medlemmar =+ Ligg till medlem = Undergrupper = Adresslista

For

ssidan

Instéllningar Lagg ‘ti" medlem

Om gruppen

Ska du lagga till en aktiv som saknar e-post? Ange da perscnnummer har - inte forélders e-post. Féralders e-post anges pé
LY fsrilderns eget konto som sedan kopplas till den aktiva.

Sk bland personer i klubben Johan Lodhi

Medlemsstatus

Medlemmar
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Det namn du angav kommer automatiskt att fyllas i (se blaa rutorna) och du kommer att behova
fylla i de falt som finns inom de orangea rutorna.

Borja med att andra “Roll” fran ”Aktiv” (1) till “Foralder” (1). Sidan kommer att dnda utseende
och man kan nu vélja medlemmen som personen ar forilder till. Valj medlem fran listan ”Ar
foralder till”.

Fyll i ”E-post” och "Kén” och klicka sedan pa ”"Spara”-knappen, som finns langst ner pa sidan.

[
& Lagg till medlem | Aros Basket P X + Q

&« (& & admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member/Add “t [© » °

hget == é*” Medlemsvy

Aros Basket Herrar ~ Damer Ungdomslag ~  Aros Kidz Club

= Adresslista

Forstasidan

Instélliningar Lagg till medlem
Om gruppen
Nyheter Personnummer Ar v - Manad v - Dag v
Utskick Klicka har for mer information om personnummer pa laget.ce
Medlemsstatus
E-post (primar) Synlig for medlemmar +

Medlemmar
Aldiviteter ) Viktig info om e-post

» Angs EMNDAST medlemmens egen e-post. Skriv inte din egen eller férdlderns e-post. Har personen inte e-post s l[&mna
Castbok faltet tomt.

= Ett mail med inloggningsuppagifter skickas automatizkt till medlemmen nar du anger en e-postadress.
Lankar » Tank pa att foraldrar ska laggas in som medlemmar ocksa och fyll d&rfar inte pa med deras information pa den aktiva.
Webbfragan

Kén | Kvinna v

Sponsorer

Serierfcuper Férnamn || Johan

Férgval/Bakgrund Land = Sverige v

Menyval
Administratér [

]

Kontaktperson
Bilder
Video Roll| Aktiv ~
D . Leaare ~ /|
ramen Titel/Position, - AKIV 1 » | —Ingen position —
RS ldar
Qwrig
Tréjnummeft --2‘ ® Support
-
R e e 3 .
L
Video Roll Forélder ~
Dokume s . ~
Kr f8rélder till - Ingen spelare vald - ||}

- Ingen spelare vald -

Aaron Bratas 1 o ‘n

Alexander Granberg
Arvid Wallmark Hahne 3|

< (D)

Aziz Khalifa

Dante Gavino Hédmar @ Support
David Nyandi 2 A

Miinlli Crilerrmnn
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Steg 4: Lagg till kontaktinformation for fordlder

Att lagga till kontaktinformation for en féralder fungerar likadant som for en medlem — f6lj
gdrna instruktionerna under punkten ”Lagg till kontaktinformation for medlem” som du finner
langre upp i dokumentet.

Lagg till nasta foralder, om du har dessa uppgifter.
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Hur man andrar uppgifter for en medlem/forédlder i klubben

o

Klicka pa "Medlemmar” i den vanstra menyn

& Start | Aros Basket P-06/07 | lage X + Q

& c @ admin.laget.se/Arosbasket-P0607 r B » °

E: @ . Samir *

Aros Bas

L BSEL [l BesGkarstatistik ™ Butiken

I
Férstasidan

Instéliningar Start Kommentarer Rapporterade inldgg

Om gruppen

GRUPPSIDA PAKET ANVANT UTRYMME
Nyheter Aros Basket P-06/07 Silverpaket 15 MB
Utekick A 7 1128 dagar &v 1000 MEB
Medlemsst

Senaste nytt fran laget.se SJ

Medlemmar
6 okt Nyhet: Klubbens undergrupper ach Titel &r nya filter | medlemsregistret

Altiviteter “ F
FtiEtE 21 zep Nyhet: Férbéttrad filtrering i medlemsregistret V

Valj medlem eller foralder (1) fran listan, som uppgifterna ska andras for och klicka pa
"Redigera”-knappen (2) som visas till hdger om den valda medlemmen/féraldern.

[
& Medlemmar | Aros Basket P-06/0 X + Q

<« C & admin.laget.se/Arosbasket-PO607/Member Wt T » °

é\*ﬁ Medlemsvy S0k klubba upper E: E: @ - Samir

= Adresslista

Forstasidan

Instéllningar

Din férening kan missa visst LOK-stod

Om gruppen
9 aktiviteter behéver redigeras. Visa aldiviteter

Utskick

Det finns foréldrar till medlemmar i detta lag som inte &r kopplade. Klicka har for att f& mer information.

Medlemsstatus

Medl r .
=olemms Rétt information pa rétt plats. Saknar aktiv e-post och mobil l1amnas dessa falt tomma. Féréldern |&ggs till som en egen

L medlem och kopplas till sitt barn. Foralderns uppgifter ska aldrig ligga pa barnets anvéndarkonto.

Gastbok
° T lv"Aktiv lv,Leclare lv,évrigt lv,F'érHIdrur

Lankar
Webbfrégan Namn Roll Undergrupp Personnummer E-post  Maobil Admin  Synlighet
Ve g
Sponsorer Aaron Bratas Altiv 20081030-7753 _ o - [
Serier/cuper Alexander Granberg Alctiv 20080830-3192 - - - [ ]
m Catherine Granberg Fordlder 20180118- = . - [ ]

Jocker Granberg Faralder - = [+ - [ ]
Fargwal/Bakgrund
Merr Arvid Wallmark Hahne Aktiv ( 3 = [ - [ ]
Meryval

AnnSofie Hahne Fardlder 19760322-7161

Axel Lodhi Alctiv 20070616-6675

Bilder

Johan Lo@h Foralder

1
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Andra relevanta uppgifter och klicka sedan pa ”Spara”-knappen, som finns langst ner pa sidan.

Hur man tar bort en medlem fran laget

Klicka pa "Medlemmar” i den vanstra menyn

& Start| Aros Basket P-06/07 | lage X +

L& c & admin.laget.sefArosbasket-POB0T

hget 4= 'ﬁ‘" Medlemsvy

Aros Basket  Herrar ~+  Damer  Ungdomslag ~  Aros Kidz Club ~ Parabasket
LRSEUN [l Bestkarstatistik ™ Butiken  $ Saldo
Farstasidan
Installningar Start Kommentarer Rapporterade inldgg

Om gruppen

GRUPPSIDA PAKET
Hyneter Aros Basket P-06/07 Silverpaket
Utskick aget se/Arosbasket-POB0OT 1128 dagar

Medlemsstatus

Senaste nytt fran laget.se

6 okt Nyhet: Klubbens undergrupper och Titel &r nya filter i medlemsregistret

Medlemmar

21sep Nyhet: Forbattrad filtrering | medlemsregistret

Valj medlem eller foralder (1) fran listan, som ska tas bort och klicka p
som visas till hoger om den valda medlemmen/foraldern.
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E: E: @ -Sﬂmirv

© Support

ANVANT UTRYMME
15 MB

av 1000 MB ‘

SJ

N7

o

d

Idrottsresan

"Ta bort”-knappen (2)



& Medlemmar | Aros Basket P-06/0 X + Q

&« c @ admin.laget.se/Arosbasket-P0607/Member W B » ° :

j:: E: @ . Samir ¥

= Adresslista

Fi

Instéliningar
Din férening kan miszsa visst LOK-stod

9 aktiviteter behéver redigeras. Visa aldiviteter

Om gruppen

Myheter

Det finns féréldrar till medlemmar i detta lag som inte &r kopplade. Klicka hér fr att f& mer information

Rétt information pa rétt plats. Saknar aktiv =-post och mobil lamnas dessa falt tomma. Féraldern l&ggs till som en egen
medlem och kopplas till sitt barn. Férélderns uppagifter ska aldrig ligga pé barnets anvéndarkonto.

Medlemmar &”Aktiv &’Ledare Cv’ﬁvrigt &’Férﬁldrur

Lankar
W Namn Roll Undergrupp Personnummer E-post Mobil Admin Synlighet
Sponsorer Aaron Bratas Aktiv 20061030-7753 ] - [ ]
Serier/fcuper Alexander Granberg Aktiv 20080830-3192 ®
Catherine Granberg Férslder 2013018- . - [ ]
Jocker Granberg Faralder - = [ ]
M Arvid Wallmark Hahne Aktiv 20060809-5733 = [ ]
AnnSofie Hahne Faralder 19760322-7161 . - [
.
Axel Lodhi Alctiv 20070616-6675 ] Redigera Ta bojt
Bilder
Johan Lodfi Faradlder - - - - [ ] )

1 2

En ny sida laddas dar man maste bekrafta borttagandet av medlemmen/féraldern genom att
klicka pa “Ta bort medlem”-knappen som visas till h6ger om den valda medlemmen/féraldern.

= O >

& Ta bort medlem | Aros Basket P-0 X + Q

&« C @ adminlaget.se/Arosbasket-P0607/Member/Remove/3325565 W B » I
g

L: E: @ . Samir *

= Medlemmar + Lagg till mediem = Undergrupper = Adresslista

Information om borttagning
Om gruppen N&rvarokortsinformation och téviingsdata kommer att sparas trots borttagning av medlemmen.
Ar du séker pa att du vill ta bort medlemmen?

P Ta bort med @
Medlemsstatus '
@ Support
| Medlemmar

Sakerstall sedan att medlemmen ar borttagen fran laget genom att granska listan med
medlemmar.
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& Medlemmar | Aros Basket P-06/0 X +

Q
& c & admin.laget.se/Arosbasket-PO607/Member/3325565 w

= Undergrupper = Adresslista

. d Borttagning lyckades!

Din férening kan missa visst LOK-stdd
Utskick 9 aktiviteter beh&ver redigeras. Visa aktiviteter

Det finns foraldrar till medlemmar i detta lag som inte &r kopplade. Klicka hér for att f& mer information.

Gastbok 1 Ratt information pa ratt plats. Saknar aktiv e-post och mobil I&mnas dessa félt tomma. Féréldern ldggs till som en egen
& medlem och kopplas till sitt barn. Faralderns uppagifter ska aldrig ligga pé barnets anvandarkonto

Namn Roll Undergrupp Personnummer E-post  Mobil Admin
Asron Brata Aktiv [ -
Alexander Granberg Aktiv - - -
Catherine Granberg = -
nberg Foralder - = - -
Wallmark Hahne Aktiv 200608( _' -
AnnSofie Hahne Faralder 197 [ -
Video Aziz Khalifa Aktiv 20060520-7: . -
Dokument Nur Khalifa Esralder _ . i -
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Mediemar DAkﬂv @Ledure &"5wigt @Farﬁldrur

Synlighet




