Manual och rutiner for uthyrning av kiosk
och bord infor matcher

Sammanfattning

For att anvanda kiosken och borden pa ett effektivt och ansvarsfullt satt, ska bokningen
ske via bokningsdokumentet pa ledarsidan i laget.se. Alla lag ansvarar for att ta med sin
egen fika och varor, samt bemanna kiosken under sin tid. Efter anvandning ska kiosken
och borden lamnas stadade och rena. Det ar ocksa tillatet att anvanda koket for
forberedelser. Denna manual beskriver detaljerade steg for bokning, anvandning och
aterlamning av kiosken och borden.

Anvandning av Kiosk och bord
Tillgang till borden

1. Forvaring och atkomst: Borden forvaras i klubbstugan och ar tillgangliga for alla
lag. Vid behov, hamta ett bord fran klubbstugan innan matchen eller
evenemanget borjar.

Forvantningar pa anviandare

1. Egen fika och varor: Alla lag ansvarar for att ta med sig sitt eget fika och de varor
som ska séljas i kiosken. Planera i forvag och se till att allt som behovs ar pa
plats innan evenemanget borjar.

2. Personalbemanning: Varje lag ansvarar for att bemanna kiosken under sin
match eller sitt evenemang. Organisera ett schema for att sdkerstalla att det
alltid finns tillrackligt med personal for att hantera forsaljningen och eventuella
koer.

3. Anviandning av koket: Det ar tillatet att anvanda koket for att forbereda kiosken,
till exempel for att koka kaffe och forbereda andra varor. Var noga med att halla
kdket rent och ordnat under och efter anvandning.

Checklista vid Aterlamning

1. Allman stadning: Sakerstall att kiosken och borden ar i rent och ordnat skick.
Detta inkluderar att:
e Torka av alla ytor.



e Rengora koket ordentligt om det har anvants.

e Setill attinga matrester eller sopor lamnas kvar i omradet runt kiosken
och borden.

. Aterstéllning av bord: Nar ni ar klara med anvandningen, aterstall borden till

deras forvaringsplats i klubbstugan.

. Sopor och atervinning: Ta ut alla sopor och se till att atervinningsmaterial

placeras iratt behallare.

. Avslutande kontroll: Gor en sista kontroll av kiosken och borden for att

sakerstalla attinget har glomts och att alla rutiner har foljts.




