Manual och rutiner for bokning och
anvandning av klubbstugan

Steg-for-steg-guide for bokning

Bokning av klubbstugan

1.

Tillgiang till bokningsdokumentet: For att boka klubbstugan, borjar du med att ga till
ledarsidan pa laget.se. Navigera till avsnittet "Dokument" dir du hittar
bokningsdokumentet.

Fyll i bokningsdokumentet: I bokningsdokumentet ska du ange f6ljande information:
o Datum och tid for bokningen: Ange nér du planerar att anvénda klubbstugan,
inklusive start- och sluttid.
o Syfte med bokningen: Beskriv varfor du bokar klubbstugan, till exempel for ett
lagmdéte, traningsgenomgang, social aktivitet eller annan anledning.
o Kontaktuppgifter: Limna dina kontaktuppgifter sé att vi kan na dig vid behov.

Bekriiftelse av bokningen: Nir du har fyllt i bokningsdokumentet, skicka det till den
ansvarige for bokningar via angiven e-postadress. Viénta pd en bekréftelse innan du
rdknar bokningen som genomford.

Tidsramar for bokning

Forhandsbokning: For att sékerstilla tillgédnglighet, rekommenderas att bokningen gors
minst tvd veckor i forvédg. Detta ger alla lag mojlighet att planera och undvika
dubbelbokningar.

Akuta bokningar: Om du behover boka klubbstugan med kort varsel, vinligen kontakta
den ansvarige for bokningar direkt via telefon for att diskutera mojligheten.

Anvandning av klubbstugan

Forvéintningar pa anvindare

1.

Ansvar och respekt: Alla som anvénder klubbstugan foérvintas behandla lokalerna med
respekt och ta ansvar for att lamna den i samma skick som den var vid ankomst.

2. Stidning: Efter anvindning ska klubbstugan 1dmnas stddad och ren. Detta inkluderar att:



O O O

o

Sopa eller dammsuga golvet.

Torka av alla ytor, inklusive bord och bénkar.

Tomma papperskorgar och ta ut sopor till avsedda platser.
Diska och stilla undan eventuellt anvéinda kdksredskap.

3. Utrustning: Se till att all utrustning och inventarier som tillhor klubbstugan anvénds
varsamt och ldmnas i samma skick som de var fore anvédndningen.

4. Kok och fornodenheter: Om koket anvénds, se till att alla ytor rengdrs, och att ingen
mat eller dryck ldmnas kvar. Ta med egna fornddenheter och ta bort dem nér du ldmnar.

5. Elektronik och belysning: Kontrollera att all elektronik &r avstdngd och att all belysning
ar slackt nir du lamnar klubbstugan.

Sammanfattning

Att anvinda Adolfsbergs IK:s klubbstuga innebér ett ansvar for att upprétthalla dess skick och
sdkerstdlla att den &r en trevlig plats for alla medlemmar. Vi ser fram emot att se er anvénda
klubbstugan for era aktiviteter och evenemang. Med dessa riktlinjer pa plats kan vi alla bidra till
en mer organiserad och trivsam anvindning av var gemensamma resurs.

Genom att folja denna manual och rutin hjilper du till att skapa en positiv och héllbar miljo for
hela klubben. Tack for din forstéelse och ditt samarbete!




