Rutiner för kiosken vardagar/helger (ej herrmatcher)
[bookmark: _GoBack]Kiosken bemannas 17.00-20.30
· Nyckeln till kiosken finns i skåpet på väggen bakom röda dörren. ( koden till skåpet får ni av TM)
· Om kassan är avstängd så startar ni på högra knappen ovanpå skärmen. Kortläsaren till höger hoppar igång automatiskt.
· Logga in med KOD 201 och tryck ok. Kassan är igång.
· Vid försäljning trycker ni på varan och sedan på betalningssätt. OBS! Vi tar kort och swish.
· Koka kaffe, en påse kaffe/kanna.  (en kanna vid vanlig kväll utan match, 2 kannor när det är J20/J18 match.
· Gör iordning korvvattnet, fyll vatten i båda behållarna. Lägg i ca 7 korvar, sedan är det varma korvar i vänster bytta och kalla kokas upp i höger bytta. Lägg i lagerblad i vattnet i båda kärlen.  (OBS, ändra ej temperaturen)
· Ställ ut senap, ketchup, lök, mjölk, socker ute på bänken.
· Färdig bredda toast finns längst ner i kylen i kiosken. Sätt på smörgåsjärnet. OBS, det går på timer. Under kvällen gör ni en ny laddning med toast, bröd, smör, ost och skinka finns längst ner i kylen i kiosken (använd handskar)
· Stäng av allt när passet slutar, diska ut korvkärlen, torka ur smörgåsjärnet, torka av alla bänkar.
· Släng sopor vid vaktmästaren.
· Fyll på varor från skåpet upp på hyllorna innan ni stänger
· Stäng kassan vid hemgång under MENY längst till höger på skärmen. Tryck Z rapport, lägg rapporten i plastfickan i kioskpärmen. Lämna kassan på
· Lås kiosken och lägg nyckeln i skåpet igen när ni går hem
· Ring Kristina 0708-829009 eller Jessica 073-5411611 om det uppstår problem

Stort tack för att du ställer upp och gör en insats för våra medlemmar och ungdomar!
Almtuna IS
