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SEKRETARIATET Team 08
Om man ar uttagen till sekretariattjanst och inte kan delta &r det viktigt att man sjalv skaffar en ersattare.

Ar du &ar oséker p& hur det fungerar s var garna med pa en match da du inte sjalv sitter i sekretariatet och lar
dig.

Olika roller i sekretariatet

OVR - realtidsrapportering online — en person
Bas/Domaransvarig/Statistik- tva personer
Musik — en person

Klocka — en person

Speaker/OVR backup — en person

INNAN OCH UNDER MATCH:

Parm/info till sekretariatet och dator/skrivare finns i forradet. Se till att vara pa plats i god tid innan
match.

Ovr - ansvarig &r pa plats i mycket god tid (minst 1 timme) for att plocka fram dator och skrivare till matchen samt
forbereda matchen i OVR. Se separat lathund!

(Har du glémt ditt anvandarnamn och lésenord: Nar du ska logga in klicka pa "glémt I6senord” och d& far man ett
nytt frAn systemet. Anvandarnamn &r sitt personnummer och sedan understreck och slutar med de tre forsta
bokstaverna i sitt fornamn och tre forsta bokstéverna i efternamnet.

T.ex

Anna Olsson

660802_annols)

Bas - tar med puckar ut till uppvarmningen samt ser till att de kommer tillbaka vid matchstart.
Hjalper vaktmastarna med malburarna efter eventuell spolning.

Ser till att det finns matchpuckar. Matchpuckarna maste ligga kallt innan match, ar de varma fastnar de pa isen
och gar inte att spela med. (Puckarna finns i en kartong i forradet — l1agg dem kallt vid isen innan matchstart)

Ser till s& att domarna ar pa plats i god tid innan match och stam av sa att de har allt de behover, samt att de har
koll p& vilken tid det &r matchstart.

Meddela d&ven namn pa domarna till OVR ansvarig innan match.

Vid utvisning - Var uppmarksam nar det &r utvisning och éppna dérren i tid och meddela 6vriga i sekreteriatet
vilket nummer spelaren har.

N&r utvisningen narmar sig sitt slut sa se till att spelaren kommer ut i tid och att basdoérren stangs ordentligt.

Vid periodpaus har en utvisad spelare ratt att dka till sin bank, hall dérren 6ppen i utvisningsbaset for att
signalera att spelaren ska tillbaka efter periodpaus.

Gor motstandarlaget till utvisad spelare mal sa avbryts utvisningen, och spelaren far dka ut pa isen igen.


https://www.almtuna.com/
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Musik — se till att ha en fulladdad telefon samt aktuell spellista nedladdad. (Laddare till iphone finns i datavaskan)
Att tanka pa:

- Vid avblasning, vanta ndgon sekund med att starta musiken s& att speakern hinner annonsera vad som
har hant.

- Om spelare skadas eller av okand anledning ligger kvar pé isen spelas ingen musik

- Ingen musik vid time-out

Klocka — se till att vaktmastarna har last upp till strommen och att klockan &r igéng. Instruktioner till hallarnas
klockor finns i parmen.

Matchtidtagaren ska ansvara for att mata den effektiva speltiden, paustid samt nedrékning fore match. Stam av
med vaktmastarna innan match hur 1ang bokad istid vi har och avgér sedan under matchens gang hur lang paus
vi kan ha mellan perioderna.

Tiden raknas fran det att pucken slapps till dess att domaren blaser av spelet eller perioden tar slut. Nar perioden
ar slut boérjar paustiden ticka omedelbart.

Kommunicera med domaren om ni dr nya i sekeriteriatet, s att de inte ska ha for brattom att starta igang
matchen vid utvisningar, mal etc.

Speaker — nagra minuter innan match halsas gastande lag med ledare och publik valkomna till Uppsala. Darefter
presenteras laguppstallningen. Borja med det gastande laget.

Benamn lagen med deras fullstandiga namn. Efter lagpresentationen sa presenteras domarna.

Ex. "Djurgarden IF stéller upp med féljande lag, i mal nr 30 Kalle Johsson , nr 2 Kalle Svensson...

Under matchen ar det speakerns uppgift att informera om gjorda mal och utvisningar, samt tidpunkt for dessa.
Véanta med att annonsera det till pucken &r slappt.

Vill man kan man aven annonsera publiken vad som hander pa isen och varfor domaren blaser av spelet. Ex,
Icing, offside, flyttad malbur, timeout etc

Vid mal:
Ex. "Efter 5:13 gbr Aimtuna 1-0 genom nr 2 Kalle Svensson, assisterad av nr 5 Janne Jansson.
Unavik uttryck som "ytterligare ett mal” eller "6kar pa sin ledning” Hall det neutralt och sakligt.

Vid utvisning:
Ex. "Nr 18 i Almtuna Sven Svensson utvisas tva minuter fér hakning, tid 13:42”

Ovriga Exempel
Ex. "Almtuna &r fulltaligt”

Ex. "Almtuna spelar nu med fyra spelare pé isen”
Annonsera nar det aterstar en minut av period 1 och 2, samt tvd minuter av matchen.

| periodpaus och nar matchen ar slut annonseras resultatet och skottstatistik.
Hemmalagets resultat sags alltid forst.

Efter matchen:
Speakern avslutar med ” Almtuna tackar Djurgarden IF, domare och publik fér en vdl genomférd match”
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Statistik — Man réaknar skott p& mal.
Dvs en puck som skulle ha gatt in i mal om inte malvakten stoppat pucken.
Aven alla malen réknas som skott pa mal.
Det raknas som skott p& mal om pucken traffar inom malramarna.

Viktigt &r att alla skott som tar i malburen (ribba och stolpar) INTE raknas.
Raddar en spelare ett skott ska detta INTE raknas.

| var serie ska bara antal skott redovisas, inte vem som skot skottet.

| periodpaus och efter matchen redovisas skottstatistiken av speakern.

Betalning domare:
Ser till att domarna far betalt innan eller efter match. Betalning/swish sker efter att de signerat i
domarprogrammet, som de sjélva gor i sina telefoner. Lagets kod &r 2008.

EFTER MATCH:
Se till att domaren skriver p& matchprotokollet. Férvara det i parmen.

Basansvariga ser till att puckarna kommer tillbaka pa ratt plats.
Plocka i ordning snyggt i baset och lamna det som du vill hitta det!

Hjalps &t efter matchen s3 att alla kan lamna samtidigt!
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