Snabbmanual (detaljer i arenavardsparm)

Valkommen som vard i Hallalliansen i Karlstad

Att vara vard i Karlstad Innebandyarena innebér att man har ansvaret for hela anldggningen.
Man ska se till att det ar rent och snyggt i alla gemensamhetsutrymmen och framfor allt
bemota alla besokare med ett leende ©

Man bor vara minst 4-6 personer pa varje pass (6-8 personer vid SSL eller allsvensk match).
Alltid minst 2 av dessa som hallvardar.

Tider: Fredag 17.30 —22.00, l6rdag 07.30 — 19.00 och s6éndag 07.30 — 21.15. Det kan
eventuellt bli lite [angre pa kvallarna beroende pa aktiviteter i hallarna.

Nycklar: Huvudnycklar kvitteras ut tidigast torsdag eftermiddag i cafeterian och [amnas
tillbaka SENAST mandag. Det finns tre uppsattningar. Huvudnycklar lanas aldrig
ut till kunder. F6lj med och |as upp/las om de behdver in i sina forrad.

Hallvard: Hallvardarnas huvudsakliga uppgift ar att se till att det ar rent och snyggt i
allméanutrymmen, hallar, omkladningsrum, toaletterna samt ute. Fyll pa
papper, byt soppasar/sackar vid behov.

Oppning: For ”brickan” pa nyckelknippan 6ver displayen (gult falt ska bli grén gubbe).
Upprepa inom 10 sekunder sa ett pip hors. Upprepa samma procedur vid
displayen i ”slussen”. Stall upp hogra innerdérren vid gummimattorna med
dorrstopp sa leder vi besdkarna den vagen.

Larmet ar tidsinstallt 06.30 - 23.30.
Om brandlarm skulle ga maste ALLA omedelbart [amna lokalen.
Uppsamlingsplats Racketcenters entré. Kolla hallar, omkladningsrum, toaletter,

kontorsdel samt klatterhall. M6t brandkaren vid entrén.

Felanmalan som inte kan vanta till vardag dagtid ring: 054-540 65 70




Belysning:

Kvittens:

Bokning:

Stad café:

Lasning:

Nastan all belysning ar automatisk. Ta ett par steg in i hall/omkladningsrum och
ljuset tands. Mittbelysning i arenorna tdands med stromknapp uppe pa laktaren.
Se arenavardsparm vilka delar som maste tdandas och slackas manuellt.

ALLT som lanas ut (nycklar, bollar, sportmaterial etc.) ska kunden ALLTID
kvittera med namn, forening och mobilnummer. Kontrollera att allt aterfas
innan ni stryker det pa kvittenslistan. Listor for kvittens finns i den svarta
caféparmen (separat lista for huvudnycklar).

Vid kassan ligger en bokningsparm. | den kan man boka konferensrum och
tvattstuga. Vill kunden boka hall, be dem maila
bokning@karlstadinnebandyarena.se eller ringa 054-18 98 99 dagtid vardag.

Det finns fyra domarrum. A utanfér Colorama Arena, B i Stavdal Arena, samt C
och D utanfor Klubbhuset Arena. Nycklar finns att kvittera ut i cafeterian.

De som star i cafeterian har ansvaret for att det &r stadat dar. Golv ska sopas
och vattorkas. Bankar och bord torkas av, dven serveringsbord och stolar.
Kaffetermosar fylls med vatten, anvanda saker diskas, dven korvbalja, avskiljare

och korvstall. Bar ut ALLA sopsackar till sopforradet pa garden (6ppnas med
huvudnyckel).
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Ta ”brickan”, som sitter pa nyckelknippan och for den 6ver displayen i “slussen’
(gron gubbe blir till gult falt). Da ar det Iast for ingdende men de utgaende
anvander nodutgangsblecket for att 6ppna. Nar alla gatt gar man den s.k.
lasrundan. Se sa att alla har lamnat lokalen. Kolla hallar, omkladningsrum,
toaletter och klatterhall. Mer om lasrundan i arenavardsparmen. Ga till
”slussen” och se pa displayen att ingen nddutgang ar 6ppen. De maste lasas
med huvudnyckel. Ar allt klart drar man brickan éver displayen pa utsidan (grén
gubbe blir gult falt). Kontrollera att dérrarna ar stangda genom att forsoka
Oppna dem. De gar inte alltid i I3s.




Te:

Jalusier:

Dricka:

Kokkorv:

Panini:

Bullar:

Diskmaskin:

Servering

Satt pa kaffe sa snart som maijligt. Sla pa strombrytaren, hall i en kaffepase i
filtret, stall under termosen och tryck pa pilen eller 1/1-knappen . Vattnet fylls
pa automatiskt.

Vattenkokare finns pa hyllan bredvid micron.
Dra upp jalusierna genom “vreden” pa vaggen.

Fyll pa vid behov. Stall den okylda drickan bakom den kylda sa de med kortast
datum hamnar langst fram.

Se till att avtappningskranen i skapet under korvbaljan ar stangd. Fyll
ytterbaljan med 1/3 vatten. Stéll i innerbalja med avskiljare (ska finnas i skapet
under korvbaljan) och fyll pa med vatten till markering. Lagg i korv och
lagerblad i innerbaljan. Hall isar kall och varm korv med avskiljaren nar ni fyller
pa efter hand. | skapet under korvbaljan finns termostaten. Satt den pa 55
grader och tryck pa stromknappen. Pa kvallen stanger man av stromknappen,
tommer innerbaljan och 6ppnar avtappningskranen. Innerbalja och avskiljare
diskas.

Forbered. Varje toast ska innehalla tva ostskivor och en skinka. Satt pa
toastjarnet. Instruktioner finns pa vaggen ovanfor.

Finns i bakre frysen. Ta fram och tina. Andra datummarkning +10 dagar fran
tining. Satt pa paninijarnet i god tid. Oppna paniniférpackning vid bestallning,
stoppa den i en grillpase som ligger ovanfor jarnet. Grilla i Paninijarnet ca 3-4
minuter pa 265 grader.

Forbakade kanelbullar finns i frysen.
Bullarna ska forst tinas i nagra minuter. Bakas sedan i 150°i ca 15-20 minuter.

OBS! GLOM EJ ATT PLASTA IN ALLA SMORGASAR OCH ATT HYGIENHANDSKAR
SKA ANVANDAS VID ALL HANTERING AV MAT.

Mer godis, att fylla pa vid behov, finns i det hoga skapet i koket. Lask m.m. i det
bakre rummet.

Satt pa diskmaskinen pa morgonen. Det tar ett tag att varma upp den.
Instruktioner finns pa vaggen bredvid diskmaskinen.




Stad hall:

Sekretariat:

Sopstation:

Stad

Ga igenom hela anldggningen och se vad som behdver goras. Byt soppasar, fyll
pa papper pa toaletter, plocka papper och muggar fran laktare, tom
papperskorgar m.m. Torka dven av sekretariatsborden ibland. Ta for vana att
kolla omkladningsrum direkt ett lag gatt darifran. Det kan finnas skrap,
schampoflaskor m.m. som behoéver kastas. Tank pa att duschen ar automatisk
sa ga ej for nara.

Papeka garna for lagen som har matcharrangemanget att de ar ansvariga for
att grovstada ldktare, arena och omkladningsrum de anvander till sig sjdlva
och bortalaget.

Kvarglémda klader l3ggs i svart hink i tvattstugan. Ovriga saker foérvaras i
cafeterian.

Under banken i cafeterian finns det namnmarkta matchklockor och mickar till
respektive hall (dven sugkoppar till golvluckor). Musiken styrs av egen mobil,
dator, surfplatta. Volymen regleras pa dessa enheter. Wifi-losenord finns pa
telefonlistan pa vaggen i cafeterian.

Kvittera alltid ut all utrutstning.

Sopstation finns i forradet pa garden och 6ppnas med huvudnyckel. ALLA sopor
ska kastas dar. Nya sopsackar finns i café eller i stadforradet.

Vi sorterar matavfall, kartong, metall och hushallsavfall. Det finns karl for detta
i sopstationen.

INNAN DU GAR HEM, FORBERED FOR MORGONDAGEN

Plocka fram korvbrod m.m. ur frysen om det behovs.

Stang av diskmaskinen. Instruktioner finns pa vaggen vid diskmaskinen.
Las laskkylar och glassbox.

Dra ner jalusierna. Ta in godisvagn och Huskikyl om de anvéands.

GOr ett dagsavslut och fast kvittot pa lapp i den svarta parmen.

Ga ut och se till att bada dorrarna till cafeterian ar lasta.




