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Vision

VAIS vision är att vara det självklara valet av förening för idrottsutövare och idrottsintresserade i Väskinde närområde.

 Alla medlemmar som deltar i verksamheten ska känna gemenskap och finna glädje i föreningen.

En VAISares agerande

• Alla behandlas lika där deltagande och uppmärksamhet fördelas jämnt

• Vi uppmuntrar alla medlemmar oavsett deras färdigheter och idrott

• Vår verksamhet är fri från droger.

• Ha en öppen dialog med medlemmarna

• Alla ledare/tränare erbjuds lika möjligheter att delta i utbildning

• Vi använder ett vårdat språk i föreningen.

• Aldrig ägna sig åt mobbning eller avsiktligt skada andra idrottsutövare 

• Hålla ordning på utrustning och hålla rent i omklädningsrum och övriga lokaler
• Alltid uppträda sportsligt och korrekt mot medspelare, motståndare, domare, ledare, publik när vi representerar VAIS

• Alltid respektera ledare, tränare och medlemmar
Våra grundläggande värderingar

För att lyckas med vår vision skall VAIS präglas av följande värderingar på alla nivåer. På så sätt kan vi skapa en god kultur inom VAIS

· Kamratskap – vi uppför oss mot andra som vi vill att andra ska uppföra sig mot oss

· Trygghet - vi månar om varandra och all vår verksamhet ska präglas av omtänksamhet och glädje.

·Engagemang – vi arbetar aktivt för att alla skall få känna tillhörighet och ha möjligheten att framföra sina åsikter samt därigenom även påverka beslut

· Glädje – vi skall ha roligt tillsammans
Verksamhetens mål

Mål 2011
· Få våra ungdomar att gå på seniorernas matcher.

· Få 200 triss abonnenter
· Öka uthyrningen med 10%

· Öka engagemanget i socknen

Projekt

Nybyggnation av ett handikapp anpassat omklädningsrum.

Färdigställande av nya omklädningsrum.
VAIS Organisation 
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Styrelse
Ordförande


Valdemar Johansson
avgår 2011
1år
Vice ordförande

Johan Axwer

avgår 2012
2 år
Sekreterare


Göran Karlström
avgår 2012
2 år

Kassör


Catarina Hansson
avgår 2012
2 år

Ledamot


Staffan Magnusson
avgår 2012
2 år



Tenny Larsson

avgår 2012
2 år



Theresé Livemo
avgår 2012
2 år
Suppleant


Lottie Eriksson
avgår 2011
2 år



Tomas Jansson

avgår 2012
2 år
Roller och uppgifter 

Ordförande



Valdemar Johansson
avgår 2011
Ledaransvar Efterlevnad av etiska riktlinjer och grundläggande värderingar 
Ansvar för de anställda, kontaktperson AF 

Representera föreningen i vissa sammanhang

Prislista för uthyrningen av anläggningen

Samarbete Gotlands idrottsförbund

Försäkringar av anläggningen

Avtal tex på anläggningen mm (el, sopor, tele)

Verksamhetsberättelse 

Verksamhetsplan

Aktivitetsplan 

Marknadsföringsplan

Vice ordförande


Johan Axwer

avgår 2012
Vara stand in för ordförande då han har förhinder.

 Delta i övriga styrelsearbetet.
Sekreterare



Göran Karlström
avgår 2012
Föra protokoll vid styrelse möten och distrubera dessa.

Delta i övriga styrelsearbetet
Bidragsansvarig


Staffan Magnusson

Se till så aktivitetsbidragen lämnas in 

Söka driftsbidrag för anläggningen

Kassör



Catarina Hansson
avgår 2012
Betala räkningar och sköta bokföring.

Delta i övriga styrelse arbetet.

Fakturera via kansli

Informera de olika sektionerna/lag om sin ekonomi 
Löne och arvodesbetalning via SISU. (köpt tjänst)
Sammanställa vad varje lag tjänat på sina insatser tex NB

Ansvara för inbetalningar vid tex NB, fotbollsskola, kiosken

Kontrollera redovisning från kiosk
Överlämna inbetalda medlemsavgifter till medlemsansvarig

Informationsansvarig


Tenny Larsson

avgår 2012
Informationsplan 
Följa både avseende ta del samt rapportera 
Föra informationen från styrelsen ut i föreningen

Sammanställa information från styrelsen och förmedla i föreningen. Informationen sammanställs efter varje styrelsemöte och skickas ut till styrelsen för tillägg/korrigeringar. Tid för korrigering/tillägg är 3 dagar sedan publiceras informationen
Kansli



Håkan Karlsson

Ta emot inkomna skrivelser och fördela eller svara på dem

Sköta utskick i föreningen

Ta emot bokningar till Björkome boende

Skicka räkningarna till kassören varje fredag

Administrera medlemsregister

Administrera LOK stöd

Vaktmästare


Håkan Karlsson
Sköta anläggningarna på Björkome. 

Vara behjälplig i kansliet.
Sköta gräsplanerna

Förbereda för matcher med linjer och mål

Löpande underhåll på anläggningen

Skylta upp inför matcher

Kontrollera städningen
Kioskansvarig


Susanne Alverbro, Carina Lindholm
Se till att kiosken är bemannad. 

Beställa hem varor och se till att det finns varor till gängliga.

Se till att växelkassa finns.

Se till att det finns lappar för att kunna rapportera efter matcher

Redovisningsansvar till kassör

Lagledare



Administrera sitt lags LOK stöd

Se till att laget har uppdaterade kontaktlistor och att det även finns på kansliet.

Se till att laget har det material som behövs och vid behov lämna önskemål till sektionsansvariga

Sprida info från VAIS till lagmedlemmarna

Se till att kiosken är bemannad vid hemmamatcher

Se till att laget deltar vid insatser för VAIS tex NB, Städområden

Se till att det fungerar på hemmamatcher med domare, utrustning och omklädningsrum

Se till att närvaron fylls i och lämnas till kansliet i tid 
Se VAIS policy för övrigt

Tränare

Delta på ledarsamlingar

Se till att lagmedlemmarna följer VAIS riktlinjer 

Föregå med gott exempel avseende VAIS riklinjer

Se till att skaffa sig den utbildning som krävs och delta när VAIS erbjuder utbildning

Ihop med lagledaren se till att sektionsansvarig får reda på lagets behov

Se till att lagledarens ansvar fungerar om laget saknar lagledare
Se VAIS policy för övrigt

Sektionsansvarig
Hålla i ledarsamlingen

Informera styrelsen om hur det går i sektionen och vilka behov som finns

Föra ut information från VAIS till sektionens tränare/lagledare

Fördela planerna, träningstiderna bland lagen

Boka inomhus hallar utifrån inventerat behov

Boka konstgräsplanen utifrån inventerat behov

Se till så det finns uppdaterad info på hemsidan



Kontaktperson i styrelsen:

Fotboll
Göran Tomsson
Johan Axwer
Innebandy   Lars Vernersson

Staffan Magnusson

Bordtennis   Göran Olsson

Catarina Hansson

Varpa
Per Wahlby

Göran Karlström
New Body ansvarig


Therese Livemo, Håkan Karlsson

Planera säljperioden, sätta ut datum och riktlinjer

Få ut infon till alla sektionsansvariga

Sammanställa säljansvariga från varje lag

Beställa hem material, visningskassar

Ta emot och sammanställa beställningarna

Beställa från leverantören (görs med fördel lagvis)

Dela ut varorna till laget

Ombesörja efterbeställningar och byten

Se till så det finns uppdaterad info på hemsidan

Anläggningsansvarig


Håkan Karlsson
Planera renoveringar

Se till att det finns inventarielista

Sammanställa inventariebehov

Sammanställa renoveringsbehoven till styrelsen

Sätta upp ordningsregler

Se till så anläggningen följer gällande bestämmelser

Se till så det finns uppdaterad info på hemsidan
Kontrollera städning
Städansvarig 


Anläggningsansvarig/styrelse 
Dela upp anläggningen på resp lag/sektioner

Sätta upp datum för städperioden/ städdag

Se till att det finns städutrustning

Organisera städdag, info, tider, fika

Sätta upp riktlinjer för vad som gäller vid städningen tex vad ska göras, vad ska tvättas mm

 Se till så det finns uppdaterad info på hemsidan
Uthyrning



Kansliet

Ta emot och registrera bokningar

Se till så nyckel in och utlämning fungerar

Se till så någon tar emot hyresgäster

Kolla av städningen

Se till så det finns aktuell info, regler uppsatta för anläggningen

Sammanställa ris och ros från hyresgästerna till styrelsen

Sammanställa uthyrningen och ge fakturerings underlag till kassören

Se till så det finns uppdaterad info på hemsidan
Uthyrning av anläggningen sker endast under perioden 1 april – 30 september. Övrig tid kan samlingsrummet i B-delen hyras/utnyttjas av föreningen. Bokning av lokalen sker via kansliet.
Medlemmar



Catarina Hansson/Johan Axwér
Medlemsregister
Betalning
Ta fram förslag till årsmötet rörande avgifterna
Föräldrar

Uppträda och agera enligt VAIS riktlinjer
Sponsor/samarbetsansvarig

Johan Axwer
Göra en sponsorplan / marknadsföringsplan

Triss abonnemang

Sponsorhuset

Nyckelringar

Se till så det finns uppdaterad info på hemsidan
Utbildningsansvarig


Johan Axwer
Samarbeta med SISU

Se till att sprida info om utbildningar som erbjudes genom tex idrottsförbunden

Erbjuda en öppen utb för ledare varje år, utifrån behov

Erbjuda en öppen föreläsning för VAIS medlemmar varje år

Se till att det finns uppdaterad info på hemsidan

Basaransvarig (Brissund)

Tenny Larsson
Delta på för och eftermöten med planeringsgruppen

Informera styrelsen om planeringen för VAIS deltagande

Göra en budget och lämna till styrelsen för godkännande

Återkoppla till styrelsen hur det gick

Sprida information om arrangemanget till alla medlemmar

Bemanna utifrån de åtagande VAIS gjort

Se till så det finns uppdaterad info på hemsidan

Ansvarig för Fotbollsskolan

Håkan Karlsson, Johan Axwer
Anmäla föreningen som arrangörer

Sprida info till ansvarig för fotbollssektionen

Fixa ledare

Fixa logistik, mat, info på hemsidan

Sammanställa anmälningarna

Informera ledarna inför uppstarten

Beställa deltagarpaket

Bemanna med huvudansvarig på plats

Se till så det finns uppdaterad info på hemsidan
Marknad




Johan Axwer

Hemsida

Annonseringar

Utskick

Profilering (logotyp, ansiktet utåt text)

Profilkläder och tillbehör (keps, vimplar, klistermärken, overall etc.)

Arbetsutskott



Kassör, Ordf

Fatta mindre beslut för verksamheten utanför styrelsen

Årsplanering 2011
Januari

Skriva verksamhetsberättelse 

Göra ett bokslut och lämna till revisorerna
22 Januari styrelsekonferens
Februari
8 februari skall lokstöd vara kansliet tillhanda.
Mars

12 mars Årsmöte
26 mars VAIS fest.
April

Maj

Juni

Fotlbollsskola

Juli

Basar på Själsö

Augusti

Sätta igång valberedningen

September

Oktober

November

December

Tacka ledarna för det gångna året

Övriga rutiner

Redovisning Entrékassa

Entrekassan redovisas genom samma system som kiosken. Lägg entrekassan i en påse märkt entre och datum som placeras i kassaskåpet i kiosken.

Redovisning Inköpskort

Inköp gjorda på inköpskort tillhörande VAIS skall redovisas med kvitton till kassören som stämmer av mot erhållen bankfaktura. Kvittona ska skickas till kassören första onsdagen varje månad i samma kuvert som inkomna fakturor.

Redovisning Fakturor

Inkomna fakturor till VAIS skall varje onsdag samlas i ett gemensamt kuvert på kansliet och skickas till kassören. Syftet med detta är att få en enkel och fungerade rutin kring inkomna fakturor och undvika förseningsavgifter.

Årsmöteshandlingar

Årsmöteshandling iform av verksamhetsberättelse skall skickas till Banken och kultur & Fritid
Utskick
· Vid utskick via mail eller via hemsidan, spara och skicka helst som PDF (endel har inte MS word).

· VAIS logotype och kansliets adress används vid alla utskick (brevmall finns på hemsidan).
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